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Genomford granskning av kommunstyrelsens styrning och ledning av stodfunktioner

De fortroendevalda revisorerna i Trelleborgs kommun har gett EY i uppdrag att granska om
kommunstyrelsen sédkerstiller att stodprocesserna HR, upphandling och dokumenthantering
fungerar pa ett andamalsenligt sétt i kommunen, dvs. att nimnderna far ett tillrackligt stod i
sitt arbete. Granskningen syftade ocksa till att bedoma om posthanteringen i kommunen &r
fungerande.

Den sammanfattande bedomningen &r att kommunstyrelsen delvis sikerstiller att
stodprocesserna HR, upphandling och dokumenthantering fungerar pa ett andamalsenligt sétt.
Vad giller posthanteringen sa bedoms den som fungerande.

Bedomningen grundas pa att intervjuade upplever ett vilfungerande stod fran HR-enheten och
upphandlingsfunktionen. Dock finns det en risk for att stodet dr personbundet da det saknas
tydliga rutiner och riktlinjer samt en dokumenterad grinsdragningslista for stodet som
ndmnderna kan forvinta sig. Det saknas dven en formaliserad kartliggning och uppfoljning av
stodet. Vad giller dokumenthanteringen sa finns det aktuella styrdokument for hanteringen i
kommunen. Dock bedoms det som en brist att flera dokumenthanteringsplaner inte &r
uppdaterade. Det bedoms dven som bristfilligt att det inte har genomforts nagon uppfoljning
eller kontroll av dokumenthanteringen i kommunen sedan ar 2014.

I granskningen har vi 4ven uppméirksammat de stora brister som foreligger i kommunens
arkiv och vill harmed understryka vikten av att atgérder vidtas snarast.

Offentlighetsprincipen &r central for svensk forvaltning inom stat, region och kommuner.
Medborgarna har enligt Tryckfrihetsférordningen ritt att ta del av allménna handlingar.
Ytterligare bestammelser i forvaltningslagen, offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen
utgor tillsammans med arkivférordningen ett omfattande ramverk som varje myndighets
dokumenthantering maste vara forenlig med. Dokumenthantering dr en myndighets
handhavande av handlingar (dokument) fran att de inkommer eller uppriittas till att de gallras
eller arkiveras.

Revisionen i Trelleborgs kommun rekommenderar kommunstyrelsen att:
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» uppritta en dokumenterad griansdragning for de stddprocesser som kommunstyrelsen
tillhandhaller nimnderna,

» genomfora en systematisk dokumenterad kartldggning och uppfoljning av stodet till
ndmnderna som ska ligga till grund for forbéttringar,
sakerstilla att nimndernas dokumenthanteringsplaner ses over arligen,
sakerstilla en andamalsenlig arkivering av allménna handlingar i kommunen,
sidkerstilla att det genomfors en systematisk uppfoljning och kontroll av hanteringen
av allménna handlingar,

» sikerstilla att arkivlagen efterlevs.

Revisorerna vill med detta understryka vikten av att kommunstyrelsen vidtar atgérder for att

komma tillritta med de brister som finns gédllande kommunens arkiv och dokumenthantering.

Revisorerna onskar svar pa vilka atgédrder som kommer att vidtas med anledning av vad som
framkommit 1 granskningen och de rekommendationer som ldmnas. For var och en av
rekommendationerna ovan ska svar lamnas om ni haller med eller inte, vilka atgédrder som
kommer att vidtas och nir atgarderna kommer att vidtas. Svar onskas senast 2021-09-15.

Pa uppdrag av Trelleborgs kommuns revisorer

Lena Néaslund
Revisionens ordforande
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