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Dokumenthanteringsplan for tekniska
serviceforvaltningen

Sammanfattning

I dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om forvaring, sortering och sdkvégar
till alla handlingstyper som forvaltningen hanterar i sina verksamheter.
Dokumenthanteringsplanen anger d4ven ndmndens gallringsbeslut d.v.s. reglerar
vilka handlingar som ska forstoras (gallras) och nér detta ska ske samt anger vilka
handlingar som ska bevaras.

Dokumenthanteringsplanen &r ett verktyg for att underlétta hanteringen av
myndighetens handlingar. I Trelleborg kommuns arkivreglemente, faststillt av
kommunfullméktige, med giltighet fran 2013-01-03 framgér att:

- Varje myndighet ska upprétta en plan som beskriver myndighetens handlingar
och hur dessa hanteras.

- Dokumenthanteringsplanen ska antas av myndigheten efter samradd med
arkivmyndigheten.

- Planen ska fortlopande revideras.

Tekniska serviceforvaltningen har tagit fram ett forslag till
dokumenthanteringsplan augusti 2021, se bilaga.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse daterad 2021-08-27

Tekniska Serviceforvaltningens forslag till beslut

Tekniska servicendimnden foreslas besluta

att godkénna och faststélla dokumenthanteringsplanen for tekniska
serviceforvaltningen.

Beslutet skickas till

Kommunstyrelsen

Tekniska Serviceférvaltningen Besoksadress Algatan 13 Fakturaadress
E-post trelleborgs.kommun@trelleborg.se Postadress 231 83 Box 173
Trelleborg.se
Webb www.trelleborg.se Telefon 0410-73 30 00 Org.nr 212000-1199
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Arendet

Rubriken Arendet och dess innehéll kommer inte att visas i Kallelsen.
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