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TRELLEBORGS KOMMUN Datum Diarienummer

2024-01-24 ST-2024-9

Namndsekreterare Samhallsbyggnadsnamnden
Bodil Olsson

bodil.olsson@trelleborg.se

0410-734037

Dokumenthanteringsplan for
Samhillsbyggnadsnamnden

Forslag till beslut

Samhillsbyggnadsndmnden beslutar att faststélla
dokumenthanteringsplanen enligt redovisat forslag.

Sammanfattning

Samhillsbyggnadsforvaltningen har tagit fram en ny uppdaterad
dokumenthanteringsplan f6r nimndens verksamhetsomraden.

Arendet

Dokumenthanteringsplanen innehéller regler kring gallring av handlingar och
faststéller gallringsfrister. Bevarandekrav och gallringsfrister har utarbetats i
enlighet med Riksarkivet och Sveriges kommuner och regioner (SKR) allménna
gallringsrad, for att tillgodose arkivlagens krav pé bevarande, ritten att ta del av
allménna handlingar, samt for forskning, réttskipningen och férvaltningens behov.

Sambhillsbyggnadsndmnden beslutade 2020-12-08, § 319, att tillimpa
dokumenthanteringsplanen enligt redovisat forslag fran forvaltningen.

For att dokumenthanteringsplanen ska vara aktuell méste den ses som ett levande
dokument, som ska revideras i takt med att verksamheten utvecklas och dndras.
Forvaltningen har tagit fram en uppdaterad plan for nimndens verksamheter.

Kommunstyrelsen har 2023-03-29, § 83, antagit en kommungemensam
dokumenthanteringsplan for Trelleborgs kommun, vilken ger anvisningar om
férvaring, sortering och sokvagar till handlingstyper som tillhér kommunens
styrande och stédjande verksamheter.

Samhillsbyggnadsndmndens dokumenthanteringsplan ger anvisningar om
handlingar som tillhér nimndens specifika verksamhetsomraden.

Forvaltningen kommer att arligen géra en Gversyn av den beslutade
dokumenthanteringsplanen, vilket sker inom varje avdelning vars handlingar 4r
specifika for respektive verksamhetsomraden. Vid behov kommer
dokumenthanteringsplanen att revideras, och da dven i samrdd med
kommunarkivet. For &r 2024 kommer Gversynen att bekrifias till kommunarkivet
senast 2024-11-11.

Samhillsbyggnadsfdrvaltningen Besdksadress CB Friisgatan 4b Fakturaadress

E-post samhallsbyggnad@treileborg.se Postadress 231 83 Trelleborg Box 173, 231 23 Trelleborg
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Dokumenthanteringsplan for Samhéllsbyggnadsnimnden 2024-02-13.
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Forvaltningschef Namndsekreterare
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