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Faststallande av dokumenthanteringsplan
Sammanfattning

Socialforvaltningen har p& uppdrag av, och i samrdd med, kommunarkivet sett dver
och reviderat socialnimndens dokumenthanteringsplan som nu f6ljer KS beslutade
kommungemensamma struktur.

Dokumenthanteringsplanen for socialndimnden 1 Trelleborgs kommun ligger nu for
beslut att antas av ndmnden.

Beslutsunderlag

Dokumenthanteringsplan for socialndmnden i Trelleborgs kommun (2023)

Socialforvaltningens forslag till beslut

Socialndmnden foreslas besluta

att anta foreslaget till dokumentanteringsplan for socialnimnden i Trelleborgs
kommun (2023)

att denna ersétter de tidigare antagna dokumenthanteringsplaner som da upphdr att
gilla

att dokumenthanteringsplanen géller som gallringsbeslut frdn och med 2023-03-15.

Beslutet skickas till

Socialforvaltningens avdelningar

Kommunstyrelsen
Kommunarkivarien
Socialférvaltningen BesoOksadress Algatan 13 Fakturaadress
E-post trelleborgs.kommun@trelleborg.se Postadress Box 63, 231 21 Box 173, 231 23 Trelleborg
Trelleborg
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Arendet

Kommunarkivet har uppmanat kommunens ndmnder och kommunlednings-
forvaltning att se 0ver och revidera, samt anta dokumenthanteringsplaner i samrad
med kommunarkivet. Syftet &r att sékerstilla att dokumenthanteringsplanen hélls
aktuell och ses Gver arligen.

Enligt beslutat arkivreglemente, 7 § Dokumenthanteringsplan, ska varje myndighet
i samradd med kommunarkivet upprétta en plan som beskriver myndighetens
handlingar och hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan), oavsett media.

Socialndmndens dokumenthanteringsplan har reviderats i samrad med kommun-
arkivet och utgar ifran kommunstyrelsens beslut om kommungemensam dokument-
hanteringsplan for styrande och stddjande verksamheter (KS 2022-03-02, § 46)
vilket innebér att nimnders och kommunledningsforvaltningens dokument-
hanteringsplaner enbart innehéller kirnverksamhetens information.

Den nu framtagna och reviderade dokumenthanteringsplanen for socialnimnden
kommer, nir den antagits, att ersétta de tidigare dokumenthanteringsplanerna som
dé& upphor att gilla.

Foljande fyra dokumentanteringsplaner kommer att erséttas i nir beslut om
foreliggande plan antagits:

- Dokumenthanteringsplan for socialtjansten i Trelleborgs kommun (IFO)

- Dokumenthanteringsplan for socialtjansten i Trelleborgs kommun (Vard och Omsorg)
- Dokumenthanteringsplan for socialtjdnsten i Trelleborgs kommun (HSL)

- Dokumenthanteringsplan for socialtjansten i Trelleborgs kommun (Fardtjanst)
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