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Kommunstyrelsen 

Riktlinje för arkivhantering i Trelleborgs 
kommun 
Sammanfattning 
Kommunarkivet har gjort en översyn av styrdokumentet Trelleborgs kommuns 
arkivreglemente. Det gällande reglementet var i behov av omarbetning och 
modernisering. Förslaget är att ersätta arkivreglementet med en ny riktlinje. 

Det nya styrdokumentet föreslås få beteckningen riktlinje enligt riktlinje för 
styrande dokument (KF 2023-06-19 § 155) samt enligt råd från Samrådsgruppen 
för kommunala arkivfrågor (Sveriges kommuner och regioner (SKR) och 
Riksarkivet). Enligt råd från Samrådsgruppen för kommunala arkivfrågor är 
begreppet reglemente förbehållet beteckningen på fullmäktiges styrdokument för 
respektive nämnd. 

Som ett stöd till myndigheterna har kommunarkivet omarbetat och reviderat 
tillämpningsanvisningar till arkivreglementet till en rutin tillhörande riktlinjen i 
enlighet med ny riktlinje för styrdokument. 

Beslutsunderlag 
Kommunledningsförvaltningens tjänsteskrivelse, 2023-12-21 
Förslag till riktlinje för arkivhantering i Trelleborgs kommun, 2023-12-21 
Arkivreglemente för Trelleborgs kommun, antaget av kommunfullmäktige  
2012-11-26, § 218 

Kommunledningsförvaltningens förslag till beslut 
Kommunstyrelsens arbetsutskott föreslås besluta att föreslå kommunstyrelsen 
besluta att föreslå kommunfullmäktige besluta 

att upphäva Arkivreglemente för Trelleborgs kommun från och med den 1 mars 
2024 

att anta förslag till Riktlinje för arkivhantering i Trelleborgs kommun att träda i 
kraft den 1 mars 2024. 
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Beslutet skickas till 
Samtliga nämnder 
Kommunledningsförvaltningen: ekonomi- och upphandlingsavdelningen, HR- och 
löneavdelningen, kommunikation och kundtjänstavdelningen, planerings- och 
utvecklingsavdelningen, tillväxt- och näringslivsavdelningen 
Revisionen 
AB Trelleborgshem 
AB Visit Trelleborg 
Trelleborgs Energi AB 
Trelleborgs Hamn AB 
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Ärendet 
Kommunarkivet har gjort en översyn av styrdokumentet Trelleborgs kommuns 
arkivreglemente. Det gällande reglementet var i behov av omarbetning och 
modernisering. Förslaget är att ersätta arkivreglementet med en ny riktlinje. 

Det nya styrdokumentet föreslås få beteckningen riktlinje enligt riktlinje för 
styrande dokument (KF 2023-06-19 § 155) samt enligt råd från Samrådsgruppen 
för kommunala arkivfrågor (Sveriges kommuner och regioner (SKR) och 
Riksarkivet). Enligt råd från Samrådsgruppen för kommunala arkivfrågor är 
begreppet reglemente förbehållet beteckningen på fullmäktiges styrdokument för 
respektive nämnd.  

I riktlinjen finns färgmarkeringar. Grön markeringsfärg betyder nya tillägg och röd 
teckenfärg betyder borttagning. Färgmarkeringar åtgärdas i beslutad version av 
riktlinjen. 

Historik 
Efter arkivlagens tillkomst 1990 skulle kommuner och landsting upprätta 
arkivmyndigheter. I samband med det gav SKR:s föregångare, de två tidigare 
förbunden Svenska Kommunförbundet och Landstingsförbundet råd om 
arkivreglementen. Därmed uppstod arkivreglementena.  

2015 gav Samrådsgruppen för kommunala arkivfrågor ett förslag till ett kommunalt 
styrdokument som skulle kallas ”Riktlinjer för hantering av arkiv” och som var 
tänkt att ersätta det tidigare arkivreglementet. 

Majoriteten av Sveriges kommuner har fortfarande arkivreglementen. Enstaka 
kommuner har omarbetat arkivreglementen till riktlinjer, just med hänvisning till 
kommunernas nya strukturer för styrdokument. Trelleborgs kommun kan därmed 
sälla sig till pionjärerna. 

Riktlinjen föreslås antas av kommunfullmäktige och ersätter i så fall det nu 
gällande arkivreglementet, som senast reviderades 2012.  

Förslaget till riktlinje fyller samma funktion som det tidigare arkivreglementet. 
Ändringar och tillägg har gjorts med syftet att modernisera och tydliggöra 
styrdokumentet. 


	Riktlinje för arkivhantering i Trelleborgs kommun
	Sammanfattning
	Beslutsunderlag
	Kommunledningsförvaltningens förslag till beslut
	Beslutet skickas till
	Ärendet
	Historik



