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Oversyn dokumenthanteringsplaner 2023,
kommunstyrelsen och ovriga namnder

Sammanfattning

Kommunstyrelsen har uppdragit till kommundirektoren att aterkomma till
kommunstyrelsen senast i september 2023 for beslut om dokumenthanteringsplan
for kommunstyrelsen som kompletterar den kommungemensamma
dokumenthanteringsplanen for styrande och stodjande verksamheter, samt har
uppmanat samtliga ndmnder att senast i oktober 2023 faststélla
dokumenthanteringsplaner for den egna verksamheten som kompletterar den
kommungemensamma dokumenthanteringsplanen for styrande och stodjande
verksamheter.

Kommunarkivet rapporterar hdrmed till arkivmyndigheten kommunstyrelsen om
oversyn 2023.

For att sékerstélla att kommunstyrelsen och de Gvriga nimndernas
dokumenthanteringsplaner ses dver &rligen har kommunarkivet uppmanat
kommunledningsforvaltning och dvriga forvaltningar att genomfora 6versyn av
dokumenthanteringsplaner.

Kommunarkivet har under februari 2023 genomfort mdten med berdrda
forvaltningar for kommunstyrelsen och 6vriga nimnder som inte hade meddelat sig
vara klara med 6versynen 2022. Kommunarkivet har pa métena informerat om
vikten av att ha aktuella dokumenthanteringsplaner och efterfragat hur
kommunstyrelsen och dvriga ndmnder planerar att 14gga upp arbetet med att
genomfora dversyn och revidera. Samtliga forstod uppgiften och hade padgaende
arbete med 6versyn och revidering.

Ytterligare information finns under rubriken Arendet i
kommunledningsforvaltningens tjansteskrivelse.

Beslutsunderlag

Kommunledningsforvaltningens tjinsteskrivelse 2023-10-31

Kommunledningsforvaltningens forslag till beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslas besluta att foresla kommunstyrelsen
besluta

Kommunledningsforvaltningen Besoksadress Algatan 13 Fakturaadress
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att godkdnna kommunarkivets rapportering om versyn av
dokumenthanteringsplaner 2023

att uppmana samhaéllsbyggnadsndmnden att d&terkomma till arkivmyndigheten
kommunstyrelsen senast den 19 februari 2024 med en plan for hur
samhéllsbyggnadsforvaltningens framtida arbete ska ldggas upp med att
kontinuerligt genomfora 6versyn och revidera samhéllsbyggnadsndmndens
dokumenthanteringsplan.

Beslutet skickas till

Samtliga ndmnder

Arendet
Bakgrund

For att sékerstilla att kommunstyrelsen och Gvriga ndmnders
dokumenthanteringsplaner ses 6ver arligen har kommunarkivet uppmanat
kommunledningsforvaltningen och dvriga forvaltningar att se 6ver och vid behov
revidera och anta dokumenthanteringsplaner i samrad med kommunarkivet.

Kommunledningsforvaltningen och dvriga forvaltningar uppmanades bekrifta
genomford oversyn till kommunarkivet som meddelar arkivmyndigheten
kommunstyrelsen om dversyn.

I &r aktualiseras oversyn sérskilt for kommunstyrelsen och dvriga nimnder av
kommunstyrelsens beslut (KS 2022-12-14 § 320) att uppmana kommunstyrelsen
och ndmnder att senast i september respektive oktober 2023 faststélla
dokumenthanteringsplaner som kompletterar den kommungemensamma
dokumenthanteringsplanen for styrande och stddjande verksamheter.

Enligt beslutat arkivreglemente, 7 § Dokumenthanteringsplan (KF 2012-11-26,
§ 218), ska varje myndighet i samrad med kommunarkivet uppritta en plan som
beskriver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras
(dokumenthanteringsplan), oavsett media.

Rapport

Kommunarkivet har under februari 2023 genomfért méten med berdrda
forvaltningar for kommunstyrelsen och 6vriga nimnder som inte hade meddelat sig
vara klara med 6versyn 2022. Kommunarkivet har pA moétena informerat om vikten
av att ha aktuella dokumenthanteringsplaner och efterfragat hur kommunstyrelsen
och dvriga nimnder planerar att ligga upp arbetet med att genomfora Gversyn och
revidera. Samtliga forstod uppgiften och hade pagaende arbete med 6versyn och
revidering.

Vid kommunarkivets angivna sista datum for att bekridfta genomford 6versyn till
kommunarkivet den 31 oktober 2023 ir status foljande.

Bildningsforvaltningen, socialférvaltningen, kommunledningsforvaltningen,
kultur- och fritidsforvaltningen, tekniska serviceforvaltningen och
arbetsmarknadsforvaltningen har genomfort dversyn, har reviderat sina
dokumenthanteringsplaner och har meddelat det till kommunarkivarie.



Sambhillsbyggnadsforvaltningen har en pagaende revidering som de planerar att ta
upp till samhillsbyggnadsndmnden for beslut i december. Med anledning av
forseningen beddms det vara lampligt och férebyggande framdver att
samhéllsbyggnadsndmnden aterkommer till arkivmyndigheten kommunstyrelsen
med en plan senast den 19 februari 2024 for hur samhéllsbyggnadsforvaltningens
framtida arbete ska laggas upp med att kontinuerligt genomfora 6versyn och
revidera samhéllsbyggnadsndmndens dokumenthanteringsplan.

For att sdkerstélla att oversyn arligen sker hos kommunstyrelsen och 6vriga
nidmnder kommer kommunarkivet vid bérjan av 2024 uppmana samtliga att
genomfora dversyn sdsom arlig aktivitet.
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