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Oversyn dokumenthanteringsplaner 2022,
namnderna

Sammanfattning

For att sékerstilla att nimndernas och kommunledningsforvaltningens
dokumenthanteringsplaner ses dver arligen har kommunarkivet uppmanat nimnder
och kommunledningsforvaltning att genomfora Gversyn av
dokumenthanteringsplaner. Kommunarkivet rapporterar harmed till
arkivmyndigheten kommunstyrelsen om Gversyn 2022.

Ytterligare information finns under rubriken Arendet i
kommunledningsforvaltningens tjansteskrivelse.

Beslutsunderlag

Kommunledningsforvaltningens tjansteskrivelse, 2022-11-23

Kommunledningsforvaltningens forslag till beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslas besluta att foresla kommunstyrelsen
besluta

att godkinna rapporteringen om dversyn av dokumenthanteringsplaner 2022

att uppdra till kommundirektoren att d&terkomma till kommunstyrelsen senast i maj
2023 for beslut om dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen som
kompletterar den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen for styrande
och stodjande verksamheter

att uppmana samtliga nimnder att senast i juni 2023 faststélla
dokumenthanteringsplaner for den egna verksamheten som kompletterar den
kommungemensamma dokumenthanteringsplanen for styrande och stodjande
verksamheter.

Kommunledningsforvaltningen Besoksadress Algatan 13 Fakturaadress
E-post trelleborgs.kommun@trelleborg.se Postadress 231 83 Trelleborg Box 173
Webb www.trelleborg.se Telefon 0410-73 30 00 Org.nr 212000-1199
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Beslutet skickas till

Kommunledningsforvaltningen, tillvixtavdelningen samt bitrddande
forvaltningschefens stab

Arbetsmarknadsndmnden

Bildningsndmnden

Kultur- och fritidsndmnden

Samhallsbyggnadsndmnden

Socialndmnden

Tekniska servicenimnden
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Arendet
Bakgrund

For att sékerstilla att nimndernas och kommunledningsforvaltningens
dokumenthanteringsplaner ses 6ver arligen har kommunarkivet uppmanat naimnder
och kommunledningsforvaltningen att se 6ver och vid behov revidera och anta
dokumenthanteringsplaner i samrdd med kommunarkivet.

Néamnder och kommunledningsférvaltning uppmanas bekréifta genomford dversyn
till kommunarkivet som meddelar arkivmyndigheten kommunstyrelsen om
oversyn.

I &r aktualiseras versyn for samtliga nimnder och kommunledningsforvaltningen
av kommunstyrelsens beslut om kommungemensam dokumenthanteringsplan for
styrande och stodjande verksamheter (KS 2022-03-02, § 46) som innebdr att
namnders och kommunledningsforvaltningens dokumenthanteringsplaner enbart
ska innehalla kidrnverksamhetens information och ev. egen, unik hantering som
behovs for information inom styrande eller stddjande verksamhet.

Enligt beslutat arkivreglemente, 7 § Dokumenthanteringsplan (KF 2012-11-26,
§ 218), ska varje myndighet i samrad med kommunarkivet uppritta en plan som
beskriver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras
(dokumenthanteringsplan), oavsett media.

Rapport

Vid angivet sista datum for att bekrédfta genomford 6versyn till kommunarkivet den
20 oktober 2022 har bildningsndmnden och socialférvaltningen genomfort dversyn
av sina dokumenthanteringsplaner och meddelat det till kommunarkivarie.

Bildningsndmnden har genomfort 6versyn och har direfter reviderat och beslutat
om sin dokumenthanteringsplan med anledning av tillkomst av den
kommungemensamma dokumenthanteringsplanen och forandring med nytt
verksamhetssystem.

Socialforvaltningen har genomfort Gversyn och ér redo att, efter pdgaende samréd
med kommunarkivet, ta upp den reviderade dokumenthanteringsplanen for beslut i
socialndmnden.

For att sékerstilla att 6versyn sker hos samtliga ndimnder och kommunstyrelsen
kommer kommunarkivet vid borjan av 2023 uppmana samtliga att genomfora
oversyn sasom éarlig aktivitet.

Kommunarkivet kommer &ven boka mdten med de ndmnder och kommunstyrelsen
som inte meddelat sig vara klara med dversyn. P4 métena kommer kommunarkivet
informera om vikten av att ha aktuella dokumenthanteringsplaner och efterfraga
hur ndimnder och kommunstyrelsen planerar att ligga upp arbetet med att
genomfora dversyn och revidera sina dokumenthanteringsplaner.
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