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TRELLEBORGS KOMMUN

Rapport fran arkivinspektion — Bildningsférvaltningen
— forvaltningskontoret

Frageformular

1. Om inspektionen Noteringar
1.1 Arkivmyndighet/kommunarkiv: Trelleborgs kommunarkiv
1.2 Arkivinspektion utford av (kontaktuppgifter): | Tova Halldén, kommunarkivarie
1.3 Datum for inspektionen: 9 november 2023
1.4 Myndighet/avdelning/enhet/bolag som Bildningsforvaltningen -
inspektionen avser: forvaltningskontoret
1.5 Nérvarande vid inspektionstillfallet Dragana Lapcevic, Enhetschef
(kontaktuppgifter till deltagare): Christina Sjolin, forvaltningsadministratdr,
huvudregistrator
Jan Jonsson, enhetschef IKT
2. Organisation och ansvar Noteringar
2.1 Vem ér arkivansvarig? Enhetschef, administrativa enheten
Om arkivansvarig inte r utsedd, varfor? forvaltningskontoret
2.2 Vem/vilka ér utsedda till arkivredogdrare? Forvaltningsadministratér/Huvudregistrator

Funktion och/eller namn.
Om arkivredogorare inte dr utsedda, varfor?

2.3 Finns planer pé organisatoriska fordndringar | Fr.o.m. ht 2021 har vi en ny organisation
som kan paverka er arkivbildning? som kan péverka arkivbildningen framat.
(Kort beskrivning av férdandringen, ex. nya Giller ej forvaltningskontoret
ansvarsomraden)

2.4 Underrittar ni arkivmyndigheten vid Ja
organisationsforandringar som paverkar
arkivbildningen?

2.5 Anser ni att ni far tillrackligt stod fran Ja pa direkta fragor.

arkivmyndigheten/kommunarkivet? Om inte, | Om man tar fram ett nytt arbetssétt som
inom vilka omraden 6nskar ni mer stod? forenklar ar det bra om denna info skickas
ut till alla och ej endast till den forvaltning
som frégar (ex.vis handlingar som
inkommer digitalt sparas endast digitalt —
behdver ej skrivas ut) Onskemal om en
handbok med praktiskt handhavande.

3. Registrering och diarieforing av Noteringar
handlingar
3.1 Finns rutiner for registrering av allménna Inga sérskilda rutiner specifikt for

handlingar och i sé fall vilka? Foljs rutinerna? | bildningsforvaltningen.
Uppdateras/revideras de?
(Kort redogdrelse. Anvénds Dokumenthanteringsplan finns och
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klassificeringsschema eller diarieplan; ange | uppdateras arligen.
version om sadan finns.)

3.2 Hur forvaras de registrerade (diarieforda) Handlingar som inkommer digitalt férvaras
handlingarna? digitalt i W3D3.

Béde digitalt och papper? Var? Handlingar som inkommer i fysisk form
forvaras i nararkivet + digitalt.
Delegationsbeslut, avtal, protokoll
uppréttas oftast bade digitalt och i fysisk
form.
Handlingar som upprittas i &rende som
hanteras i EHT inom Grundskola och
gymnasieskola forvaras digitalat med
diarienummer i Prorenata.

3.3 Lamnas handlingarna ut i original eller som | Om handlingarna inkommer via post
kopia till handlédggarna? diariefors de och forvaras i arkivet. Om
(Kopior pa papper eller digital fil. Anvinds handlingen inkommer direkt till
dokument- och drendehanteringssystem for handldggaren ldmnas de for diarieforing.
detta andamal? Handldggning sker sedan fran W3D3.

34 Finns det faststillda rutiner for posthantering | Ja
och postéppning? Ja
Foljs rutinerna? Uppdateras/revideras de? Revideras vid behov

4, Planering av dokumenthantering Noteringar
och redovisning av arkiv

4.1 Finns dokumenthanteringsplan? Ja

4.2 Nér reviderades dokumenthanteringsplanen Juni 2022
senast?

43 Samrader ni med kommunarkivet vid Ja
revidering av era dokumenthanteringsplaner?

4.4 Hur arbetar ni for att hélla planen aktuell? Arbetsgrupp bestédende av
Har ni en arbetsgrupp for detta? forvaltningsadministratdr och administrativ

chef begir in ev fordndringar fran
verksamheten infor varje
revideringstillfdlle. Verksamheten kan
skicka in fordndringar 16pande under aret
som ovan arbetsgrupp tar hinsyn till vid
revidering. Man tar &ven hinsyn till ev
organisatoriska fordndringar samt
systembyte.

4.5 Hur arbetar ni for att planen ska foljas av alla | Alla nyanstéllda far information. Vid
som hanterar drenden och dokumentation? revideringar skickas

dokumenthanteringsplanen ut till alla for
ev kommentarer. Alla berérda delges ny
rev. dokumenthanteringsplan.
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Dokumenthanteringsplanen finns &ven att
hidmta i vart dokumentbibliotek.

4.6

Har ni upprittat en arkivbeskrivning och
kompletteras den fortldpande?

Ja

4.7

Skickas arkivmaterial fortlopande till
kommunarkivet for att fortecknas?

Finns det behov av att dndra rutiner, och i s
fall hur?

Nej, det finns inte plats pa kommunarkivet.
Ja, inforskaffande av storre kommunarkiv.

4.8

Finns andra s6kingangar till era arkiv? I sa
fall vilka?

(Om det stér i aktuell arkivbeskrivning,
hanvisa till den)

Se arkivbeskrivning
(dokumenthanteringsplan)
Arkivregister finns.

Framstallning och hantering av
analoga handlingar

Noteringar

5.1

Vilken typ av papper anvénds for
framstéllning av handlingar som ska
arkiveras?

Vanligt kopieringspapper.
Undantag: namndprotokoll skrivs ut pa
arkivbesténdigt papper.

52

Tar ni hansyn till
arkivbesténdighet/aldersbestidndighet samt
ISO-certifiering vid inkdp av pennor, papper
med mera?

Tar ni dven hénsyn till att skriva ut handlingar
enkelsidigt som ska bevaras?

Delvis.

Nej

Endast ndmndprotokoll som skrivs ut
enkelsidigt.

53

Vilken typ av kopiatorer, skrivare och faxar
anvands?
e Ar dessa licensierade av Sveriges
tekniska forskningsinstitut (SP)?
e Anvinds den av SP angivna fargen
till maskinerna?
e Vem ansvarar fOr att ratt maskiner
kops in?

Samtliga kopiatorer kops in av och hyrs ut
av IT-avdelningen. Alla frdgor som avser
kopiatorer hinvisas till IT-avdelningen.

IT-avdelning centraliserat: Sedan lite mer
dn 3 ar tillbaka sé har vi avtal med Canon. I
avtalet har vi fyra olika modeller
upphandlade. Samtliga har godkénda SP-
certifikat.

Certifikat finns att hitta pa:
https://publiccert.ri.se/sv/Product/Search/

Certifierad toner ingar i avtalet, sa det sitts
alltid i tillhorande originaltoner fran
Canon.

Samtliga ink&p sker via IT-avdelningen
och det avtal vi har med Canon.

Forutom kopiatorerna fran Canon, sé finns
ett antal dldre, mindre skrivare som
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verksamheterna sjélva édger.

Merparten av dessa dr HP-skrivare eller
OKI-skrivare.

Da dessa kopts in for lange sedan &r det
svart att ta reda pa ifall dessa édr godkéinda.
Tonern lar dock vara arkivbestiandig, da
detta varit ett krav sedan lang tid tillbaka.
Eftersom det handlar om mindre
skrivarmodeller, sa dr de inte utrustade
med harddisk.

54 Hur f6rvarar ni era analoga handlingar?
e Till exempel i ndrarkiv, Enligt exempel.
dokumentskap, arkivkartonger
och/eller parmar. Ja, nimndprotokoll.
e Binds vissa handlingar in?
5.5 Uppfyller nérarkiv och/eller dokumentskép de | Brand 3 timmar. Vi vet ej vilken niva detta
rekommenderade riktlinjerna fran Riksarkivet | &r.
(RAFS 2013:4)? Ink&p av dokumentskép sker enligt avtal.
Vilken skyddsniva? (Nar det géller skydd mot
brand, skada, fukt, tillgrepp mm)
5.6 Vem/vilka har tillgéng till Huvudregistrator till alla. Ovriga till de
nérarkiv/dokumentskapen? dokumentskap dér de har handlingar som
de ansvarar for.
5.7 Vilka rutiner finns for att uppratthalla Last arkiv, arkivlador lasta, nycklar
sdkerhetsniva (begriansad dtkomst, hantering | forvaras i nyckelskép
av nycklar)?
Foljs rutinerna? Uppdateras/revideras de?
6 Framstallning och hantering av Noteringar
elektroniska handlingar
6.1 Har ni en fullstédndig och uppdaterad Ja, finns hos IT-avdelningen och hos
forteckning med de IT-system som anvinds i | sdkerhetsavdelningen.
verksamheten?
(Om uppréttad, hanvisa till
systeminventering)
6.2 For vilka IT-system &r ni systemégare? SchoolSoft Core (LMS)*
(Om uppréttad, hinvisa till SchoolSoft Elev Administration
systeminventering) (EA)*
Google Workspace for
Education*
Chrome OS*
Prorenata
Sharepoint*
Binogi

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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ILT/Begreppa/Polylino/Polyglutt
Gleerups
Skolsynk
Widgit Online*
Draftit
Skola24
Skolfilm
Stava Rex
Spell Right
Oribi Speak
Lexia/Provia
Trelson Assessment
Ouriginal*
WeLib**
6.3 Har ni ndgra gamla IT-system eller databaser
som inte langre anvénds i verksamheten, Ja, Extens historiklicens
d.v.s. system dér ni inte tillfor ny
information? Ja
Finns det system dér ni endast atersoker
information?
6.4 Finns det rutiner vid inkdp/upphandling och | Ja
utveckling av IT-system nér det géller
hantering av information?
Tas hénsyn till registrering, gallringsmodul Ja
och avstéllningsfunktion for langsiktigt
bevarande?
6.5 Planerar ni att kdpa in nya IT-system som Ja
lagrar och hanterar information som behdvs i
verksamheten?
6.6 Om det &r ett befintligt system som ska bytas |1 enlighet med dokumenthanteringsplanen
ut - hur har ni tdnkt goéra med informationen?
Finns plan/rutin for konvertering, Ne;.
mellanlagringsfunktion eller hur
informationen ska dverldmnas till slutarkiv?
6.7 Finns det en organisation for forvaltning av de | Ja
system som ni ansvarar for som systeméagare?
Systemforvaltare m.fl.
6.8 Har ni rutiner for att hantera information p4 | Nej
trelleborg.se, intrandtet? Hamtas/skordas
informationen?
Har ni rutiner for att hantera information som | Nej
lagras pa gemensamma
kataloger/nitverksplatser? Nej
Foljs rutinerna? Uppdateras/revideras de?
6.9 Finns det mojlighet att sikerstilla att Ja
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fardigstdllda handlingar inte kan
manipuleras/andras?

6.10 | Hanteras elektroniska dokument i Vet ej. Detta dr en fraga for
bevarandeformat? Finns det mojlighet att systemforvaltare av W3D3.
konvertera till bevarandeformat t.ex. PDF/A- | Forslag till kommunarkivets handbok.
la, PDF/A-1b, TIFF?

6.11 | Hur hanteras driften, det vill sdga For system som ligger pd4 kommunens
serverinstallationer, sikerhetskopiering servrar ansvarar [T-avdelningen.
(backup), felsokning mm?

(Utfors det av egen IT-avdelning, kommunens | For molntjénster ansvarar leverantoren.
IT-avdelning, externt foretag eller myndighet,
externa utforare, molntjénst?)

6.12 | Finns det ndgon avstéllningsfunktion eller Nej
liknande for informationen i era
verksamhetssystem?

6.13 | Har ni gjort en sékerhetsklassning av er Ja
information enligt gidllande sekretess,
riktighet, tillgénglighet och sarbarhet?

6.14 | I vilket/vilka IT-system hanteras uppgifter SchoolSoft, Draftit, W3D3, Prorenata
med sekretess? (Extens — historik)

6.15 |1 vilket/vilka IT-system hanteras Alla system vi anvinder hanterar
personuppgifter? (Namn, adress, personuppgifter.
personnummer, fotografier etc.)

(Om inlagt, hinvisa till kartldggningen i
DraftIT)

6.16 | Hanteras material som skyddas av Ja.
upphovsritt i digital form och hur hanteras i | Federerad inloggning for om atkomst
sa fall atkomst? Ja
Handlar det om fotografier, konstverk,
ritningar eller nagot annat?

7 Gallring Noteringar

7.1 Gallrar ni ert arkiv och i era
verksamhetssystem efter faststilld Ja, delvis, 1 W3D3 bevaras allt.
dokumenthanteringsplan?

7.2 Genomfors planerad gallring dven i Ja, delvis.
dokumentmappar pé egna och gemensamma
lagringsytor sa som nétverksplatser?

7.3 Provar ni fortldpande forutséttningarna for Ja, vid revidering av
gallring av allménna handlingar? dokumenthanteringsplan.

7.4 Hur sker forstoring av loggfiler pa Kopiatorernas skannings- och
scannrar/skrivare? skrivarfunktion &r en frdga som maste

stéllas till IT-avdelningen. Véra egna
flatbdddsscannrar har ingen
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loggningsfunktion.
IT-avdelning centraliserad: Kopiatorernas
harddiskar &r krypterade och parade med
den specifika enheten. Innehallet pa disken
gar alltsa bara att komma at med rétt
krypteringsnyckel samt att disken &r
monterad i specifik kopiator.
Kopiatorer som aterlamnas till Canon
raderas.
Vi kan sjélva ocksa initiera en fullsténdig
radering av disken.
7.5 Hur sker forstoring av sekretessbelagda Sekretesskarl for papper.
handlingar? Specialbestillda karl till disketter och usb
e Papper och andra analoga medier stickor.
e Harddiskar, flyttbara lagringsenheter
(USB), telefoner, skrivare och andra | Personligt ansvar.
digitala informationsbérare.
e [T-system, e-post, sociala medier och
webbplatser.
8 Aterlimnande, 6verlimnande och Noteringar
utldan av handlingar
8.1 Sker aterlamnande och 6verlimnande av Nej
handlingar till annan myndighet eller enskild?
(Vid omorganisation och till exempel
privatisering av verksamhet)
8.2 Lanas originalhandlingar ut till andra Nej
myndigheter eller till enskilda?
9 Arkivlokalen Noteringar
9.1 |Arkivlokalens namn och lige
9.1.1 | Ange eventuellt namn pa Arkiv 1 — Johan Kocksgatan 4 (killaren)
arkivlokalen/lokalerna? Arkiv 3 — Henry Dunkers gata 1 (plan 1)
I vilken byggnad finns arkivet?
Var i byggnaden finns arkivet?
9.1.2 | Ar lokalen/lokalerna fran borjan tinkt som Arkiv 1 — vet ej, forrad
arkiv? Arkiv 3: Kanske
Om nej, ange vad lokalen tidigare anvints till.
9.1.3 | Hur stor &r lokalen/lokalerna? Henry Dunkersg 1 5,20 m x 4,20 m
Gor en enkel skiss av lokalen. Rita in Johan Kocksg 4 4,70m x 9,95 m
ungefirlig placering av dorr och eventuella Skiss finns.
fonster samt vilken typ av utrymmen som

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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arkivet grinsar till. Bifoga skissen till
rapporten.
9.2 Arkivlokalens funktion, tillgidnglighet
och rutiner
9.2.1 | Hur méinga hyllmeter inrymmer arkivet? HD 36 m
JK 297 m
9.2.2 | Hur ménga av dessa dr tomma? HD 8 m
JK 150 m?
9.2.3 | Nér ér den éldsta handlingen ifran? HD 1971
JK 1958
9.2.4 | Hur méinga hyllmeter véxer arkivet med per |HD 1-2m
ar? JKOm
9.2.5 | Hur ménga hyllmeter gallras per ar? Inga (vi gallrar inget for tillfallet)
9.2.6 | Finns det ett behov fran forvaltningen att Ja
Overlamna handlingar till kommunarkivet? Ca 60 m
Om ja, hur mycket?
9.2.7 | Forvaras andra saker &n arkivalier i arkivet? | HD Nej
Om ja, ange vad. JK tva stegar och en elefantfot
9.2.8 | Finns losa elapparater i arkivet? Nej
(t.ex. radio, dator eller kopiator)
9.2.9 | Hur ménga sokningar gors i arkivet under en |JK — 2-3 ggr per halvar
vecka? HD- 2-3 ggr per halvar
9.2.10 | Vem eller vilka har tillgang till arkivet? Arkiv 1: Huvudregistrator
Arkiv 3: Huvudregistrator, skolpsykolog
med psykologiskt ledningsansvar,
medicinskt ledningsansvarig skolskdterska.
9.2.11 | Finns rutiner for att upprétthélla sdkerhetsnivé | Skriftlig rutin finns ej. Dorren halls alltid
for arkivlokal? stangd och last. Ljuset slacks med
(Stdngd och last dorr, slackt ljus och hantering | automatik. Nycklar halls inlasta i
av nycklar/kort) nyckelskap.
9.2.12 | Finns instruktion for arkivlokalen om vad som | Nej, kommunarkivet tar fram centralt.
ska goras vid katastrofliknande situationer?
(Brand, 6versvdmning, inbrott)
9.3 Lokalens konstruktion
9.3.1 |Har arkivet fonster? HD Negj
Om ja, finns det kompenserande skydd? JK Nej
9.3.2 | Ar lokalen forsedd med larm? HD Kontoret ar forsett med larm men
Om ja, vilka larm finns? arkivet har inget separat larm.
(inbrottslarm, fuktlarm, brandlarm). Beskriv | Inbrottslarm och brandlarm.
kortfattat funktionen. JK Negj - Ja for fastigheten.
9.3.3 | Finns det eluttag i lokalen? HD Nej JK Nej
Kan lokalen goras stromlos? Vet ej,
Finns utvéndig strombrytare och HD Ne;j. JK utvindig strombrytare

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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kontrollampa?
9.3.4 | Ar lokalen l4sbar? Béde kontoret och arkivet ar lasbart.
Om ja, vilken skyddsklass och typ? Vet gj.
9.3.5 | Vilken sorts belysning finns i lokalen? Ar HD Lysror Ja
belysningen tillrécklig? JK Lysror Nej
9.3.6 | Finns golvbrunn i lokalen? HD Nej
Om ja, ar den titad? JK Nej
9.3.7 | Finns vatten-, fjarrvirme- eller HD vattenledning, vigg/tak, virmeskydd,
avloppsledningar i lokalen? men inte vattenskydd
Om ja, ange var dessa befinner sig (tak, JK Nej
viggar) och om de &r forsedda med skydd.
9.3.8 | Finns varmeelement i lokalen? HD Ne;j,
Om ja, ange om det &r vatten eller elburen JK Nej
varme.
9.3.9 | Vilken typ av ventilation finns i lokalen? HD Sjilvdrag
JK Ingen
9.3.10 | Ar lokalens ventilation forsedd med HD Nej
brandskydd? JK brandspjéll finns men vet ¢j om det
(t ex brandspjéll, brandgasspjall) fungerar
9.3.11 | Vilken lufttemperatur och luftfuktighet héller | Vet ej
lokalen?
9.3.12 | Vilket material ar véiggarna uppforda av? HD Gips, tegel
JK Betong
9.3.13 | Vilket material r golvet gjort av? HD Matta av plast/gummi, golvet under &r
betong. Forstérkt golv.
JK betong
9.3.14 | Vilket material ar taket gjort av? HD Ljudabsorberande plattor
JK Betong
9.3.15 | Ar dérren till lokalen brandklassad? HD Ne;j.
Om ja, ange vilken brandklass (brukar sta pd |JK Vet ¢j
dorrbladets gangjarnssida).
9.3.16 | Finns det "kompenserande atgiarder” som t ex | Nej
bemanning dygnet runt, narhet till
brandstation?
Om ja, beskriv dessa.

Mal/atgarder till ndsta gang:

Haér noterar vi det som vi kommit verens om att forbéttra till ndsta
inspektionstillfalle.
Malen ska formuleras sé att de dr enkla att f6lja upp och kontrollera.

Hitta form for att genomfora beslutad gallring. Uppf6ljt 2023 att viss gallring

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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behdvs inte nir det géller ménga bevarandehandlingar, viss gallring sker
l6pande, viss gallring kommer bli aktuell innan leverans till kommunarkivet.

Se over lokal JK med fastighetsforvaltning géllande dtgérder for 1amplig
ventilation, luftfuktighet och temperatur. Se rad i Riksarkivets foreskrifter och
allménna rad om arkivlokaler 2013:4 for dessa omraden. Uppfoljt 2023 att ska
paminna teknisk serviceforvaltnings fastighetsservice om tidigare bestéllning av
mitning av temperatur och luftfuktighet.

Ordlista

Allmén handling

Juridisk term for att beteckna handling som forvaras hos en
myndighet och som dessutom antingen inkommit dit eller
uppréttats dar.

Allminna handlingar kan innehalla uppgifter som ar offentliga
eller hemliga (sekretessbelagda). En handling anses inkommen
dé den anlént till myndigheten eller till en behdrig
befattningshavare och upprittad da den expedierats eller pa
annat sitt fardigstéllts.

Allménna handlingar &r till exempel:

- Registerpost i lista, forteckning eller databas dar uppgifter
skrivs in fortlopande

- Journalanteckning

- E-post eller andra meddelanden/inlagg som skickas fran en
medborgare, ett foretag eller en annan myndighet (inom eller
utom kommunen)

- E-post eller andra meddelanden/inlagg som skickas ut
(expedieras)

- Protokoll som justeras

- Rapporter, rutinbeskrivningar och andra dokument som
fardigstéllts

Arkivansvarig

Roll som har formellt ansvar for arkivet hos en myndighet
(ndmnd eller kommunalt bolag)

Arkivansvaret pd myndigheten regleras i arkivreglemente eller
motsvarande. Arkivansvarig hos en myndighet &r normalt
forvaltningschefen eller den forvaltningschefen utser istéllet.

Arkivbeskrivning

Skriftlig dokumentation med dversiktlig beskrivning av en
myndighets arkiv och informationshantering.

Arkivbeskrivningen beskriver myndighetens verksamhet och

Kanslighet: Verksamhetsinformation

10 (12)



TRELLEBORGS KOMMUN

organisation och hur det har férdndrats, samt sokingéngar,
bestimmelser om sekretess och gallringsregler.

Arkivredogorare

Roll som har till uppgift att ta hand om den 16pande
informationsforvaltningen (arkivvarden) hos en ndmnd eller
kommunalt bolag.

Till uppgifterna hor att kinna till bestimmelser och
anvisningar, hélla information ordnad och dtkomlig, delta nir
dokumenthanterings- och gallringsplaner tas fram, gallra och se
till s& att information hanteras enligt dokumenthanterings- och
gallringsplan, samrada med den arkivansvarige och
kommunarkivarien i arkivfragor och leverera information till
kommunarkivet.

Draftit

Trelleborgs kommuns registerforteckning 6ver sina
verksamheters personuppgiftsbehandlingar ar uppréttad i
verktyget Draftit. Registerforteckningen ar ett verktyg for att
kommunens forvaltningar ska kunna ha kontroll 6ver var de
hanterar personuppgifter (system, appar, webbtjinster,
lagringsytor etc.). For mer information, se
Integritetsskyddsmyndighetens hemsida:
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-
enligt-gdpr/fora-register-over-behandling/

Gallring

Avlédgsna och forstora handlingar eller uppgifter i arkiv,
vanligen enligt faststdllda regler och rutiner.

Forstora allmidnna handlingar eller uppgifter i allménna
handlingar eller vidta andra atgdrder med handlingarna som
medf{or

- forlust av betydelsebdrande data,

- forlust av mdjliga sammanstéllningar,

- forlust av sokmojligheter, eller

- forlust av mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet
Konvertering kan innebéra gallring om det inte ldngre gar att
sammanstilla samma rapporter som innan. Om en elektronisk
handling med digital signatur skrivs ut gallras mdjligheten att
bedoma handlingens autenticitet.

Handling

Framstéllning i skrift eller bild samt upptagning som kan lésas,
avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas endast med tekniskt
hjélpmedel. Kan dédrmed forekomma i ménga format, t.ex..
dokument pé papper, filer, digitala dokument, filmer,
ljudinspelningar, foton, bilder.

Klassificeringsschema

Systematisk struktur for att knyta information till sitt
verksamhetssammanhang.

Anvinds i arkivredovisning for att strukturera till exempel

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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TRELLEBORGS KOMMUN

diarieplan eller forteckningsplan efter verksamhetens processer.

Mellanarkiv/nérarkiv

Fysisk lokal for myndighetens arkiv for handlingar som ska
bevaras eller gallras efter en viss tid eller digital férvaring i
verksamhetssystem med arkiveringsmodul,
avstillningsfunktion eller liknande.

SkanEarkiv

Samverkan mellan 16 skanska kommuner for att ha ett
gemensamt e-arkiv med Lunds kommun som drivande och
forvaltande organisation (virdkommun). Fér mer information
se: https://www.lund.se/skanearkiv

Sp

Tidigare Sveriges Tekniska Forskningsinstitut. Koncernen heter
idag RISE. Genom sin division, RISE Certifiering, certifieras
produkter, ledningssystem m.m. inom olika omraden, déribland
arkiv, genom olika slags prover och tester.

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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