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Inledning
1§

Enligt 3 kap. 2 § kommunallagen (2017:725) far fullméktige inritta
fullméktigeberedningar for beredning av ett visst drende eller en viss grupp av
drenden som ska avgoras av fullmaktige.

Demokratiberedningen &r en fast beredning under kommunfullméktige, vilket
innebér att det &r kommunfullmiktige som beslutar om beredningens uppgifter.

Utover vad som i dvrigt foreskrivs om fullméktigeberedningar i kommunallagen,
géller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Beredningens uppgifter
2§
Beredningens syfte ar att arbeta strategiskt och langsiktigt med demokrati- och

samhillsutveckling i Trelleborgs kommun. Beredningen ska vara en politisk resurs
for omvérldsbevakning, analys, beredning och medborgardialog.

3§
Beredningen har foljande uppgifter:

e omvirldsbevakning och analys — ta fram rapporter som underlag till
kommunfullméktige

e genomfora dialoger med medborgare — bade inom titort och landsbygd
samt i olika aldersgrupper

e Dbereda drenden pa uppdrag av kommunfullméktige.

Beredningen ska i sitt arbete bevaka kommunens utveckling utifran de tre
dimensionerna av héllbar utveckling: ekonomisk hallbarhet, social hallbarhet och
miljoméssig hallbarhet. Beredningen ska sérskilt beakta diskrimineringsgrunderna,
barnkonventionen och barnens perspektiv i demokrati- och samhéllsutvecklingen.

4§
Beredningen ska med uppmérksamhet f6lja utvecklingen inom sitt
beredningsomréde och verka for en god beredning av drenden inom sitt omrade.

Rapporteringsskyldighet
5§

Beredningen ska kontinuerligt rapportera till kommunfullméktige om de resultat
och slutsatser som beredningen kommer fram till i sitt arbete.

Initiativratt
68§

Beredningen far inom ramen for sitt beredningsomrade vécka drenden i
kommunfullméktige.



4(7)

Beredning av forslag
7§

Beredningens forslag ska beredas av kommunstyrelsen innan det behandlas av
kommunfullméktige.

Om érendet berdr en nimnds verksamhetsomrade ska ndmnden alltid ges tillfille
att yttra sig.

Beredningsstod
8§

Kommunstyrelsen ansvarar for att tillhandahalla sekreterare samt i 6vrigt de
resurser som behovs for att beredningen ska kunna fullgéra sina uppgifter.

Beredningens arbetsformer

Sammansattning
9§

Beredningen bestar av en ledamot frén varje parti som finns representerat i
kommunfullméktige.

Ordforanden
10 §

Beredningens ordférande ska

e med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse for utvecklingen inom
beredningens beredningsomrade och ta initiativ i dessa fragor

e frdmja samverkan mellan beredningen och kommunstyrelsen samt
interkommunala kontakter.

Ordforande och vice ordforande
11§

Inom beredningen véljer fullméktige for den tid fullméktige beslutar bland
beredningens ledaméter en ordférande och en vice ordforande.

Om ordforanden i beredningen pa grund av sjukdom eller av annat skal &r
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far fullméktige utse en annan
ledamot i beredningen att som ersittare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Sammantraden
12 §
Beredningen sammantréder pa dag och tid som beredningen bestimmer.

Sammantriaden ska ocksa hallas nir ordforanden anser att det behovs eller nar
minst fyra (4) ledamoter begér det.
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Beredningen bor ha minst fyra (4) planerade sammankomster per ar. Beredningen
ska sdrskilt efterstrdva nya arbetssétt, dar studiebesok, utbildningar, workshops
eller liknande kunskapsbildande aktiviteter for beredningens ledaméter kan utgora
en del.

Kallelse
13 §

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantriadet
samt uppgift om de drenden som ska behandlas.

Kallelsen ska tillstéillas varje ledamot samt annan fortroendevald som fér ndrvara
vid sammantrédet senast fem dagar fore sammantrddesdagen.

Sammantrade pa distans
14 §

Beredningen fér, om sérskilda skél foreligger, sammantrida med ledaméter
nédrvarande pa distans. Sddant sammantridde far endast d4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan
ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast tvé arbetsdagar innan
sammantradet anmaéla detta till sekreteraren. Ordféranden avgor om nérvaro far ske
pa distans.

Narvaroratt
15§
Politiska sekreterare samt kommundirektoren eller den kommundirektoren utser 1

sitt stélle har rétt att nérvara vid beredningens sammantréden och delta i
Overldggningarna men inte i besluten.

Beredningen far 4ven medge fortroendevalda och anstéllda i kommunen som inte
har nérvarorétt, samt sérskilt sakkunniga, att nérvara vid beredningens
sammantraden for att lamna upplysningar. Om beredningen beslutar det, far den
som kallats delta 1 6verldggningarna men inte 1 besluten.

Forhinder
16 §

En ledamot som éar forhindrad att delta 1 ett sammantride eller i en del av ett
sammantriade, ska snarast anmila detta till sekreteraren.
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Beslutsforhet
17§

Beredningen fér handlédgga drenden bara nér mer &n hélften av ledamoterna ar
nérvarande.

Jav
18 §

En ledamot som avbrutit sin tjdnstgdring pa grund av jav i ett drende fr tjanstgora
igen sedan drendet handlagts.

Yrkanden

19 §

Nér beredningen forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att
de har uppfattats korrekt. Ordféranden befédster genomgéngen med ett klubbslag.

Direfter far inte nagot yrkande &ndras eller laggas till, om inte beredningen
enhélligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
20 §

En ledamot som, ddr detta dr mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdédan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
beredningen fattar det med acklamation.

Omrostningar
21§

Omrostningarna genomfors sé, att ledamoterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Sedan omrostningen har avslutats, befédster ordféranden detta med ett klubbslag.
Dérefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot &ndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en Oppen omrdstning, ska en ny omrdstning
genomforas omedelbart.
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Reservation

22 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till

sekreteraren senast tvd arbetsdagar fore den tidpunkt som har faststéllts for
justeringen av protokollet.

Om beredningen beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock ldamnas i sa god tid att den kan tas in i
den del av protokollet som omedelbart justeras.

Justering av protokoll
23 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Beredningen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan den justeras, och justeras av ordféranden
och en ledamot. Justeringen ska ske i omedelbar anslutning till sammantridet,
direkt efter ssmmantridet eller senast ndstkommande arbetsdag.

Undertecknande av handlingar
24 §
Skrivelser och andra handlingar fran beredningen ska pé& beredningens végnar

undertecknas av ordforanden. Vid forfall for ordféranden intrdader vice
ordforanden, och vid forfall for denne intrdder den ledamot som beredningen utser.

Beredningen fér dven uppdra &t fortroendevald eller tjdnsteperson att enligt av
beredningen ldmnade direktiv underteckna handlingar pa beredningens végnar.



	Inledning
	Beredningens uppgifter
	Rapporteringsskyldighet
	Initiativrätt
	Beredning av förslag
	Beredningsstöd

	Beredningens arbetsformer
	Sammansättning
	Ordföranden
	Ordförande och vice ordförande
	Sammanträden
	Kallelse
	Sammanträde på distans
	Närvarorätt
	Förhinder
	Beslutsförhet
	Jäv
	Yrkanden
	Deltagande i beslut
	Omröstningar
	Reservation
	Justering av protokoll
	Undertecknande av handlingar


