TRELLEBORGS KOMMUN

Dokumenthanteringsplan for Samhallsbyggnadsnamnden

Antagen av SBN 2024-02-13. Dnr ST-2024-9
Galler fran och med 2024-02-13, och ersitter tidigare beslutad i SBN 2020-12-08.

Inledning

Dokumenthanteringsplanen innehaller regler kring gallring av handlingar och faststéller gallringsfrister. Bevarandekrav och gallringsfrister har utarbetats i
enlighet med Riksarkivet och Sveriges kommuner och regioner (SKR) allménna gallringsrad, for att tillgodose arkivlagens krav pa bevarande, rétten att ta del
av allménna handlingar, samt {for forskning, réttskipningen och foérvaltningens behov.

For att dokumenthanteringsplanen ska vara aktuell méste den ses som ett levande dokument, som ska revideras i takt med att verksamheten utvecklas och
andras. Dokumenthanteringsplanen avser handlingar som é&r i originalversion oberoende medium. Om handlingar ska bevaras ska de efter 6verenskommelse
om leverans slutarkiveras hos kommunarkivet. I den man handlingar som ska bevaras kommer in pa papper ska dessa pappersoriginal bevaras.
Pappershandlingar dir underskrift har betydande bevisvérde ska bevaras i sin pappersform och dessa handlingar skannas in i system for att utgora digitala
bruksexemplar.

Kommunarkivet lyder under Kommunstyrelsen som &r Trelleborgs kommuns arkivmyndighet. Beroende pa var i verksamheten handlingen kommer in eller
uppréttas, ansvarar respektive verksamhet for att den arkiveras alternativt gallras. Handlingar som inte tas upp i dokumenthanteringsplanen far inte gallras.

Kommunstyrelsen har 2023-03-29, § 83, antagit en kommungemensam dokumenthanteringsplan for Trelleborgs kommun, vilken ger anvisningar om
forvaring, sortering och sokvégar till handlingstyper som tillhér kommunens styrande och stodjande verksambheter.

Samhéllsbyggnadsndmndens dokumenthanteringsplan ger anvisningar om handlingar som tillhdr nmndens specifika verksamhetsomréden.

De faststéllda dokumenthanteringsplanerna utgor gallringsbeslut.

Samhaillsbyggnadsndmndens dokumenthanteringsplan har reviderats, och samrad har skett med kommunarkivarien.



LEDNINGS- OCH STODPROCESSER
Allméin administration som belyser nimndens specifika verksamhet

Generellt forekommande handlingar

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning

Utvecklingsplaner, individuella Ar Papper hos chef Nir anstillningen upphor | Betraktas som arbets-
material

Utvecklingssamtal dokument- Ar Papper hos chef Nir anstillningen upphor | Betranktas som arbets-

erade dverenskommelser material

Arbetsmiljoutredningar Diarienummer Nararkiv, EDP Vision Bevaras Utforda av extern konsult;
avser t ex teamutveckling,
utredning inomhusmiljo
som ventilation

Protokoll, arbetsmiljo Diariet arsvis Nirarkiv, EDP Vision Bevaras

skyddsronder samt samverkan pa

forvaltningsniva och

forhandlingar enligt MBL

Protokoll/anteckningar fran APT | Ar Digitalt Bevaras

eller motsvarande méten om

kopplat till samverkan pa

arbetsplatsniva

Avtal Diarienummer Nirarkiv, EDP Vision Bevaras




LEDNINGS- OCH STODPROCESSER

Allméin administration som belyser nimndens specifika verksamhet

Generellt forekommande handlingar

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning

Personuppgiftsbitrade, avtal med | Diarienummer Nararkiv, EDP Vision Bevaras

och instruktion for

Enkiter, kundundersdkningar etc | Ar Nararkiv, digitalt Bevaras Om av ringa betydelse for

(med svar) verksamheten kan da
gallras vid inaktualitet

Statistik som innehaller unik Ar Digitalt Bevaras Om rutinartad allmén

information om verksamheten karaktér gallras efter 2 &r

Klagomal, synpunkter av Ar Digitalt 2 ar Om av betydelse for

rutinartad allmén karaktir verksamheten diarefors/
bevaras dé hos resp avd

Korrespondens, forvaltnings- Diarienummer Nararkiv, EDP Vision Bevaras Korrespondens som

Overgripande dokumenterar avgoranden,
overenskommelser mm av
langsiktig betydelse.
Om rutinmassig gallras vid
inaktualitet

Postlistor Ar Digitalt Vid inaktualitet Integrerade i diariesystemet

Semesterplanering Ar Digitalt Vid inaktualitet




LEDNINGS- OCH STODPROCESSER
Allméin administration som belyser nimndens specifika verksamhet

Generellt forekommande handlingar

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Postoppning, fullmakt Kronologisk/ Nararkiv, digitalt Vid inaktualitet
Efternamn
Protokoll/métesanteckningar frin | Ar Nararkiv, digitalt Bevaras
ledningsgrupper, forvaltnings-
ledning. projektgrupper
Protokoll/métesanteckningar frin | Ar Digitalt Vid inaktualitet Om de inte innehaller
avd moten, personalmdten, beslut eller unik
interna verksamhetsmoéten odyl information av direkt
betydelse for verksamheten
Delegationsforteckningar 6ver Diariet, arsvis EDP Vision Bevaras Redovisas i nimnden
anmalda delegationsbeslut
Delegationsordning Diarienummer EDP Vision Bevaras
Dokumenthanteringsplaner Diarienummer EDP Vision Bevaras
Rutinbeskrivningar, lathundar Kronologisk Digitalt Vid inaktualitet
Bildarkiv, digitala och analoga Ar Nararkiv, digitalt Bevaras




LEDNINGS- OCH STODPROCESSER

Allméin administration som belyser nimndens specifika verksamhet

Generellt forekommande handlingar

Handlingar

Sorteringsordning

Forvaring

Gallring

Anmiérkning

Informationsskrifter, broschyrer,

nyhetsbrev som ér

Ar

Nararkiv, digitalt

Urvalsbevaras

1 — 5 exemplar

egenproducerade
Kurser, seminarier och andra Kronologisk Naérarkiv, digitalt Se anm Program, deltagarlistor, ev
utbildningar i egen regi unikt studiemtr] samt
kopior av ev kursintyg
bevaras.
Ovriga handlingar kan
gallras vid inaktualitet
Handlingar rérande priser och Diarienummer Plan/Byggarkiv Bevaras Samhéllsbyggnadspris

utmaérkelser




BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Bygglov och forhandsbesked

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning

Ansokan om bygglov, blankett | Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv

Beslut om bygglov, Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

avskrivning, avslag, avvisning | Fastighetsbeteckning byggarkiv

Bygglovsritningar, samtliga Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv

Forhandsbesked Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv

Grannehorande, Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

dokumentation av Fastighetsbeteckning byggarkiv

Information om Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

kontrollansvarig Fastighetsbeteckning byggarkiv

Korrespondens som ar relevant | Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

for beslut sdsom begéran om Fastighetsbeteckning byggarkiv

komplettering, information till

angransande fastighetsidgare,

kungorelser, 6vrig

korrespondens

Mottagningsbevis Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv




BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Bygglov och forhandsbesked

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning
Remisser Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv
Tjansteskrivelser till ndimnd Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv
Utlatanden Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv
Utredningar Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv
Verksamhetsbeskrivning. Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Beskrivning av verksamhet av | Fastighetsbeteckning byggarkiv
sokande
Debiteringsbesked Alfabetisk EDP Vision, 10 ar Gallras 10 ar efter att drendet
Fastighetsbeteckning byggarkiv slutligen har avgjorts
Delgivningskvitto Alfabetisk EDP Vision, 2 ar Till fastighetségare eller
Fastighetsbeteckning byggarkiv sokande
Forfrégningar/Beddmnings- Alfabetisk EDP Vision, 5éar Inkomna forfragningar som ej
drenden Fastighetsbeteckning byggarkiv utgdr formell ans6kan
Handlidggningsblankett Alfabetisk EDP Vision, 5 éar Granskningsblad
Fastighetsbeteckning byggarkiv




BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Bygglov och forhandsbesked

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning

Korrespondens som inte ligger | Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Brev, e-post eller

till grund f6r beslut Fastighetsbeteckning byggarkiv tjdnsteanteckningar

Lista grannehdrande Alfabetisk EDP Vision, 5éar Lista eller karta dver
Fastighetsbeteckning byggarkiv grannehorande

Lista som dven visar 0vrig Alfabetisk EDP Vision, 5 ar

expediering av drendet Fastighetsbeteckning byggarkiv

Ofullstdndig ansokan Alfabetisk EDP Vision, 2 ar Gallras 2 ar efter beslut om
Fastighetsbeteckning byggarkiv avvisning

Underlagsmaterial i Alfabetisk EDP Vision, 5 ar T ex berdkningar av ytor,

lovérenden utéver utldtanden Fastighetsbeteckning byggarkiv yttranden fran grannar och

eller tjansteskrivelser remissorgan etc

Underrittelse om beslut Alfabetisk EDP Vision, 2 ar
Fastighetsbeteckning byggarkiv

Upplysning om mojlighet till Alfabetisk EDP Vision, 2 ar Gallras 2 ar efter att drendet har

aterkallande av ansokan Fastighetsbeteckning byggarkiv avslutats eller avskrivits

Villkorsbesked Alfabetisk EDP Vision, 5 ar
Fastighetsbeteckning byggarkiv

Atertagen ansdkan Alfabetisk EDP Vision, 2 ar Gallras 2 ar efter drendets avslut
Fastighetsbeteckning byggarkiv




BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Anmilan
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning

Anmélan, t ex teknisk Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

handlaggning, mark, rivning, Fastighetsbeteckning byggarkiv

kontrollansvarig,

kvalitetsansvarig

Beslut. Anvandningsforbud, Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

fortsatt arbete, kontrollplan Fastighetsbeteckning byggarkiv

Brandskyddsdokumentation Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv

Geotekniska undersokningar/ | Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

markmiljéundersokningar, Fastighetsbeteckning byggarkiv

dokumentation fran

Intyg fran sakkunnig Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv

Kontrollplan Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv

Korrespondens som ar relevant | Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

for beslut sdsom begéran om Fastighetsbeteckning byggarkiv

komplettering, information till

angransande fastighetsidgare,

ovrig korrespondens




BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Anmilan
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning

Léagesintyg Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

Fastighetsbeteckning byggarkiv
Miljéinventering, Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
dokumentation fran Fastighetsbeteckning byggarkiv
Protokoll fran Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
arbetsplatsbesok, byggsamrad, | Fastighetsbeteckning byggarkiv
tekniskt samrad, slutsamréad,
kompletterande samrad
Relationsritningar. Alfabetisk EDP Vision, Bevaras Finns i diariefort
Konstruktionshandlingar. Fastighetsbeteckning byggarkiv bygglovsdrende
VVS-ritningar, ventilation etc
Slutbesked Alfabetisk EDP Vision, Bevaras

Fastighetsbeteckning byggarkiv
Utstakning eller lageskontroll, | Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
dokumentation av Fastighetsbeteckning byggarkiv

10



BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Anmilan
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning
Dagordning/kallelser Alfabetisk EDP Vision, 5éar
Fastighetsbeteckning byggarkiv
Debiteringsbesked Alfabetisk EDP Vision, 10 ar Gallras 10 ér efter att drendet
Fastighetsbeteckning byggarkiv slutligen avgjorts
Fardigstéllandeskydd, Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Gallras da drendet har vunnit
dokumentation av Fastighetsbeteckning byggarkiv laga kraft
Ofullstdndig anmalan Alfabetisk EDP Vision, 2 ar Gallras 2 ar efter att drendet har
Fastighetsbeteckning byggarkiv avslutats eller avskrivits
Atertagen anmilan Alfabetisk EDP Vision, 2 ar Gallras 2 ar efter att drendet har
Fastighetsbeteckning byggarkiv avslutats eller avskrivits
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BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Hantera tillsynsarenden - Paféljder och ingripanden vid olovligt byggande

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Néamndens beslut om Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
foreldggande eller Fastighetsbeteckning byggarkiv
byggsanktionsavgift, med
tillhoérande ritningar och
fotodokumentation etc
Forklaringar, ansokan om lov i | Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
efterhand, med 6vrig Fastighetsbeteckning byggarkiv
dokumenterad efterlevnad av
forelédggandet
Handlingar som initierat Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
drendet. Inkommen skrivelse Fastighetsbeteckning byggarkiv
eller anmélan, protokoll,
anteckningar och foton efter
besiktning
Inventering och dokumentation | Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
av platsen Fastighetsbeteckning byggarkiv
Tjansteskrivelse eller — Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
utlatande och sérskild redigerat | Fastighetsbeteckning byggarkiv
material till
nimndsammantride
Berékningar av ytor, Alfabetisk EDP Vision, 5 ar Efter beslut eller da 6verklagat
dokumentation av Fastighetsbeteckning byggarkiv drende slutligen har avgjorts
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BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Hantera tillsynsirenden - Pafoljder och ingripanden vid olovligt byggande

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning
Granskningsblad/hand- Alfabetisk EDP Vision, 5éar Efter beslut eller d& dverklagat
laggningsblankett Fastighetsbeteckning byggarkiv drende slutligen har avgjorts
Mottagningsbevis fran Alfabetisk EDP Vision, 5ar Efter beslut eller da 6verklagat
klagoberittigad Fastighetsbeteckning byggarkiv arende slutligen har avgjorts
Notering om expediering av Alfabetisk EDP Vision, 5ar Efter beslut eller da 6verklagat
beslut Fastighetsbeteckning byggarkiv drende slutligen har avgjorts
Ovriga utskickade brev/e-post, | Alfabetisk EDP Vision, 5ar Efter beslut eller da 6verklagat
kommunikation Fastighetsbeteckning byggarkiv arende slutligen har avgjorts
Skriftliga ingripandebesked Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Néamnden ska, narhelst ndgon

Fastighetsbeteckning byggarkiv begér det, 1 ett skriftligt

ingripandebesked redovisa om
det har vidtagits atgérder som
motiverat ett ingripande 1 fraga
om ett visst byggnadsverk.
Varje skriftligt
ingripandebesked &r en
sammanstillning av tidigare
existerande uppgifter och kan
darfor gallras vid inaktualitet
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BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Hissar och andra motordrivna anordningar

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning
Besiktningsprotokoll frén Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Niér drendet har avslutats och
kontrollorgan vid allvarligare | Fastighetsbeteckning byggarkiv tvist ej pagar
anmarkning/underkénnande
Foreldggande/beslut om Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Nér drendet har avslutats och
anvandningsforbud Fastighetsbeteckning byggarkiv tvist ej pagar
Intyg fran besiktningsorgan att | Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Niér nytt godként protokoll har
brist har atgirdats Fastighetsbeteckning byggarkiv upprattats
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BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning
Register eller databas dver Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
ventilationskontroller Fastighetsbeteckning byggarkiv
Besiktningsprotokoll Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Niér nytt godként protokoll har
Fastighetsbeteckning byggarkiv upprittats
Foreldggande/beslut Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Nér drende avslutats och tvist ¢j
Fastighetsbeteckning byggarkiv pagar
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BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN

Overklaganden och beslut frin hégre instans

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning
Beslut fran hogre instanser Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
Fastighetsbeteckning byggarkiv
Handling som visar Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
overldmnandet till Fastighetsbeteckning byggarkiv
Léansstyrelsen och nimndens
provning att Gverklagandet
kommit in i ratt tid
Néamndens beslut att sjalv Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
overklaga med tillhorande Fastighetsbeteckning byggarkiv
motivering (protokollsutdrag
och tjansteskrivelse/utlatande)
Némndens yttranden till hogre | Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
instans Fastighetsbeteckning byggarkiv
Inkommen Alfabetisk EDP Vision, Bevaras
overklagandeskrivelse Fastighetsbeteckning | byggarkiv
Besked fran hogre instanser att | Alfabetisk EDP Vision, Vid inaktualitet Nér drendet slutligt har avgjorts
deras beslut 6verklagats i ritt | Fastighetsbeteckning byggarkiv

tid
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BYGGLOV, ANMALAN OCH TILLSYN
Skyddsrum och brandfarliga varor

Tidigare var byggnadsndmnden ansvarig for tillsyn 6ver skyddsrum samt tillsynsmyndighet for férvaring av brandfarliga varor.
Handlingar rérande skyddsrum och brandfarliga varor kan ddrmed fortfarande finnas kvar i byggnadsndmndens arkiv.

Ta kontakt med ansvarig myndighet innan gallring, for att forsékra att unik information inte forstors.
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BOSTADSANPASSNING
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning
Protokoll 6ver beslut om Alfabetisk EDP Vision Bevaras
bostadsanpassningsbidrag och | Fastighetsbeteckning
aterstidllningsbidrag
Ansdkan om beslut om Alfabetisk EDP Vision 10 ar efter beslutets utgdng | Under forutséttning att beslutet
bostadsanpassningsbidrag och | Fastighetsbeteckning finns 1 myndighetens protokoll.
aterstéllningsbidrag Om den sdkande bor kvar i
lagenheten ka gallringsfristen
forlangas
Dokumentation om material Alfabetisk EDP Vision 10 ar efter beslutets utging
och installationer som behdvs | Fastighetsbeteckning
for framtida reparationer och
underhall
Offerter Alfabetisk EDP Vision Vid inaktualitet
Fastighetsbeteckning
Ovrig information, t ex Alfabetisk EDP Vision 10 ar efter beslutets utging
lakarintyg, atgirdsforslag fran | Fastighetsbeteckning

terapeuter
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FASTIGHETSBILDNING
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning

Diarium &ver registrerade Diarienummer EDP Vision Bevaras

forrattningar och eventuellt Ar

forekommande sokregister till

forattningsakter

Forrattningsakter med Diarienummer EDP Vision Bevaras

tillhorande forrattningskartor Ar

KFF Kommunal forrdttnings- | Diarienummer EDP Vision Bevaras Det omfattar de métnings- och

forberedelser Ar karttekniska momenten i en
lantméteriforrattning som en
kommun med ett sé kallat KFF-
avtal utfor i samverkan med
forrdttningslantmaétaren pa
Lantméteriet
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KARTOR OCH GEOGRAFISK INFORMATION (GIS)

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéarkning
Datafiler laserskanning Kronologisk Server/Databas Bevaras
Flygbilder Kronologisk Server/Databas Bevaras
Grundkarta Kronologisk Server/Databas Bevaras Ett arkivexemplar sparas i
detaljplanedokumentationen
Ortofotokarta. Ett Kronologisk Server/Databas Bevaras
arkivexemplar bevaras
Satellitbilder Kronologisk Server/Databas Bevaras
Stomnatskarta med Kronologisk Server/Databas Bevaras
koordinatférteckning och
punktbeskrivning. Ajourford
version bevaras
Tryckta kartor. Ett Kronologisk Server/Databas Bevaras
arkivexemplar bevaras av
slutlig version
Oversiktskarta. Ett Kronologisk Server/Databas Bevaras
arkivexemplar bevaras
Léageskontroll, Utstakning Diarienummer EDP Vision Bevaras
Ovriga mitbestillningar Diarienummer/Ar EDP Vision Bevaras
Nybyggnadskarta (separat Diarienummer EDP Vision Bevaras

forvaring)
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PLANVERKSAMHET
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéirkning

Ansokan om planbesked Ar EDP Vision, Bevaras
Diarienummer nérarkiv

Bebyggelseinventering, Kronologisk EDP Vision, Bevaras
dokumentation av Detaljplannummer nérarkiv

Beslut Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nédrarkiv

Fastighetsforteckning/ Kronologisk EDP Vision, Bevaras
markégarforteckning Detaljplannummer nérarkiv

Genomforandebeskrivning Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nérarkiv

Granskningsutlatande Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nadrarkiv

Granskningsyttrande Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nérarkiv

Grundkarta Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nédrarkiv

Laga kraftbevis Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nérarkiv

Miljokonsekvensbeskrivning Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nérarkiv

Omrédesbestimmelser Ortsregister EDP Vision, Bevaras
nérarkiv

Planavtal Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nérarkiv
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PLANVERKSAMHET
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéirkning

Planbeskrivning Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nadrarkiv

Plankarta Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nérarkiv

Planprogram, Program Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer ndrarkiv

Samradsredogorelse Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nérarkiv

Samradsyttrande Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nédrarkiv

Tjansteskrivelse, forslag till Kronologisk EDP Vision, Bevaras

beslut Detaljplannummer ndrarkiv

Underlagsmaterial. Bevaras Kronologisk EDP Vision, Bevaras

om det anses relevant for Detaljplannummer nérarkiv

planbeslutet. Exempelvis

bilder

Utredningar Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer ndrarkiv

Oversiktsplan Tillhér KLF Tillhér KLF Bevaras

Avbrutna detaljplaner Kronologisk EDP Vision, 10 ar Kan ha kulturhistoriskt varde
Detaljplannummer nérarkiv
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PLANVERKSAMHET
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmaéirkning
Administrativa handlingar Kronologisk EDP Vision, Vid inaktualitet, tidigast | Handlingar som enbart visar
Detaljplannummer nirarkiv efter 2 ar hur planprocessen genomforts
t ex utskick,
kungorelser/annonser,
forteckningar over foljebrev,
underrittelser, kallelser,
enskilda remissvar
Inventeringar, dokumentation | Kronologisk EDP Vision, 10 ar Beddmning gors om de
av Detaljplannummer nirarkiv dérefter fortfarande ar aktuella.
Kan vara av historiskt intresse
och bor da bevaras
Motesanteckningar fran Kronologisk EDP Vision, 10 ar
startmote Detaljplannummer nérarkiv
Planuppdrag Kronologisk EDP Vision, Bevaras
Detaljplannummer nérarkiv
Underlag for planavgift Kronologisk EDP Vision, 10 ar
Detaljplannummer nérarkiv
Aterkallanden av plan Kronologisk EDP Vision, Vid inaktualitet Kan ha kulturhistoriskt varde
Detaljplannummer ndrarkiv
Namngivning av kvarter och Ar EDP Vision, Bevaras Underlagsmaterial till beslut
gator Diarienummer nararkiv
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Allménna drenden och évergripande arbete
Miljodvervakning
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Beslut om samordnad kontroll | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
t ex vatten eller luftvard Fastighetsbeteckning Séakerhetsskép
Maitdata Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Validerad mitdata som inte
Fastighetsbeteckning Séakerhetsskép rapporterats till annan datavard
eller ssmmanstillts i en
rapport eller liknande. Métdata
som dr drendeknutna sparas pa
respektive drende
Maitdata Alfabetisk Vid inaktualitet Maitdata som har
Fastighetsbeteckning sammanstillts i en rapport
eller har rapporterats till en
annan datavird, bedoms kunna
gallras. Detsamma géller
maitdata som inte &r validerat
Inventering av arter, Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
ekosystem och gronomraden Fastighetsbeteckning Séakerhetsskép
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MILJO OCH HALSOSKYDD

Allménna irenden och évergripande arbete

Miljoovervakning

Handlingar

Sorteringsordning

Forvaring

Gallring

Anmiérkning

Undersokningar,
sammanstillningar:

Mitning av miljogifter i fisk,
gronsaker.

Mitning av titortsluft
Besvirsundersokningar
Kartldggning av buller
Kartlaggning av trafik
Kartldggning av industrier,
utslapp, fororeningar.
Kartlaggning av vatten, pa-
verkan, tillstdnd. Beskrivning
av avfallshantering.
Kartldggning av resurs-
forbrukning, varufldde.
Miljobeteende, befolkningens
miljovanor, handla miljo-
vinligt, sopméngder etc. Ovr
likvardiga undersdkningar.

Alfabetisk
Fastighetsbeteckning

EDP Vision /
Sakerhetsskap

Bevaras

Motesanteckningar och
korrespondens (forfragningar,
klagomal etc) av tillfallig eller
uppenbar rutinartad karaktér

Alfabetisk
Fastighetsbeteckning

EDP Vision /
Sakerhetsskap

Under forutsattning att de inte
innehaller beslut eller
information av betydelse for
verksamheten

Egenproducerat
informationsmaterial

Alfabetisk
Fastighetsbeteckning

SharePoint /
Séakerhetsskép

Bevaras
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Allmiinna lirenden och évergripande arbete
Naturvard
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning

Foreldggande vid Alfabetisk EDP Vision / 10 ar 26 kap 9 § och 15 kap 30 §
nedskrapning Fastighetsbeteckning Miljoarkiv MB

Beslut om uppstidning Alfabetisk EDP Vision / 10 ar 26 kap 9 § MB

Fastighetsbeteckning Milj6arkiv

Handlingar/information om: naturvérdsplan, naturvardsinventeringar, naturresursinventeringar, beslut om kommunalt naturreservat, lansstyrelsebeslut om
bildande av naturreservat, bildande av nationalpark, skotselplaner, ska bevaras hos nimnd som ansvarar for naturvardsfragor.



MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsyns- och kontrollverksamhet
Hilsoskydd
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Anteckningar i drenden Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Inspektionsrapporter Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Kan ha betydelse for framtida
Fastighetsbeteckning Milj6arkiv utredningar om skador pa
ménniskors hélsa och miljon
Ansokan och beslut om enskilt | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 9 kap 7-8 §§ MB och 13 §
avlopp Fastighetsbeteckning Milj6arkiv FMH. Forutsatt att
anldggningen byggts. Obs att
detta kraver rutiner for
uppfoljning. Omfattar 4ven
intyg om slutbesiktning
Ansokan och beslut om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 9 kap 7-8 §§ MB och 14 §
dndring av avloppsanldggning | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv FMH. Forutsatt att
anldggningen dndrats. Obs att
detta kraver rutiner for
uppfoljning. Omfattar 4ven
intyg om slutbesiktning
Ansokan och beslut om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 15 kap 18 § MB och 40 §
formultningstoaletter, Fastighetsbeteckning Milj6arkivet FMH

alternativa toaletter
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsyns- och kontrollverksamhet
Hilsoskydd
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Anmélan, ansokan och beslut | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 9 kap 8 § MB och 14 § FMH
om tillstand for varmepump Fastighetsbeteckning Milj6arkivet Forutsatt att anldggningen
byggts. Obs att detta kraver
rutiner for uppféljning
Anmailan om vissa offentliga Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 38 § FMH. Forutsatt att
lokaler Fastighetsbeteckning Miljoarkivet verksamheten funnits
Inventeringar, projekt, Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
sammanstillningar, besvérs- Fastighetsbeteckning Miljoarkivet
undersokningar, resultat och
beskrivning av kampanjer och
liknande sammanstallt material
Geologiska radonsparnings- Alfabetisk Bevaras
kartor Fastighetsbeteckning
Mitning av radon i Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Inkl uppfoljningsmitningar.
inomhusluft Fastighetsbeteckning Milj6arkivet Alla métningar bevaras pga
stdndigt nya kunskaper om
utvérderingen
Mitning av markradon vid Alfabetisk Bevaras Byggnadsndmnden (motsv) &r
byggnation Fastighetsbeteckning ansvarig for att matning utfors.
Berorda myndigheter bor
komma Gverens om var
handlingen slutligt forvaras
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsyns- och kontrollverksamhet
Hilsoskydd
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning

Mitning av radon i Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Kan dven forekomma inom
dricksvatten Fastighetsbeteckning Milj6arkivet livsmedel
Utredningar om oldgenhet for | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
ménniskors hélsa Fastighetsbeteckning Milj6arkivet
Egenproducerat Alfabetisk SharePiont / Bevaras
informationsmaterial Fastighetsbeteckning Milj6arkivet
Polismyndighetens beslut om | Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet Skyttar som kommunen anlitar
tillstdnd for jakt inom planlagt | Fastighetsbeteckning Miljoarkivet for skadedjursbekd@mpning
omrade
Anmélan, ansékan och beslut Alfabetisk EDP Vision / 5 ar eller da tillstindet Tillstandet kan vara
som inte utnyttjats Fastighetsbeteckning Miljoarkivet upphor tidsbegransat
Begédran om Alfabetisk EDP Vision / 2 ar
polishandréckning, rad och Fastighetsbeteckning Miljoarkivet
anvisningar
Beslut om foreldggande, Alfabetisk EDP Vision / 10 ar efter det att
forbud och réttelse pa annans Fastighetsbeteckning Miljoarkivet verksamheten upphort

bekostnad jamte forslag och
erinringar 6ver forslag

eller 10 ar efter senast
vidtagna atgiird
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsyns- och kontrollverksamhet
Hilsoskydd
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Beslut om avgift i enskilt fall Alfabetisk EDP Vision / 10 ar I de fall det ror sig om en fast
Fastighetsbeteckning Miljoarkivet arlig avgift kan beslutet gallras
10 ar det att forhallandena
dndras. Underlag for
debitering maste finnas
tillgéingliga i minst 10 ar fran
rakenskapsarets utgang
Ansokan och beslut om Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet 9 kap 11 § MB 39 § FMH och
tillstand Fastighetsbeteckning Milj6arkivet lokala halsoskydds-
for viss djurhallning mm foreskrifter. Kan dven
handléggas inom djurskydd
Obefogade anmélningar om Alfabetisk EDP Vision / 2 ar
olagenhet for manniskors hdlsa | Fastighetsbeteckning Milj6arkivet

30



MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Livsmedel och smittskydd

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Registrering av livsmedels- Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Art 6.2 1 forordning (EG) nr
anldggning Fastighetsbeteckning Milj6arkivet 852/2004
Godkénnande av livsmedels- Alfabetisk Miljoarkivet Bevaras Art 4 i forordning (EG) nr
anldggning Fastighetsbeteckning 853/2004 art 3 i forordning
(EG) nr 854/2004 och LIVSFS
2005:20

Tillfalligt eller permanent Alfabetisk Milj6arkivet Bevaras Art 31 och 54 i férordning

upphévande av godkdnnande Fastighetsbeteckning (EG) nr 882/2004 art 4 i
forordning (EG) nr 853/2004
och livsmedelsférordningen

Anmélan om mindre dndring Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

av livsmedelsanldggning Fastighetsbeteckning Miljoarkivet

Sammanstdllningar och Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Aven handlingar gillande

utredningar av t ex vatten- och | Fastighetsbeteckning Miljoarkivet smittskydd

livsmedelsburen smitta

Projektinriktad kontroll, Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

beskrivning och resultat Fastighetsbeteckning Miljoarkivet

Analysprotokoll Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Fran ackrediterat laboratorium

vattenanlaggningar Fastighetsbeteckning Milj6arkivet

Egenproducerat Alfabetisk SharePoint / Bevaras

informationsmaterial Fastighetsbeteckning Milj6arkivet
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Livsmedel och smittskydd

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Beslut om avgift Alfabetisk EDP Vision / 10 ar I de fall det ror sig om en fast
Fastighetsbeteckning Milj6arkivet arlig avgift kan besluten
gallras 10 ar efter det att
forhallandena &ndras.
Underlag for debitering maste
finnas tillgéngliga i minst 10 ar
efter rakenskapsérets utgdng
Kontrollrapporter Alfabetisk EDP Vision / 5 ar Har mer kortsiktig betydelse
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv for ménniskors hélsa
Beslut om att begrénsa eller Alfabetisk EDP Vision / 10 ar Art 54.2 i férordning (EG) nr
forbjuda utslappande pa Fastighetsbeteckning Miljoarkiv 882/2004
marknaden
Av livsmedelsverket Alfabetisk EDP Vision / Da saluforbudet 6§ LLoch5§LF
meddelade villkor eller Fastighetsbeteckning Miljoarkiv upphiivs
saluférbud for kinnedom
Foreldaggande och forbud Alfabetisk EDP Vision / 10 ar 22 § LL
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Begédran om polishandrickning | Alfabetisk EDP Vision / 2 ar 27 § LL
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Beslut om omhéndertagande Alfabetisk EDP Vision / 10 ar
av livsmedel Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Livsmedel och smittskydd

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning

Atalshandlingar Alfabetisk EDP Vision / 10 ar
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Villkorat godkénnande Alfabetisk Miljoarkiv Vid inaktualitet Art. 4 1 forordning (EG) nr
Fastighetsbeteckning 853/2004, art. 3 i forordning

(EG) nr 854/2004

Tidsbegrénsat registrering av Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet

livsmedelsanldggning Fastighetsbeteckning Milj6arkiv

Analysprotokoll livsmedel Alfabetisk EDP Vision / 3 ar eller nér verksam- | Dricksvattenprotokoll
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv heten har upphort vattenanldggning bevaras

Anmélan om smittsam Alfabetisk EDP Vision / 5 ar eller tidigast nir

sjukdom vid Fastighetsbeteckning Miljoarkiv verksamheten upphort

livsmedelshantering

Hygiencertifikat, kopior Alfabetisk EDP Vision / 10 ar
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Beslut om erséttning vid Alfabetisk Miljoarkiv 5 ar

forstoring av dgodelar for att Fastighetsbeteckning

hindra spridning av

samhdéllsfarliga sjukdomar
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MILJO OCH HALSOSKYDD

Tillsyns- och kontrollverksamhet

Livsmedel och smittskydd

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Foreldggande/forbud i enskilda | Alfabetisk EDP Vision / 10 ar
fall for att forhindra spridning | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
av sambhéllsfarliga sjukdomar
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Miljoskydd och kemiska produkter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Anteckningar i drende Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Inspektionsrapporter Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Kan ha betydelse for framtida
Fastighetsbeteckning Milj6arkiv utredningar om skador pa

minniskors hélsa och miljo

Anmélan och beslut om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 9 kap. 6 § MB 14 §. 17 § och

miljofarlig verksamhet Fastighetsbeteckning Milj6arkiv 21 § FMH. Inkl ritningar,
tekniska beskrivningar, ev
miljokonsekvensbeskriv-
ningar, samradsredogorelse etc

Bedomningsunderlag i Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 22 kap 3 § och 22 kap. 11-13

tillstindsdrenden och andra Fastighetsbeteckning Miljoarkiv §§ MB. T ex kungorelser,

handlingar samradsanteckningar,
besiktning, inkomna yttranden
och synpunkter fran enskilda,
organisationer och
myndigheter

Dokumentation av samrad och | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

besiktningar Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Regeringsbeslut om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 7 kap 19-20 §§ MB

miljoskyddsomrade Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Miljoskydd och kemiska produkter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Yttranden till miljo- Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 22 kap 4 § MB
provningsdelegation och Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
miljodomstol &ver den s k
kompletteringsremissen
Yttranden Over ansokan till Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
miljoprovningsdelegation och | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
miljodomstol om tillstdnd att
bedriva miljofarlig verksamhet
Miljokonsekvens- Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 6 kap. MB. Originalhandling
beskrivningar Fastighetsbeteckning Miljoarkiv som krévts in av miljondmnd
ska bevaras. MKB som
inkommit f6r kinnedom och
finns bevarad hos annan
myndighet kan gallras vid
inaktualitet

Miljorapporter Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 26 kap. 20 § MB. Lamnas in

Fastighetsbeteckning Miljoarkiv arligen fran tillstandspliktiga

verksamheter via SMP
(Svenska
miljorapporteringsportalen)
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Miljoskydd och kemiska produkter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmiirkning
Framstillning till lansstyrelsen | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 26 kap 3 § och 10 § FTM
om Overlatelse av tillsyn och Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
lansstyrelsens beslut om
Overlatelse av tillsyn
Miljoprovningsdelegation och | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 24 kap3 §och 5§ MB
miljodomstols beslut om Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
forbud eller upphévda villkor
Kontrollprogram som vunnit Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 26 kap 19 § MB
lag kraft Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Arlig sammanstillning ver Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Enskilda arsrapporter kan
ozonnedbrytande &mnen Fastighetsbeteckning Miljoarkiv gallras efter 5 ar.
Inventering och atgirdsplan Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 26 kap 9, 21-22 §§ MB och
for PCB i byggnader och Fastighetsbeteckning Miljoarkiv 16-18 §§ Forordning om PCB
anlidggningar
Beslut om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
miljosanktionsavgifter Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Miljoskydd och kemiska produkter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning

Aklagares beslut med Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

anledning av nimndens Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

begdran om atalsprovning

Utredningar om luft-, vatten- Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

och markfororeningar samt Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

kemikalier

Projektinriktad kontroll, Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

inventeringar och annat Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

sammanstillt material

Léansstyrelsens beslut om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

overlatelse av tillsyn av Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

takttillstand

Koldmedier, sammanstéllning | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Enskilda arsrapporter gallras

over arlig rapportering Fastighetsbeteckning Miljoarkiv efter 5 &r

Foreldggande om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 26 kap. 9 § MB. Bevaras med

undersdkning Fastighetsbeteckning Miljoarkiv anledning av eventuella framtida
utredningar om misstankt
fororenade omraden
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Miljoskydd och kemiska produkter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Foreldaggande om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 26 kap. 9 § MB. Bevaras med
forsiktighetsmatt eller forbud | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv anledning av eventuella framtida
utredningar om misstankt
fororenade omraden.

Foreldggande om upplysning Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 26 kap. 9 § och 21 §§ MB.

och undersokningar Fastighetsbeteckning Miljoarkiv Bevaras med anledning av
eventuella framtida utredningar
om missténkt fororenade
omréden.

Forordnande om rittelse pa Alfabetisk EDP Vision / Bevaras 26 kap 18 § MB. Bevaras av

annans bekostnad Fastighetsbeteckning Miljoarkiv anledning av eventuella framtida
utredningar om misstankt
fororenade omraden.

Anmélan om vissa cisterner i Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Bevaras med anledning av

mark samt ovan mark Fastighetsbeteckning Miljoarkiv eventuella framtida utredningar
om missténkt fororenade
omraden.

Kontrollrapport for Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Bevaras med anledning av

inomhuscisterner Fastighetsbeteckning Miljoarkiv eventuella framtida utredningar
om misstdnkt fororenade
omraden
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Miljoskydd och kemiska produkter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Egenproducerat Alfabetisk SharePoint / Bevaras
informationsmaterial Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Beslut om avgifter Alfabetisk EDP Vision / 10 ar efter verk- 27 kap 1 § MB
Fastighetsbeteckning Milj6arkiv samheten upphort
Tillstdndsbeslut Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet 9 kap 6 § MB och 5 § FMH
Fastighetsbeteckning Milj6arkiv Originalet férvaras av LST
Originalet forvaras
av Linsstyrelsen
Kungorelser vid Alfabetisk EDP Vision / 2 ar
anmalningsidrenden Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Provtagning enligt kontroll- Alfabetisk EDP Vision / 5 4r om samman-
program (ackrediterat Fastighetsbeteckning Miljoarkiv stillning av typen
laboratorium) miljorapport limnas,
annars 10 ir
Ovrig provtagning Alfabetisk EDP Vision / 10 ar
(ackrediterat laboratorium) Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Begédran om handriackning Alfabetisk EDP Vision / 5 ar 26 kap. 17 §. 29 kap. 1-4 §§
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv MB, lag om

betalningsforeldggande och
handrickning
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MILJO OCH HALSOSKYDD

Tillsyns- och kontrollverksamhet

Miljoskydd och kemiska produkter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Beslut om avgift Alfabetisk EDP Vision / 10 ar I de fall det ror sig om en fast
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv arlig avgift kan besluten gallras

10 ar efter det att forhallandena
dndras. Underlag for debitering
maste finnas tillgdngliga i minst
10 ar fran rikenskapsérets
utgang

Anmilan fran Alfabetisk EDP Vision / 10 ar

forsdkringsgivare om Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

betalningsférsummelse,

miljoskadeforsakring

Foreldggande om Alfabetisk EDP Vision / 10 ar 33 kap 4 § MB

betalningsskyldighet Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Forslag till foreldggande eller | Alfabetisk EDP Vision / 10 ar

forbud, ozonnedbrytande Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

dmnen

Erinringar frén Alfabetisk EDP Vision / 2 ar

verksamhetsutévaren mot Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

forslag till foreldggande
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Renhallning och avfall

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning

Anteckningar i drende Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Inspektionsrapporter Alfabetisk EDP Vision / Bevaras Kan ha betydelse for framtida
Fastighetsbeteckning Milj6arkiv utredningar om skador pa

ménniskors hélsa och miljon

Sammanstéillningar, Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

inventeringar, miljobeteende Fastighetsbeteckning Milj6arkiv

mm

Egenproducerat Alfabetisk SharePoint / Bevaras

informationsmaterial Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Ansdkan och beslut om Alfabetisk EDP Vision / Efter giltighetstidens 15 kap 18 § MB och lokala

befrielse eller uppehall fran Fastighetsbeteckning Miljoarkiv utgang eller om foreskrifter.

sop- och latrinhdmtning forhallandena dndras Beslutet kan vara tidsbegrinsat

Beslut om foreldggande/forbud | Alfabetisk EDP Vision / 10 ar 26 kap 9 § MB
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Redovisning fran lénsstyrelsen | Alfabetisk EDP Vision / 10 ar

av transporterad méangd farligt | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

avfall

Forfrdgningar och klagomél av | Alfabetisk EDP Vision / 2 ar

rutinartad karaktér Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
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MILJO OCH HALSOSKYDD
Tillsvns- och kontrollverksamhet

Renhallning och avfall

43

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Anmaélan om kompostering av | Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet
matavfall (lokala foreskrifter) | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Anmaélan om latrinkompost Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet
(lokala foreskrifter) Fastighetsbeteckning Milj6arkiv
Anmélan om &dndrat Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet
tomningsintervall for enskilt Fastighetsbeteckning Milj6arkiv
avlopp (lokala foreskrifter)
Beslut om avgift Alfabetisk EDP Vision / 10 ar Underlag for debitering méste
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv finnas tillgédngligt i minst 10 &r
fran rakenskapsérets utgang




ALKOHOLLAGEN
Tillstindsgivning och tillsyn enligt alkohollagen

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Utredningar och forslag till Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
beslut i d&renden rorande Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
stadigvarande
serveringstillstand
Tillstdndsbevis, stadigvarande | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
servering (inklusive Fastighetsbeteckning Milj6arkiv
planritningar)

Domar rérande tillstands- och | Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

tillsynsdrenden Fastighetsbeteckning Miljéarkiv

Overklaganden Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
Fastighetsbeteckning Milj6arkiv

Utredningar och forslag till Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

beslut i tillsynsédrenden rérande | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

aterkallelser av

serveringstillstand

Aterkallelsebeslut av Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

serveringstillstand Fastighetsbeteckning Miljéarkiv




ALKOHOLLAGEN
Tillstindsgivning och tillsyn enligt alkohollagen

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning

Utredningar och forslag till Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

beslut i tillsynsédrenden rérande | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

varningar och sanktioner

Beslut rérande varningar och Alfabetisk EDP Vision / Bevaras

sanktioner Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Underlag for beslut rérande Alfabetisk EDP Vision / 3 ar efter det att Om besluten kan forstas utan

stadigvarande Fastighetsbeteckning Miljoarkiv verksamheten upphort underlagen, ex ansdkan och

serveringstillstdnd Ovriga yttranden fran s6kanden,
bevis 6ver god-kdnnande av
livsmedelslokal, bolagsbevis, F-
skattebevis, finansieringsplan,
hyres-kontrakt,
konkursfrihetsbevis,
meritférteckning, moms-
registreringsbevis, personbevis,
verksamhetsbeskrivning,
yttranden fran andra
forvaltningar

Anmélningar om utsedda Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet Nar tillstdndet gatt ut

serveringsansvariga personer Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
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ALKOHOLLAGEN
Tillstindsgivning och tillsyn enligt alkohollagen

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Restaurangrapporter Alfabetisk EDP Vision / 10 ar
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

Handlingar rérande tillfdlliga | Alfabetisk EDP Vision / 5ar Samtliga handlingar i drendet

serveringstillstand till Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

allméinheten

Handlingar roérande tillfdlliga | Alfabetisk EDP Vision / 5ar Samtliga handlingar i drendet

serveringstillstand till slutna Fastighetsbeteckning Miljoarkiv

sdllskap

Tillsynsrapporter vid Alfabetisk EDP Vision / 5 ar, med angivet undantag | Bor bevaras i tillsynsarenden

restauranginspektioner Fastighetsbeteckning Miljoarkiv som leder till utredning om
varning, sanktioner eller
aterkallelse av
serveringstillstdnd

Korrespondens rorande Alfabetisk EDP Vision / 5 ar, med angivet undantag | Bor bevaras i tillsynsarenden

alkoholtillstand Fastighetsbeteckning Miljéarkiv som leder till utredninga om
varning, sanktioner eller ater-
kallelse av serveringstillstand

Tillsynsrapporter vid kontroll | Alfabetisk EDP Vision / 5 4r, med angivet undantag | Bor bevaras i tillsynsérenden

av detaljhandel med 61 Fastighetsbeteckning Miljoarkiv som leder till utredning om

forbud eller varning
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Tillstindsgivning och tillsyn enligt alkohollagen

ALKOHOLLAGEN

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Anmélningar om 6lforsdljning | Alfabetisk EDP Vision / Vid inaktualitet Nér verksamheten upphort
Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
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TOBAK/LAKEMEDEL/E-CIGARETTER/TOBAKSFRIA NIKOTINPRODUKTER

Tillsyn samt kontroll éver forsilining av tobak, receptfria likemedel, e-cigaretter och tobaksfria nikotinprodukter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Anmélan om forséljning av Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
tobak Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Utredningar och beslut om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
forbud, foreldggande eller vite | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
i drenden rorande forséljning
av tobak
Anmadlan om forsiljning av Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
receptfria ldkemedel Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
Utredningar och beslut om Alfabetisk EDP Vision / Bevaras
forbud, foreldggande eller vite | Fastighetsbeteckning Miljoarkiv
i drenden rorande forsdljning
av ldkemedel
Tillsynsrapporter, forséljning | Alfabetisk EDP Vision / 5éar Bor bevaras i drenden som leder
av tobak Fastighetsbeteckning Miljoarkiv till utredning om forbud,
foreldggande eller vite
Kontrollrapporter, forséljning | Alfabetisk EDP Vision / 5éar Bor bevaras i drenden som leder
av receptfria lakemedel Fastighetsbeteckning Miljoarkiv till utredning om forbud,

foreldggande eller vite
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TOBAK/LAKEMEDEL/E-CIGARETTER/TOBAKSFRIA NIKOTINPRODUKTER
Tillsyn samt kontroll éver forsilining av tobak, receptfria likemedel, e-cigaretter och tobaksfria nikotinprodukter

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Korrespondens med Alfabetisk EDP Vision / 5ar Bor bevaras i drenden som leder
néringsidkaren i drenden Fastighetsbeteckning Miljoarkiv till utredning om forbud,
rorande forsdljning av tobak foreldggande eller vite
och receptfria ldkemedel
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RADDNINGSTJANSTEN
Allmént
Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning

Statistiska uppgifter som Kronologiskt Digitalt Vid inaktualitet Egenproducerad verksamhets-
lamnats till Raddningstjénsten specifik statistik bor bevaras
Handlingar rérande intern och | Personnummer Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
extern utbildning och kurser, HR
sasom rokdykning, deltids-
utbildning, dykcertifikat,
skepparbevis
Bevis/intyg pa behorighets- Personnummer Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
givande utbildning for att leda
rdddningsinsats och for att
utfora brandskyddskontroll
Medicinsk undersokning och Personnummer Rtj arkiv/Digitalt Bevaras

fysiologiska tester

Hos Previa
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RADDNINGSTJANSTEN

Forebyggande arbete/brandskydd och tillsyn

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Handlingsprogram, Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
forebyggande verksamhet
(tidigare rdddningstjanstplan)
Brandspridningsintyg/brand- Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
utredningar
Riskanalyser/riskinventering Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
Brandskydd/brandskydds- Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
dokumentation
Tillsynsprotokoll Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
Register dver objekt, tillsyn Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
Bostadsomradestillsyner Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras I forekommande fall
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RADDNINGSTJANSTEN

Forebyggande arbete/brandskydd och tillsyn

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Dokumentation rérande Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras Sedan RT gick med i SBN,
byggsamrad och byggnads- ingér bland de diarieforda
tekniskt brandskydd handlingarna hos BMK
Yttranden ang ansokan om Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras Ingér ofta bland de diarieforda
tillstdnd for brandfarliga handlingarna
och/eller explosiva varor
Yttranden ang ansokan om Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras Ingér ofta bland de diarieforda
utdkande av antal personer i handlingarna
offentliga lokaler, tillstands-
bevis, serveringstillstand,
cirkusplatser, offentlig dans
Uppgifter om brandskydds- Overgang till Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
kontroller alfabetisk
Kommunens medgivande for Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
“egensotning”

Register 6ver sotningsobjekt Overgéng till Rtj arkiv/Digitalt Bevaras Finns ej 4n, men finns hos
(kontrollbok) alfabetisk sotaren
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RADDNINGSTJANSTEN

Forebyggande arbete/brandskydd och tillsyn

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Avtal med entreprendr som Kronologisk Rtj arkiv Bevaras
ska skdta sotningsverksamhet
Avtal automatiskt brandlarm Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt 2 ar Efter att de har 16pt ut
Forteckning 6ver larmnummer | Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Vid inaktualitet

och kontakpersoner
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RADDNINGSTJANSTEN

Operativ verksamhet

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Handlingsprogram for Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
Réddningstjénsten
Delegeringsbeslut — Personnummer Rtj arkiv/Digitalt Bevaras Utses vanligtvis arsvis
rdddningsledare
Insatsrapport/utrycknings- Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
rapport med bilagor
Brandutredningar Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
Beslut om avslutande av insats | Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras Ingar i insatsrapport/

utryckningsrapport

Beslut om ingrepp i annans ritt | Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras Ingar i insatsrapport/

och tjansteplikt

utryckningsrapport
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RADDNINGSTJANSTEN

Operativ verksamhet

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning

Olycksutredning med bilagor | Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras

Statistik over Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras

insatser/utryckningar

Restvirdesrdddning, rapport Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt 10 ar original, 2 ar kopior Fakturaunderlag

Vigsanering Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt 10 ar original, 2 ar kopior Fakturaunderlag

Bansanering Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt 10 ar original, 2 ar kopior Fakturaunderlag

Fellarmrapporter (fran SOS) Kronologisk Rtj arkiv Ingar i insatsrapport/
utryckningsrapport

Arbetsrapporter (fran SOS) Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Ingar i insatsrapport/
utryckningsrapport

Avvikelserapport (till SOS) Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Ingér i insatsrapport/
utryckningsrapport

Larmplanering Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt

Insatsplanering Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Vid inaktualitet
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RADDNINGSTJANSTEN

Drift och underhall

Handlingar Sorteringsordning Forvaring Gallring Anmirkning
Instruktioner, brand- och Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Vid inaktualitet
rdddningsmaterial samt fordon
Forteckningar, fordon och Alfabetisk Rtj arkiv/Digitalt Vid inaktualitet
materiel
Fordonsplan (investering/ Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Vid 2 ar fran inaktualitet
planering)
Tele/radio, systemuppbyggnad | Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras
Tillstand fran Post- och tele- Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Bevaras Kan ingé bland de diarieférda
styrelsen — tillatna frekvenser handlingarna
Investeringslistor per bil Kronologisk Rtj arkiv/Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras fortlopande
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