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Beslut
Kommundirektören beslutar på kommunstyrelsens uppdrag

att Riktlinjer för ärendehantering kompletteras med ett tillägg under avsnitt 7.3.2 
Att skriva tjänsteskrivelser som lyder:

När tjänsteskrivelsen fastställts ska handläggare välja riktning; inkommande, 
utgående, upprättad eller ---. Strecken används så länge handlingen inte är 
expedierad eller slutbehandlad, i enlighet med TF 2 kap 10§. När handlingen är 
expedierad eller slutbehandlad ändras inriktningen till upprättad eller utgående.

Ärendebeskrivning
Kommunstyrelsen beslutade 2019-12-19 att anta riktlinjer för ärendehantering samt 
att delegera ansvar för implementering och uppdatering av riktlinjerna till 
kommundirektören.

Behov har uppkommit om klargörande vid tjänsteskrivelsers fastställande. 
Riktlinjerna föreslås kompletteras med ett tillägg under avsnitt 7.3.2 Att skriva 
tjänsteskrivelser som lyder:

När tjänsteskrivelsen fastställts ska handläggare välja riktning; inkommande, 
utgående, upprättad eller ---. Strecken används så länge handlingen inte är 
expedierad eller slutbehandlad, i enlighet med TF 2 kap 10§. När handlingen är 
expedierad eller slutbehandlad ändras inriktningen till upprättad eller utgående.”
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Datum: 2019-02-12
Beslutet skickas till: 

Fredrik Geijer
Kommundirektör
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