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Dataskyddspolicy - GDPR

Inledning

Hanteringen av och skyddet for personuppgifter regleras évergripande av EU:s
allménna dataskyddsforordning (GDPR - Europaparlamentets och radets
forordning [EU] 2016/679) samt kompletterande svensk lagstiftning i form av
dataskyddslagen och tillhorande férordning (SFS 2018:218 och SFS 2018:219).
Ytterligare relevant lagstiftning kan tillkomma i form av exempelvis
registerforfattningar inom specifika branschomraden.

Vid all behandling av personuppgifter ska kommunen vérna den enskildes (den
registrerades) integritet och rattigheter. I dataskyddsforordningen tydliggors
organisationers ansvar och skyldigheter samt de registrerades réttigheter vid
behandling av personuppgifter. Forordningen lagger stor vikt vid den
personuppgiftsansvariga organisationens skyldighet att kunna visa att férordningen
foljs och pa vilket sétt det sker. Genom denna policy klargdrs grunderna for hur
personuppgifter ska behandlas pé 6vergripande niva i Trelleborgs kommuns
namnder och bolag.

Med personuppgift avses varje uppgift som direkt eller indirekt kan harledas till en
levande fysisk person.

Mal med policyn
Behandling av personuppgifter innefattar allt som sker med personuppgifter. Alla

individer vars personuppgifter behandlas inom Trelleborgs kommuns verksamhet
ska vara trygga med hur deras personuppgifter hanteras.

Denna policy ska sékerstilla att Trelleborgs kommun

e foljer gillande dataskyddslagstifining

e lagrar och hanterar personuppgifter pa ett korrekt och enhetligt sétt

e Oppet och tydligt kommunicerar hur personuppgifter hanteras i
verksamheten

e kan tillmotesgé anstilldas, medborgares och andra intressenters réttigheter

e skyddar den egna verksamheten mot hot och dirmed minimerar
integritetsrisker.
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Behandling av personuppgifter i Trelleborgs kommun

Varje personuppgiftsbehandling ska ske i enlighet med dataskyddsférordningens
grundldggande principer:

e Laglighet, korrekthet och 6ppenhet - Uppgifterna ska behandlas pa ett
lagligt, korrekt och oppet sétt i forhallande till den registrerade.

e Andamalsbegrinsning - Uppgifterna ska samlas in for sirskilda,
uttryckligt angivna och berdttigade 4ndamal och inte senare behandlas pa
ett sdtt som dr oforenligt med dessa dndamal.

e Uppgiftsminimering - Uppgifterna ska vara adekvata, relevanta och inte
for omfattande i forhallande till de &ndamal for vilka de behandlas.

e Korrekthet - Uppgifterna ska vara korrekta och om nédvandigt
uppdaterade.

e Lagringsminimering - Personuppgifter far inte sparas, det vill séga
forvaras i en form som mdjliggor identifiering av den registrerade, under
en langre tid &n vad som &r nddvéandigt for de &ndamal for vilka
personuppgifterna behandlas. Nar personuppgifterna inte langre behovs for
de dndamaélen ska de raderas eller avidentifieras.

e Integritet och konfidentialitet - Uppgifterna far inte férvaras i en form
som mojliggor identifiering av den registrerade under en lédngre tid &n vad
som dr nddvandigt for de andamal for vilka personuppgifterna behandlas.

Ansvar for policyn

Kommunfullméktige ansvarar for att mal och ramar for dataskyddsarbetet faststélls
och uppnas.

Roller

Samtliga medarbetare, fortroendevalda och styrelseledamoter i1 Trelleborgs
kommun samt bolag ansvarar for att folja dataskyddspolicyn samt att vid behov
samverka med dataskyddsombud, personuppgiftssamordnare,
personuppgiftsansvarig och personuppgiftsbitrdde i arbete som ror dataskydd.

Dataskyddsombud
Som dataskyddsombud ska du

e informera och ge rad kring skyldigheter for personuppgiftsansvarige,
personuppgiftsbitriddet och de anstéllda som behandlar personuppgifter

e bistd med dokumentation, mallar policy och riktlinjer, 6vervaka
efterlevnad av GDPR samt ge information och utbilda personal

e pé begiran ge rad vad géller konsekvensbedomningen (DPIA) avseende
dataskydd samt dvervaka genomforandet

e samarbeta med tillsynsmyndigheten

e agera kontaktperson till de registrerade.
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Personuppgiftssamordnare

Varje nimnd och bolag ska utse en personuppgiftssamordnare.

Som personuppgiftssamordnare ska du

ansvara for och samordna personuppgiftsbehandlingen i det operativa
arbetet

vara kontaktperson till dataskyddsombudet

inneha sakkunskap om géllande regler och vara ett stdd till forvaltningens
verksamheter

kompetensutveckla den egna forvaltningens verksamheter

sarskilt jobba for att forvaltningens verksamheter uppmérksammar och
registrerar nya personuppgiftsbehandlingar.

Personuppgiftsansvarig

Som personuppgiftsansvarig ska du

faststilla andamal och syfte med behandling av personuppgifter innan
behandling péborjas

sakerstilla att det finns tekniska och organisatoriska forutsittningar att
behandla personuppgifter med den sdkerhet som krévs

kunna visa att kraven i lagstiftningen ar uppfyllda genom noggrann
dokumentation inklusive rutiner for hur uppgifterna ska behandlas
fora register 6ver behandlingar av personuppgifter

anmaila personuppgiftsincidenter

upplysa medarbetare om dataskyddspolicyn for hantering av
personuppgifter

vara kontaktperson till personuppgiftssamordnaren och dirigenom stddja
och mdjliggora for ett systematiskt arbete for dataskyddsombudet.

Medarbetare, fortroendevald och styrelseledamot

Som medarbetare, fortroendevald eller styrelseledamot ska du

folja dataskyddspolicyn vid hantering av personuppgifter
rapportera uppmérksammade brister i dataskyddsarbetet till nirmaste chef
och/eller dataskyddsombud.

Denna policy ska ses dver vartannat ar.

Till denna policy finns en riktlinje for dataskydd uppréttad som anger hur dessa
fragor praktiskt ska hanteras i kommunen och dess bolag. Riktlinje och tillhdrande
bilagor ses over arligen.
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