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TRELLEBORGS KOMMUN  oaum Diarienummer

2021-12-06 KS 2021/917

Annika Ekberg Kommunstyrelsen

annika.ekberg@trelleborg.se

Revidering av riktlinje for moten och resor

Sammanfattning

En 6versyn av riktlinjer for moten och resor har genomforts. Under rubriken
”Arendet” i kommunledningsférvaltningens tjinsteskrivelse presenteras forslag pa
andringar. Ny text 4r markerad i kursiv stil.

Fordndringarna bestér framst i dndrad prioriteringsordning gillande lédngre resor,
tillkdp av biobrénsle vid flygresor samt att digitala mdten ska prioriteras.

Beslutsunderlag

KLF tjénsteskrivelsen Revidering av riktlinje for méten och resor KS 2021/917,
2021-12-06
Gillande riktlinjer for moten och resor 2017/751

Kommunledningsforvaltningens forslag till beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslas besluta att foresla kommunstyrelsen att
besluta

att godkdnna dndringsforslagen i riktlinjer for méten och resor.

Beslutet skickas till

Alla ndmnder och bolag

Kommunledningsforvaltningen Besoksadress Algatan 13 Fakturaadress
E-post trelleborgs.kommun@trelleborg.se Postadress 231 83 Trelleborg Box 173
Webb www.trelleborg.se Telefon 0410-73 30 00 Org.nr 212000-1199
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Arendet

Riktlinjer for moten och resor — revideringsforslag

Beslutad av kommunfullméaktige 2016-04-25
Reviderad av kommunstyrelsen 2017-09-27, §195

Riktlinjer for moten och resor géller for samtliga medarbetare och fortroendevalda
i Trelleborgs kommuns forvaltningsorganisation. Respektive forvaltningschef
ansvarar for tillimpningen och varje enskild chef ansvarar for att riktlinjerna
efterlevs.

Avviégning av dessa riktlinjer mot andra riktlinjer och policyer gors av ndrmaste
chef dér dven nyttan med resan, alternativ for resan och miljopéaverkan végs in.
Fde-avseendent Ddr riktlinjerna sem forutsétter tillgéng till bil eller cykel sa
tillimpas dessa delar fullt ut nér bil e/ler—respektive cykelpeel finns tillgingligt for
den aktuella arbetsplatsen.

For att underlétta for resor med kollektivtrafik anvinds med fordel Skanetrafikens
digitaladeje Foretagsportal som erbjuder ett stort utbud av olika biljetter bade
finns-somreskassa-och-drskert-fOr resor i hela Skane.

Syfte

Riktlinjer for moten och resor syftar till att styra anvindningen av resor i tjdnsten
sd att miljopaverkan av kommunens resor minskas. Riktlinjerna ar en del av
kommunens arbete for en langsiktigt ekonomisk, miljomaéssig och socialt hallbar
utveckling.

Riktlinjerna ska fungera som ramverk fér medarbetare och fortroendevalda
gillande resor och moten som sker i kommunens regi. Kommunen arbetar for att
uppna de nationella, regionala och lokala miljomélen genom att aktivt ta sitt ansvar
i arbetet med att minska paverkan frén transporter.

Mal

Mboten och tjansteresor ska planeras och genomforas pé ett sddant sitt att paverkan
pa miljon minimeras. Mdten och tjansteresor ska goras pa ett sa kostnadseffektivt
satt som mdjligt med hénsyn dels till medarbetarnas forutsittningar och behov och
dels sa att det for arbetet sker pa ett sa effektivt sitt som mojligt. Kommunens sétt
att planera och genomf6ra méten ska vara ett foredome for andra organisationer.

Ansvar

Varje medarbetare har ett ansvar att sjidlv undersoka vilka alternativ som finns for
moten och resor samt ett ansvar att f6lja kommunens riktlinjer. Vid eventuella
oklarheter ska nirmaste chef tillfragas.

Varje chef ansvarar for att medarbetarna kénner till och foljer kommunens
riktlinjer for m&ten och resor och att man kontinuerligt gar igenom de regler som
giller och diskuterar forutséttningar for att dessa kan f6ljas. Nyanstéllda ska
informeras om riktlinjerna i samband med anstdlningsintroduktionen. Varje chef
har ocksa ett ansvar 6¢ att folja upp uvppfoljningskerav riktlinjerna och att
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aterkoppla ges till alla medarbetarna.

Vid samtliga resor ska miljoaspekten och mojligheten att arbeta under resan vara
styrande i val av resa.

Planering av moten och resor

Vid inbjudan fran aktor utanfor kommunen ska digitalt alternativ alltid viljas om
det erbjuds.

Naér Trelleborgs kommun arrangerar mdten, seminarier, konferenser eller
studiebesok ska digitala alternativ prioriteras framfor fysiska moten. Vid fysiska
mdten bor lokal och tid anpassas sé att deltagarna kan vélja kollektivtrafik.
Deltagarna bor 1nformeras om vilka moﬂlgheter som ﬁnns att resa kollektlvt

Representation vid moéten och resor

Eventuell representation i samband med méten och resor regleras i riktlinjer for
“representation, gavor och uppvaktning”.

Lokala resor

Prioriteringsordning vid resval for korta resor
Vid resor kortare dn 4 km tur och retur ska i forsta hand géng och cykel anvéindas.

Vid anvéndning av cykel ska cykelhjidlm alltid anvédndas. Respektive
forvaltningschef ansvarar for att det finns cykelhjalm pé arbetsplatsen for
cykelresor i tjansten.

I andra hand ska kollektivtrafik anvéndas till vilket kommunen tillhandahaller
biljett via Skanetrafikens digitala Foretagsportal keHektrwratildeort:

I tredje hand ska bil + i i 4 A1
16r-resor-i-tinasten som kommunen tzllhandahaller anvandas

Koring med privat bil i tjdnsten ska i mojligaste man undvikas. Bilerséttning utgar
normalt inte for resor inom Trelleborgs tétort.

Bil far anvéndas vid transport av gods eller utrustning samt vid arbetsledning av
flera geografiskt spridda enheter. I sddana fall utgér bilerséttning.

Resor inom Skane

Prioriteringsordning vid resval for resor inom Skane

Resor inom Skdne ska i forsta hand goras med kollektivtrafik och med bil frdn
kommunen om restiden kan mer dn halveras. Fag-och-buss-ir
fefstahaﬂdsak%naﬁvet—fer—reser—mem—&eaﬂ&

- Om bil utnyttjas
ska samdkning prioriteras och bil-frdnkemmunens-bilpeeli-forsta-hand-anvindas
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fordon som kommunen tillhandahdller anvindas.

Resor utanfor Skane

Prioriteringsordning vid resval for resor utanfor Skane

Val av firdmedel ska ske utifran en avvdigning mellan vad som dr mest
kostnadseffektivt respektive bésta miljéval och med hédnsyn till vad som for
samtiden anses vara ldmpligt fardsditt.

Vid tagresa ddr det finns mojlighet att arbeta under resan bor 2:a klass lugn eller

] ‘a klass anvandas Vzd resa med nattag far egen kupe bokas %d—f%&ﬁ—med—ﬁa&a«g

Flyg ska endast viljas om tidsvinsten kompenserar for den forlorade arbetstiden.
Anvdind digitala verktyg for att berdkna hela resan A till B. Resor med flyg ska
kompenseras med tillkop av biobrdnsle, vilket gors vid bokning av biljetten.
Kombination tdg och flyg ska viljas fore enbart flyg t.ex. arbeta pd taget till
Stockholm och flyga hem.

Vilj i forsta hand kollektivtrafik till och frdn flygplatsen.

Vid eventuella beslut kring tva likvirdiga resealternativ sker samrdd med nidrmaste
chef som godkénner valt alternativ.

Bil bor i mojligaste man undvikas for ldngre resor. Om-bi-utnyttjasska-bifrén
kemmunen-bilpoeliférstahand-anvindas: Om alternativet bil viljs ska fordon som

kommunen tillhandahdller anvindas.
Egen bil i tjansten
Egen bil i tjansten far anvdndas om det dr det mest rimliga fardsattet i det enskilda

fallet utifrén prioriteringsordningen vid kortare resor, resor inom Ské&ne och resor
utanfor Skéne.

Taxi

Taxi far anvindas i undantagsfall, i forsta hand anvénds da miljétaxi.

Bokning av resor

Bokning av resor ska ske genom den resebyrd kommunen har avtal med.
Bestillning av resa ska goras i god tid sa att basta mojliga villkor kan erhéllas.

Boka dven Eér resor till och fran avrese- och ankomstterminaler samt £6¢ resor pa
destinationsorten. anviénds | forsta hand-nermalfallet tag, buss eller bil med



samakning.

Samordna resor med andra medarbetare

Det ar wisentligt viktigt att resor och moten samordnas. Planering av resor och
moten bor ske for att frimja samakning. Om det 4r mojligt ska flera mdten ordnas
under samma resa for att minska antalet resor och dirmed minska miljopéverkan
frén transporter.

Resor till och fran arbetet

Resor till och fran arbetet omfattas inte av dessa riktlinjer.
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