ARBETSORDNING FOR FULLMAKTIGE

Utover det som foreskrivs om fullméktige i lag eller annan forfattning géller
bestimmelserna i denna arbetsordning.

ANTALET LEDAMOTER (5 KAP. 5-7 §§ KL)
I § Fullmédktige har 51 ledaméter.

I vallagen finns bestimmelser om antalet ersittare.

PRESIDIUM (5 KAP. 11 § KL)

2 § De ar da val av fullméktige har dgt rum i hela landet, véljer fullmdktige bland
ledamoterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande som
tillsammans utgor fullmiktiges presidium. Val av presidium ska forréittas pa ett
sammantrdde som halls fore december ménads utgang.

Vid valet bestimmer fullméktige tiden f6r uppdragen.

Vice ordférandena ska bitrédda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantrddet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ordforanden far uppdra &t endera vice ordforande att under hela eller delar av ett
sammantrdde tjinstgdra som motesordforande, sa kallad véxeltjanstgoring.

INTERIMSORDFORANDE, ALDERSPRESIDENT

3 § Till dess att val av presidiet har forréttats, tjinstgér som ordforande den som
har varit ledamot i fullméktige ldngst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av
dem vara &lderspresident.

FYLLNADSVAL TILL PRESIDIET M.M.

4 § Om ordforanden eller ndgon av vice ordférandena avgér som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullméiktige sé snart det kan ske vélja en annan ledamot for
aterstoden av tjdnstgoringstiden for den som har avgatt. Om samtliga i presidiet ar
hindrade att fullgéra uppdraget, fullgdér alderspresidenten ordforandens uppgifter.

UPPHORANDE AV UPPDRAGET

5 § Om en fortroendevald som valts av fullméktige upphor att vara valbar upphor
uppdraget vid nésta fullmiktigesammantrdde om inte fullméiktige, efter ansokan,
beslutar att den fortroendevalde féar ha kvar sitt uppdrag under aterstoden av
mandattiden. En sddan ansdkan ska vara skriftlig och innehalla skilen till att
uppdraget ska bestd. Ansokan ska goras i sa god tid att den hinner behandlas av
fullmiktige innan uppdraget upphdr. Ansokan ges in till kommunkansliet.



TID FOR SAMMANTRADENA (5 KAP. 12 § KL)

6 § Fullméktige héller ordinarie sammantridde varje manad férutom juli och
augusti. For varje ar bestimmer fullméktige dag och tid for sammantriddena.

De ér da val av fullméktige har dgt rum i hela landet, sammantridder det nyvalda
fullmiktige forsta gangen i oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter
samrad med styrelsens presidium.

EXTRA SAMMANTRADE

7 § Ett extra sammantrdde hélls pa den tid som ordféranden bestimmer efter
samrad med vice ordforandena.

En begiran om ett extra sammantridde ska goras skriftligen hos ordféranden och
ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det
extra sammantréadet.

ANDRINGAR I SAMMANTRADESORDNINGEN

8 § Om det foreligger sérskilda skal, far ordforanden efter samrad med vice
ordférandena stélla in ett ssmmantriade eller &ndra dagen eller tiden for
sammantrédet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantriade ska &ndras, later ordféranden snarast underrétta varje
ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet och skélet dartill ska snarast
tillkdnnages pa kommunens anslagstavla.

PLATS FOR SAMMANTRADE

9 § Fullméktige sammantréder i Parken, Trelleborg, eller i annan lamplig lokal.

Ordforanden fér efter samrad med vice ordforandena bestimma en annan plats for
ett visst sammantréde.

TILLKANNAGIVANDE AV SAMMANTRADENA

10 § Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantride med
fullméktige och uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullméaktiges
sammantréden ska tillkdnnages pd kommunens anslagstavla minst en vecka fore
sammantrddesdagen. Varje ledamot och erséttare ska kallas till ssmmantrdde minst
en vecka fore sammantrddesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats
for sammantrddet och om de drenden som ska behandlas samt bor innehalla
handlingarna i respektive drende. Kallelsen skickas elektroniskt, om inte skil talar
dédremot.

I 5 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser for bradskande drenden.



FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT
SAMMANTRADE

11 § Sammantréde ska avslutas senast k1. 22.00, dock ska pagaende drende
avslutas. Endast om synnerliga skil foreligger kan motestiden forlédngas efter beslut
av fullmiktige.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantrédet och att hélla fortsatt
sammantrdde en senare dag for att behandla de drenden som aterstéar. I ett sddant
fall beslutar fullméktige genast nir och var sammantrédet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att hilla fortsatt ssmmantréde, utfiardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantridet pa vanligt sétt.

Om sammantridet ska fortsétta inom en vecka, behdver négot tillkdnnagivande inte
utfardas. I ett sddant fall later ordféranden dock underritta de ledamoter och
erséttare som inte ar ndrvarande nir sammantrédet avbryts om tiden och platsen for
det fortsatta sammantrédet.

ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADE

12 § Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordforandena nér fullméktige
ska behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

13 § Styrelsens, 6vriga naimnders och beredningars forslag till beslut eller
yttranden i de drenden som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstéllas varje ledamot
och ersittare fore sammantradet.

Kallelse och dvriga handlingar skickas elektroniskt till varje ledamot och ersittare
senast sju dagar foresammantrédet.

Dagordning for sammantrédet ska finnas tillgénglig for allménheten i
sammantrideslokalen under sammantrédet.

ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH
INKALLANDE AV ERSATTARE

14 § Om en ledamot utan foregdende anmailan uteblir fran ett sammantride eller
hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pAgdende sammantréde,
kallar ordféranden in den erséttare som ar tillgidnglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot och ersittare &r skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten
avbryter sin tjanstgoring.



15 § Ordféranden bestimmer nér en ledamot eller en ersittare ska triada in och
tjdnstgdra under ett pdgdende sammantridde. Endast om det foreligger sérskilda skal
for det bor intrdde ske under pagaende handldggning av ett drende.

UPPROP

16 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjénstgor ska
finnas tillgénglig under hela sammantridet.

I borjan av varje sammantréde ska upprop ske, antingen via det elektroniska
voteringssystemet eller enligt uppropslistan.

Upprop ska ocksé ske i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt
sammantrade och nér ordféranden anser att det behovs.

Ledamot som infinner sig vid sammantride efter det att uppropet avslutats, ska
anméla sig hos ordforanden, som efter tillkéinnagivande om nérvaron later
ledamoten intrida i tjinstgdring. Aven ersittare som infinner sig vid sammantride
efter det att upprope avslutats ska anmaéla sig hos ordféranden.

PROTOKOLLSJUSTERARE/ROSTRAKNARE

17 § Ordforanden bestaimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantrédet.

Protokollet justeras utover ordforanden av vice ordféranden och andre vice
ordforanden, om dessa nérvarar. I annat fall far justeringsfragan avgoras av
fullméktige.

Justeringspersonerna bitréder, i forekommande fall, ordféranden vid
rostsammanrakningar.

TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDENA

18 § Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet. Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller
flera drenden.

Ordforanden bestimmer nir under ett sammantride ett drende ska behandlas som
inte finns med i tillkdnnagivandet.

Fullméktige far besluta att avbryta handléggningen av ett drende under ett
sammantrade for att dteruppta det senare under sammantriadet.



YTTRANDERATT VID SAMMANTRADENA

19 § Ratt att delta i 6verlaggningen har, forutom tjanstgérande ledaméter, dven

» kommunalrdd/oppositionsradd. Dessa har dven rétt att framstilla forslag.
» ordforanden och vice ordférandena i en ndmnd eller en gemensam namnd
vid behandling av ett drende ddr nimndens verksamhetsomrade berdrs,

» ordforanden och vice ordférandena i en fullméktigeberedning, nar
fullméktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt,

» ordforanden i en ndmnd eller i en fullmédktigeberedning eller ndgon annan
som besvarar en interpellation eller en fraga nir 6verldggning halls med
anledning av svaret,

» styrelsens ordforande i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL,
nér fullméktige behandlar ett drende som berdr forhéllandena i foretaget.

» Ordforanden i styrelsen eller annan ndmnd i ett kommunalforbund som
kommunen &r medlem i vid besvarandet av en interpellation eller fradga och
overldggning halls med anledning av svaret.

20 § Revisorerna ska ges tillfélle att delta i 6verlaggningen nar fullméaktige
behandlar revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksé delta i overldggningen, nér fullméktige behandlar ett drende
som berdr revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Revisorerna har, efter samrad med ordforanden, rétt till en punkt p& dagordningen
dér de ges mojlighet att informera om revisorernas arbete och resultat.

Sakkunnigt bitrédde ska ges tillfille att yttra sig vid fullméktiges behandling av
revisionsberittelsen.

Fortroendevald som inte &r ledamot men mot vilken anmérkning riktas far delta i
overldggningarna nér revisionsberéttelsen éver den verksamhet som den
fortroendevalde ansvarar for behandlas.

Ordforande och vice ordférande i en ndmnd fér delta i 6verldggningarna nér
revisionsberittelsen dver verksamheten i den egna nimnden behandlas.

21 § Ordféranden later efter samrad med vice ordforandena, i den utstrackning
som behovs, kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna och
fullméktigeberedningarna, revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att l1imna
upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstdende sakkunniga.

Ingér kommunen i en gemensam ndmnd far ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i den utstrickning som det behovs kalla ordféranden och vice
ordforandena i den gemensamma ndmnden och anstéllda i de samverkande
kommunerna for att [imna upplysningar vid sammantridena.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad
med vice ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna
upplysningar pa ett ssmmantrade far yttra sig under overlaggningarna.



22 § Kommundirektdren far delta i 6verlaggningen i alla drenden. Fullmédktiges
sekreterare fér yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantrédena.

TALARORDNING OCH ORDNING VID SAMMANTRADENA
23§

» Den som har ritt att delta i fullméktiges Overldggningar far ordet i den
ordning han eller hon har anmilt sig och har blivit uppropad.

» Den som har ritt att delta i fullméktiges 6verldggningar har ocksa rtt till
tva inlédgg pa hogst 2 minuter for en replik med anledning av vad en talare
anfort.

» Den talare som forst hade ordet ges ritt till tvd genmaélen (replik pa
repliken) med hogst 2 minuter.

Inldgget gérs omedelbart efter den talare som har ordet dé begéran om att fa gora
inldgget framstélls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte rittar sig efter
tillsdgelse av ordforanden far ordféranden ta fran talaren ordet. I 6vrigt far ingen
avbryta en talare under hans eller hennes anférande.

Ordforanden kan utvisa den som upptriader storande och som inte rittar sig efter
tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
upplosa sammantréadet.

Overenskommelser kan triiffas om frivilliga debattbegrinsningar och debattordning
generellt eller i sarskilda fall.

YRKANDEN

24 § Nar fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under verliggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

Ordforanden befdster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande dndras eller ldggas till, om inte fullméktige beslutar medge det enhélligt.

Ledamot som framstéller tilldggs- eller d&ndringsyrkande ska avfatta det skriftligt
och omgéende 1dmna in det till sekreteraren.

DELTAGANDE I BESLUT

25 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anméilan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmiktige fattar det med acklamation.



OMROSTNINGAR

26 § Nér omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledaméter som
har utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors genom att ledamoterna avger sina roster elektroniskt
via voteringssystemet eller efter upprop. Uppropet sker elektroniskt via
voteringssystemet eller muntligt enligt uppropslistan.

Vid muntligt upprop avger ordféranden sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Dérefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot édndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en Oppen omrdstning, ska en ny omrdstning
genomforas omedelbart.

27 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga namn
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

» upptar namnet pd ndgon som inte dr valbar,
» upptar flera eller firre namn &n det antal personer som ska viljas,
» upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsitt. For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

MOTIONER

28 § En motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter. En
motion som ldmnas in via e-post anses vara undertecknad av den vars namn star
som avsindare.

Nér motionen tas upp for beslut inleds drendet med att sekreteraren eller
motiondren ldser upp motionen.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vécks genom att den ges in till kommunkansliet, eller vid ett
sammantrdde med fullmaktige.

En ersidttare far vacka en motion bara nér ersittaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantrade.

Styrelsen ska tva génger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantriaden i april och
oktober.



MEDBORGARFORSLAG

29 § Den som ér folkbokford i kommunen eller i en kommun inom landstinget far
vicka drende i fullméktige (medborgarforslag).

Medborgarforslag 1dmnas via e-tjénst p4 kommunens hemsida.

Ett medborgarforslaget anses vackt forst om det efter 30 dagar fatt 50
medborgarroster eller fler.

Medborgarforslag som efter 30 dagar inte fatt 50 medborgarroster eller fler Idmnas
utan vidare handlaggning.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak i fullméktige om det ligger inom
fullmiktiges befogenhetsomrade.

Fullméktige kan i vissa fall overléta till styrelsen eller annan ndmnd att besluta i
drendet. Forslagsstéllaren ska i sa fall underréttas om vilken nimnd som i
fortséttningen kommer att handldgga drendet. Om fullmédktige har Gverlatit drendet
till en ndmnd géller inte foljande bestimmelser som avser handldggningen i
fullmiktige.

Medborgarforslag ska beredas sa att fullméktige kan fatta beslut inom ett ar fran
det forslaget vicktes.

Naér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstillaren
underrattas.

I samband med fullmiktiges behandling av medborgarforslaget ges
forslagsstéllaren ritt att yttra sig genom ett kort inledande muntligt inldgg om hogst
10 minuter.

Styrelsen och 6vriga nimnder ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag
som inte har beretts fardigt. Styrelsen ska samtidigt redovisa antalet
medborgarforslag som inkommit men som efter 30 dagar inte fatt 50
medborgarrdster eller fler. Redovisningen ska goras pa fullméiktiges ordinarie
sammantréden i april och oktober.

FORETAGENS INITIATIVRATT

30 § Styrelsen i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL far vicka drenden
i fullméktige i sddana drenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullmiktige far
ta stdllning till.



INTERPELLATIONER

31 § En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera
ledaméter. En interpellation som ldmnas in via e-post anses vara undertecknad av
den vars namn star som avsédndare.

Interpellationen ska ges in till kommunkansliet senast 2 arbetsdagar fore det
sammantride vid vilket ledamoten avser anméla den.

Fullmaéktige beslutar utan foregaende dverldggning om en interpellation fér stillas.

En erséttare far 1dmna in en interpellation under ett sammantréde, om erséttaren
tjénstgor som ledamot vid sammantridet.

En interpellation bor besvaras senast under det ssmmantridde som foljer ndrmast
efter det da interpellationen anmaldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt.

Interpellationssvaret ska ges in till kommunkansliet senast 10 dagar innan
sammantrédet.

Niér interpellationen tas upp till behandling inleds drendet med att svarande redogor
for interpellationen och interpellationssvaret, eller att sekreteraren ldser upp
interpellationen och interpellationssvaret.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 10 kap.
2-6 §§ KL, far den ordforande till vilken interpellationen har stillts 6verlamna till
en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordforanden i en ndmnd till vilken en interpellation stillts far 6verldta besvarandet
av interpellationen till ordféranden i styrelsen eller till ordfoéranden i annan ndmnd i
ett kommunalférbund diar kommunen dr medlem, om denne pé grund av sitt
uppdrag har sirskilda forutsittningar att besvara interpellationen.

En ersittare som har stéllt en interpellation far delta i 6verldggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersittaren tjanstgor vid sammantradet
eller inte.

Interpellationer far dven stéllas till ordféranden i kommunstyrelsens arbetsutskott.

En interpellation far besvaras dven om farre ledamdter dn hélften dr nérvarande.



INTERPELLATIONSDEBATT

Svaranden inleder debatten, direfter ges interpellanten mojlighet till 2 repliker och
svaranden till 2 repliker, enligt foljande:

Svaranden (utan tidsbegriansning) — Interpellanten (2 min) - Svaranden (2 min) —
Interpellanten (2 min) — Svaranden (2 min)

Darefter ges 6vriga ledamdter mojlighet att i tur och ordning delta i debatten, enligt
foljande:

Ledamot (2 min) - Svaranden (2 min) — Ledamot (2 min) — Svaranden (2 min)

FRAGOR

32 § En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter. En
fraga som ldmnas in via e-post anses vara undertecknad av den vars namn stir som
avséndare.

Fragan ska ges in till kommunkansliet senast 2 arbetsdagar fore det sammantréde
vid vilket ledamoten avser stélla den.

En fraga ska ha ett bestimt innehall, som avser ett timligen okomplicerat &mne, s&
att den kan besvaras utifran ett ja eller nej perspektiv.

Nar en fraga tas upp till behandling inleds drendet med att sekreteraren eller
fragestillaren laser upp fragan.

Nér en frdga besvaras, far bara den som stéller frigan och den som svarar delta i
overldggningen.

Svar pé fragan behdver dock inte vara skriftligt.
En fraga bor besvaras under det sammantréde vid vilket den har stéllts.

BEREDNING AV ARENDEN

33 § Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
fullméktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t nagon anstélld att besluta om
remiss av sadana drenden.

ATERREDOVISNING FRAN NAMNDERNA

34 § Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna for nimndernas
aterredovisning av uppdrag som fullméktige ldimnat. Narmare bestimmelser hdrom
anges i respektive ndimnds reglemente.

PROVNING AV ANSVARSFRIHET OCH ANMARKNING

35 § Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

BEREDNING AV REVISORERNAS BUDGET

36 § Presidiet bereder revisorernas budget.



VALBEREDNING

37 § Pa det forsta sammantrddet med nyvalda fullméktige véiljer fullméktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestér en ledamot och en personlig erséttare fran vart parti som
finns representerat i fullméktige.

Bland ledamoterna véljer fullméktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska
behandla med undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval som inte dr ordforandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forridtta dven andra val utan foregdende beredning.
Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

JUSTERING AV PROTOKOLLET

38 § Protokollet justeras av ordforanden och tva ledaméter.

Om tv4 eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantriade,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som han eller hon har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan fullméaktige justerar den.

RESERVATION

39 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sé snart det kan ske och senast
dagen efter den sammantriadesdag da beslutet fattades.

EXPEDIERING OCH PUBLICERING

40 § Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de ndimnder, andra organ och personer
som ber0rs av besluten i protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges skrivelser
och Ovriga handlingar som upprittas i fullméktiges namn, om inte fullméktige
beslutar annat.

41 § Tillkdnnagivande av justering av fullméktiges protokoll ska goras i enlighet
med vad som foreskrivs i 8 kap. 12 § KL. Harutéver ska hela protokollet publiceras
pa kommunens anslagstavla i den utstrickning hinder ej moéter pa grund av lag eller
annan forfattning.

ORDNINGSFRAGOR

42 § Ordningsfragor vicks under sammantridet till presidiet vid presidiepodiet.



Arbetsordningen fastilldes av kommunfullméktige den 14 oktober 2019 - § 220
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