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Anvisningar for lokalrevision 2023

Instruktioner

Nedan foljer anvisningarna for lokalrevision 2023. Enligt riktlinjer for
lokalférsorjning utfors lokalrevisioner arligen i Trelleborgs kommun.
Lokalrevisionen beskriver i korta drag férvaltningens lokalbehov i nulage
och framtid samt nuvarande kapacitet.

| anvisningarna nedan finns ett exempel pa hur rubrikséttningen kan se ut
vid andring pa rubriknamnen for att passa respektive verksamhet. Tank pa
att nedanstaende rubriksattning ska galla for alla verksamhetsomraden
inom er ndmnd varfor det kan bli flera kapitel for dem namnder med flera
verksamhetsomraden.

Hantering

Forvaltningarnas fardiga forslag pa lokalrevision ska laggas in i
Lokalforsorjningsgruppens mappstruktur pa Teams, "sam-
Lokalférsérjningsgrupp”, mapp “Lokalrevision 2023” under respektive
forvaltning. Filen dops till "XXXforvaltningens forslag till lokalrevision 2023”,
ex "Arbetsmarknadsforvaltningens forslag till lokalrevision 2023”.

Tillvagagangssatt

Namnderna &ager och ansvarar for lokalrevisionerna men ska férhalla sig till
anvisningarna i detta dokument sa langt det ar mojligt. Genom att alla
lokalrevisioner i viss man foljer samma struktur blir det enklare att ga vidare
med en sammanstallning i form av en lokalférsérjningsplan som darmed
ocksa blir mer enhetlig och enklare att gora jamforelser i.

Mojlighet finns for respektive forvaltning att ta stod av
fastighetsavdelningen for att ta fram de underlag som efterfragas till
lokalrevisionen. Fastighetsavdelningen har infor 2023 ars lokalrevision tagit
fram teknisk status och utvardering for specifika objekt inom kommunens
fastighetsbestand. Dessa objekt har valts ut av fastighetsavdelningen
utifran en av dem framtagen prioriteringslista.

| 6vrigt har ingen stérre genomgang av teknisk status gjorts men
fastighetsavdelningen kan vara behjalpliga att soka fram enklare uppgifter
om de finns i deras register.

Nytt infor 2023

Infor 2021 ars lokalforsorjningsplan togs anvisningar fram for respektive
lokalrevision.

2023 ars lokalrevisioner foreslas utvecklas vidare utifran grunden av
forvaltningens beslutade lokalrevision for 2022.

Infér 2022 gjordes en mindre andring i form av ett tillAgg av en punkt
avseende "nytt for 2023”, denna punkt ligger under flera avsnitt. | denna
laggs alla forandringar, sasom forandring av behov, nya behov, status i
pagaende arbete etc.

De behov som lyftes upp i fjolarets revision, och som fortfarande ar
aktuella, kan skrivas med i en kortare text med hanvisning till tidigare
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revision/lokalférsorjningsplan.t

Om ni arbetar med ett tidigare namnt behov sa skriv var i processen ni ar i
detta arbete.

Skriv en forklaring till férandring for de fall en férandring har skett inom ett
tidigare namnt behov.

Revisionen bygger pa behov som &r kénda i dagslaget. Analyser utifrn
befolkningsprognos och behov bor géras med en tidshorisont pa minst 5 ar
men garna 15 ar, for vilket statistiskt underlag finns.

Stam av med er namnd att de godtar kortare textstycken samt hanvisningar
till tidigare ars lokalrevision.

Objektslista

Objektslistor med forvaltningens lokaler laggs pa Teams "sam-
Lokalférsérjning” under mappen "Objektslistor”. Objektslistorna upprattas
och uppdateras arligen av fastighetsavdelningen.

Listorna kompletteras av respektive forvaltning och forvaltningen ansvarar
for att alla lokaler finns med.

Berord forvaltning ansvarar for listan men det ifyllda materialet fran
fastighetsenheten behdéver inte granskas.

Kolumner som ska finnas med: namn pa verksamheten, yta, info om
lokalen ar hyrd/agd, kapacitet (antal platser om mojligt), byggar samt om
verksamheten i lokalen drivs privat eller kommunalt. For
bildningsforvaltningen aven en kolumn for arskurs.

Har varken ni eller fastighetsenheten informationen lAmnas kolumnen tom.

Anvisningar

Har beskrivs konkret och kortfattat vilka delar som ska finnas med i en
lokalrevision.
1. Inledning
Namndens namn

Innehall: Kort beskrivning om namndens uppdrag. Ange namndens
verksamhetsomréden, dessa blir sedan kapitel i revisionen. Aven
vilken/vilka faktorer som har stor baring pa era lokalbehov, om
sadana finns. Ange eventuella verksamhetsforandringar och
forandringar i lokalhantering de senaste tre aren. Denna rubrik tas
bara med en gang per lokalrevision.

e Kort beskrivning av ndmnden.
Kort beskrivning av namndens verksamhetsomraden.

e Vad spelar roll for era lokalbehov i omvérlden, varfér
forandras de??

e Finns det nagot inom er egen verksamhet de senaste aren

! Enligt lokalrevision 2022 framgdr behov av xxx antal platser. Dessa behov kvarstar. (Dvs
bakgrundsfakta till varfor behovet finns behover inte &terupprepas, om motiveringen ar
densamma).

2 Tex att flyktingstrommar kan paverka, konjunktur etc. Helst sddant som paverkar er
forvaltning pa en 6vergripande niva, sa kan ni ta sddant som paverkar pa verksamhetsniva
inom verksamhetsomradet, eller s& kan ni ha det pa bada platser och aterkoppla till det.
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som gor att ni behover forandra era lokalbehov?3
o Nytt for 2023

2. Verksamhetsspecifikt omrade (exempelvis LSS)

Innehall: Beskriv kortfattat verksamheten och de olika delar
verksamheten innehdller.
Beskrivning av de mal och styrdokument m.m. som paverkar
lokalrevisionen for namnden®. Malen i lokalrevisionen ska kunna
kopplas mot ndmndens relevanta dokument. Det kan vara sparkrav,
kvalitetskrav etc.
Det kan vara sa att det inte finns nagra och da kan namnden enbart
notera detta.
Ny lagstiftning som paverkar omradet ska tas upp under en egen
underrubrik, om det finns. ®
e Beskriv mer ingdende om det finns nagot inom er egen
verksamhet de senaste aren som gor att ni behover forandra
era lokalbehov, inom aktuellt verksamhetsomrade.
e Ta upp lagar och andra krav som paverkar era lokalbehov®.

2.1. Nulaget for verksamhetsspecifikt omrade

¢ Innehall: Beskriv nulaget inom det verksamhetsspecifika
omradet. Vilka utmaningar finns, framforallt sett till kapacitet
men aven ur ett verksamhetsbehov? Under 2.2 lagger ni
fokus pa sjalva projektet i sig och hur det gar ifran ert
perspektiv. Under 2.1 vad projektet forvantas ge er i form av
kapacitet och hur det I6ser saker for er, tex genom mer
platser, battre standard etc.

e Skriv pagaende och planerade férandringar och hur dessa
paverkar behoven, tex nya lagkrav, eller namnds beslut.

e Namn forandringar som genomforts nyligen och hur de
paverkar verksamheten, kapacitet och "néjdhet” for
verksamheten med férandringarna.

3 Aven har gor ni samma bedémning. Har kan det vara att ni har gjort stora
verksamhetsférandringar, tex slagit samman olika verksamheter eller liknande. Ex att man
bestamt att alla upptagningsomraden bara ska ha en skola per stadie, vilket kan paverka
lokaltanket.

4 Tex att namnden har beslutat att minska alla forskolebarngrupper till max 14 barn nar
snittet nu &r 20. Eller att det inom 5 ar ska finnas aldreboendeplatser pa minst 5 stéllen
utanfor tatorten.

5 Ett exempel &r att det kommer bli mer timmar med idrott i skolan framgent och det
paverkar lokalbehovet, eller som nér riktlinjen om max 6 personer i samma LSS-boende
kom.

6 Att dessa saker ska tas upp har att géra med att ni behover beskriva omstandigheter som
paverkar era lokalbehov, bade internt men &ven externt (typ lagar). Det maste beskrivas och
forklaras for annars kan utomstaende inte forsta varfor ni vill forandra nagot.

Tex varfor ta bort de LSS-boenden som fanns fér med 20-30 platser och ersatta med max 6
platser? Det ar ju dyrare och daligt i sak. Men yttre omstandigheter har tvingat fram det.
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e Namn aven beslutade eller pagaende projekt och hur de
forvantas paverka kapaciteten och "néjdhet”.

e Nytt for 2023, belys vilka atgarder som &r nya av de som
presenteras i nulaget

2.2. Storre planerade eller pagaende lokalférandringar inom
verksamhetsomradet. Beskriv hur det gar med dessa och i vilken
fas de ar. Behovsanalys, forstudie, projektering, inflyttade tex. Finns
det inga projekt inom verksamhetsomradet kan denna vara tom.

Innehall: Projekt som &r pabdrjade och/eller finansierade och som
efter fardigstallande kommer ha paverkan pa lokalkapaciteten. Aven
projekt som gor att kapaciteten bibehalls ska tas med. Det kan t.ex.
vara projekt som sakrar upp arbetsmiljon. Presentera dessa och
visa kapacitetsforandringen samt hur lange kapaciteten planeras
racka.

Lagg till ett avsnitt som benamns "Nytt for 2023”. | detta avsnitt
presenteras lokalférandringar som ar planerade eller pagaende men
som inte namndes i féregaende revision.

2.3. Befolkningsutveckling verksamhetsspecifikt omrade

Innehall: Ta fram relevanta grafer/tabeller utifran den férlangda
befolkningsprognosen 2022. Dessa kan vara indelade i olika
alderskategorier, geografiskt eller annat relevant fér er verksamhet.
Anvand graferna som grund for er analys i kapitel 2.4.
Lokalstrategerna ar behjalpliga med att ta fram grafer utifran era
tabeller och berakningar om det behdvs.

Har ni andra satt att méata framtida behov av antal platser, ska
dessa presenteras med relevanta grafer eller tabeller.

Vill ni sla ihop kapitel 2.4 och 2.5, dvs att graferna ar i direkt
anslutning till analysen for ert verksamhetsomrade, kan ni gora det
istallet for att dela upp dem och hanvisa till graferna/tabellerna.

e Visa upp hur ert lokalbehov forandras i forhallande till antal
personer (brukare, elever etc.). Ni ansvarar for grafer,
tabeller eller liknande.

e Tank pa att en minskning av kapacitet paverkar.

Gaéller &ven administrativa lokaler.

e | denna del gors matematik. Kapacitet mot behov.
| analysdelen analyseras utfallet.

e Ta garna med eventuella differenser, med paverkan pa
lokalbehovet, som ni identifierat mellan 2021 och 2023 ars
befolkningsprognos.

2.4. Analys lokalbehov

Innehall: Har presenteras verksamhetens analys av lokalbehovet
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utifrdn nuvarande kapacitet inklusive sddant som presenterats
under kapitel 2.2.

Har laggs kapacitetsutrakningen fran kapitel 2.3 ihop med
genomfort/igdngsatt arbete fran kapitel 2.2 tillsammans med de
forutsattningar som listats i kapitel 1-2. Till detta kommer
verksamhetens tankar pa sina lokaler for en gemensam slutsats i
form av en analys.

Eventuella utredningar som gjorts under aret avseende hela eller
delar av verksamhetens omrade avseende lokaler tas upp har i en
sammanfattning.

Har verksamhetsomradet inte nagon genomarbetad utredning for
lokalbehovet listas de lokaler som &r i behov av ndgon atgard inom
atminstone en femarsplan. Detta géller framforallt ur ett
verksamhetsperspektiv och om majligt ur ett tekniskt perspektiv.

Hinns inte en utttmmande analys av alla lokaler inom
verksamhetsomradet med, patalas detta och dem lokaler med storst
behov utifrdn namndens perspektiv prioriteras.

De lokalbehovsomraden som inte prioriteras i en behovsanalys i
denna revision men som bor belysas i framtiden, redogors héar for
att utredas vidare infor kommande lokalrevisioner.

Lagag till ett avsnitt som benamns "Nytt for 2023”. | detta avsnitt
presenteras lokalbehov som ar identifierade till denna lokalrevision.

e Beskriv vilka utmaningar ni ser angaende era lokaler,
antingen som en sammantagen bild eller ge exempel i nagra
enskilda fall.

e Beskriv hur ni vill ta er an problemen i framtiden, utredning,
behovsanalys eller liknande.

e De behov ni har gjort behovsanalyser pa och vill ga vidare
med tas upp i 2.4 och behovsanalysen i sig laggs som en
bilaga till er lokalrevision.

e Analysen ska ha sin bakgrund i de tidigare kapitlen och har
adderas verksamhetens tankar om lampligheten att bruka
lokalerna.

2.5. Sammanfattning behovsanalyser

Innehdll: Sammanfattning av framtagna behovsanalyser, ca en A4-
sida per analys. Behovsanalysen laggs som en bilaga.

De lokaler som kraver storre atgarder och/eller de ni vill ga vidare
med gors det en grundlig behovsanalys for. Riktlinjer for
behovsanalys finns, dessa beslutades vid ledningsgrupp for
lokalférsorjning 210930.

En behovsanalys ar en férdjupad analys av behovet och ska vara
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grundligt utférd och besvara de fragestalliningar som namns i
riktlinjerna.

Forslagsvis far redan befintlig information inom forvaltningen om
vilka behov som finns ligga till grund for urvalet. Ar behovet oklart
inom forvaltningen inom vissa omraden kan forvaltningen avsta att
komma med en behovsanalys inom dessa omraden.

En behovsanalys ska tas fram for just de behov ni vill prioritera och
som er forvaltning och/eller er ndamnd vill att det gors en forstudie
om infor ett eventuellt investeringsbeslut om lokalbehov.

e Sammanfattning av de behovsanalyser ni gjort.

e Behovsanalyser ar en text utifran riktlinjer om ett specifikt
lokalbehov som ni vill ga vidare med.

e Behovsanalyser kréver en del arbete och &r er forvaltnings
forfragan i lokalrevisionen om att fa till ndgon form av
byggnation eller stérre ombyggnation for er forvaltning till
budgetprioriteringen.
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Exempel pa hur rubriksattningen kan se ut:

Har kommer ett forslag pa hur det kan se ut, i detta fall for
Socialférvaltningen:
1. Socialférvaltningen
2. LSS
2.1 Nulagesbild for LSS
2.2 Storre planerade eller pagaende lokalférandringar inom LSS
2.3 Befolkningsutveckling LSS
2.4 Analys lokalbehov
2.5 Sammanfattning behovsanalyser

For fler verksamhetsomrade borjar ni om och gor alla steg utom steg 1 for
nasta verksamhetsomrade.
Kapitelindelningen blir da:
3. Verksamhetsspecifikt omrade 2 (exempelvis SABO)
3.1 Nulaget for verksamhetsspecifikt omrade 2
3.2 Storre planerade eller pagaende lokalférandringar inom
verksamhetsomradet
3.3 Befolkningsutveckling verksamhetsspecifikt omrade
3.4 Analys lokalbehov
3.5 Sammanfattning behovsanalyser
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