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Rutinbeskrivning for internt samnyttjande av
idrottshallar

Foljande rutinbeskrivning foreligger vid hantering och samnyttjande av
idrottshallar/gymnastiksalar samt inventarier och férbrukningsmaterial i de
idrottslokaler som bildningsforvaltningen hyr av kultur- och fritidsférvaltningen.

Inventariehantering

o Fasta inventarier sasom bomsystem, ribbstolar, romerska ringar, lodlinor,
fasta mél/korgar, matthissar, vikvéggar, laktare etc. ansvarar tekniska
serviceforvaltningen for. I detta ansvar ingér Aven behovsanpassad
stadning/rengdring av inventarierna.

e Losa inventarier sasom l6sa mal/korgar, bockar, plintar, mattor, nit och
natstdllningar, bankar, satsbrador, musikanldggningar, projektorer,
resultattavlor ansvarar ﬂfér. Ansvaret
forutsétter att materialet samnyttjas mellan verksamheter. [ detta ansvar
ingar dven behovsanpassad stidning/rengéring av inventarierna. Ej

samnyttjat material ansvarar bildningsforvaltningen fullt ut for.
Ambitionen é&r att allt material ska samnyttjas mellan verksamheterna.

o Kostnadsfordelningen for reparationer och nyanskaffningar av 16sa
inventarier ska folja samma modell som hyresférdelningen. Kultur- och
fritidsndmnden 60% och bildningsndmnden 40%. Avvikelser kan
forekomma och da upprittas sérskilt dokument.

e Forbrukningsmaterial sdsom bollar, drtpasar, rockringar, racket, klubbor,
lekband, etc. bekostar och ansvarar respektive verksamhet for.

o Tekniska serviceforvaltningen ansvarar for att arligen besiktiga fasta och
16sa inventarier tillhdrande lokalerna. Besiktningen for fasta inventarier
bekostas av tekniska serviceforvaltningen och for 16sa inventarier fordelas
kostnaden enligt 60-40 modellen mellan kultur- och fritidsndmnden och
bildningsnimnden. Efter utford besiktning ska tekniska
serviceforvaltningen omgéende 6versidnda besiktningsprotokollen till
kultur- och fritidsforvaltningen som i sin tur delger bildningsforvaltningen
genom respektive skolas rektor.

e Besiktningsanmérkningar pé fasta inventarier ska atgérdas och bekostas av
tekniska serviceforvaltningen. Protokoll fran genomford besiktning av 16sa
inventarier ska delges kultur- och fritidsférvaltningen som i sin tur
ansvarar for atgirderna. Kostnaderna ska fordelas enligt 60-40 modellen
mellan kultur- och fritidsndmnden och bildningsndmnden.

e [ samband med tecknandet av hyresavtalet har en inventering av allt
material gjorts av kultur- och fritidsférvaltningen i samrad med respektive



TRELLEBORGS KOMMUN

skola. Denna inventering beskriver materialets status samt behov och
onskemal av nyanskaffningar. Forvaltningarna ér 6verens om att behoven
ar omfattande och att dessa inte ryms inom befintliga investeringsramar pa
kort sikt utan fér succesivt forbéttras dver tid. Ny inventering ska
genomforas under 2022.

Nyanskaftningar ska foregas av en dialog mellan budgetansvarig pa
respektive skola och kultur- och fritidsforvaltningen. En skriftlig
bestdllning ska upprittas och i de fall materialet samnyttjas skall
investeringskostnaden fordelas enligt 60-40 modellen mellan ndmnderna.

Ovriga kostnader som kan uppsta ska om inget annat Sverenskommes
fordelas enligt 60-40 modellen mellan nimnderna.

Bokningsrutiner

Respektive skola ansvarar for att i god tid fore terminsstart 6verlamna
bokningsschema for respektive lokal till kultur- och fritidsforvaltningen.
Respektive skola ansvarar sedan for att meddela eventuella avbokningar
och fordndringar under terminen.

Kultur- och fritidsforvaltningen disponerar lokalerna under lovdagar.
Skolor som onskar nyttja tider under lovdagar maste sérskilt boka dessa

tider med god framforhallning. Tider som inte ska nyttjas méste avbokas.

Skolor som onskar nyttja lokalerna kvéllstid maste sérskilt boka detta
genom kultur- och fritidsforvaltningen med god framforhéllning.

Bokning och avbokning skall goras till: boka.kulturfritid@trelleborg.se

Felanmiilan och verksamhetsbestillningar

Fel i fastigheten ska omgéende felanmélas till tekniska
serviceforvaltningen av den part som upptécker felet. Felanmélan gors via
Dedu som nés via intranitet.

Ansvarig lérare ska syna av hallen, materialforrdd och omklddningsrum for
att sdkerstélla att alla dorrar, nodutgangar och fonster ér stingda, lamporna
ar sliackta, alla kranar och duschar ar avstdngda samt att allt material &r helt
och pa ritt platser nér lokalerna lamnas efter lektion. Eventuella avvikelser
och skadegorelse ska omgéende meddelas till kultur- och
fritidsforvaltningen for vidare hantering.

Kultur- och fritidsférvaltningen ansvarar omvint fér den avsyning som

sker efter aktiviteter pa kvéllar, helger och lovdagar.

Verksamhetsbestillningar till tekniska serviceforvaltningen far endast
goras av kultur- och fritidsforvaltningen.

2(3)


mailto:boka.kulturfritid@trelleborg.se

3(3)

TRELLEBORGS KOMMUN

Nycklar och passerkort

e Utkvitterade nycklar/passerkort till lokalerna &r personliga och far inte
lanas ut eller 6verldmnas till ndgon annan.

o Respektive skola ansvarar for och bekostar de nycklar och passerkort som
lamnas ut till skolans personal. Kultur- och fritidsférvaltningen ansvarar
och bekostar de nycklar och passerkort som ldmnas ut till Gvrig
verksamhet.

e Kultur- och fritidsforvaltningen ska beredas &tkomst till samtliga
utrymmen om inte sdrskilda skal foreligger.

Utvirdering och revidering

e Denna rutinbeskrivning skall utvérderas i slutet av 2020 och dérefter
vartannat ar. Kultur- och fritidsfoérvaltningen &r sammankallande och
respektive forvaltning utser representanter.

Senast reviderad efter utvédrdering 211021



