
               Trelleborgs kommun 
              Tekniska serviceförvaltningen 
              Lokalvården 
                                                                   

Tekniska serviceförvaltningen Lokalvård               

 Städinstruktion för Lokalvård 
 
Bastjänst på XXX Grundskola F-9   

 
Objekt: XXX  
Revideringsdatum XXX 
 

 

 
  Instruktionen gäller måndag-fredag (helgfria dagar) i höjdintervallet är 0 – 2,5 meter.  
  Städning på ytor över 2,5 m tillhör höghöjdsstädning och detta ingår i storstädningen som utförs en gång 

per år av lokalvården, planering sker i samråd med verksamhetens personal. 
 

Se mer information gällande städfrekvens i ritningsunderlag.  

Entré, korridor, kapprum, trappa Frekvens 
 
Av vem 

 
Uppföljning 

Fläcka av glaspartier i entrédörr  Varje dag Lokalvård  
Torka av1) beröringspunkter  Varje dag Lokalvård  
Tömma papperskorg Varje dag Lokalvård  
Torr/fuktmoppa golv, fläcka av punktvis vid behov Varje dag Lokalvård  
Tillsyn/dammsugning av entrémattor  Varje dag Lokalvård  
Dammtorka fria ytor2) på inredning  1g/vecka Lokalvård  
Torka av trappräcke  1g/vecka Lokalvård  
Damma åtkomliga lister  1g/vecka Lokalvård  
Torka av/dammsuga i tömda torkskåp, damma ovanpå                1g/vecka Lokalvård/Verksamhet  
Damma ventilationsdon utvändigt (upp till 2,5 meters höjd) 1g/månad Lokalvård  
 
Klassrum, grupprum, allrum, hobbyrum 

   

Torka av1) beröringspunkter  Varje dag Lokalvård  
Tömma papperskorg  Varje dag Lokalvård  
Torr/fuktmoppa golv, fläcka av punktvis vid behov Varje dag Lokalvård  
Dammtorka fria vågräta ytor2) efter överenskommelse 1g/vecka Lokalvård  
Tillsyn/dammsugning en samlingsmatta/lekmatta (upp till åk 1) 1g/vecka Lokalvård  
Damma åtkomliga lister   1g/vecka Lokalvård  
Torka av arbetsbänk/diskbänk/vask och skåp utvändigt 1g/vecka Lokalvård  
Damma ventilationsdon utvändigt (upp till 2,5 meters höjd) 1g/månad Lokalvård  
 
Syslöjd, träslöjd, bibliotek och hemkunskap 

   

Torka av1) beröringspunkter  Varje dag Lokalvård  
Tömma papperskorg  Varje dag Lokalvård  
Torr/fuktmoppa golv, fläcka av punktvis vid behov Varje dag Lokalvård  
Dammtorka fria vågräta ytor2) efter överenskommelse 1g/vecka Lokalvård  
Damma åtkomliga lister   1g/vecka Lokalvård  
Damma ventilationsdon utvändigt (upp till 2,5 meters höjd) 1g/månad Lokalvård  
* Grovstädning av bänkar samt golv skall göras av elev innan städning     
**Rengöring av spisar, arbets-/diskbänkar och skåp ingår ej                
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Matsal Frekvens Av vem Uppföljning 
Torka av1) beröringspunkter  Varje dag Lokalvård  
Torr/fuktmoppa golv, fläcka av punktvis vid behov Varje dag Lokalvård  
Dammtorka fria vågräta ytor2) efter överenskommelse 1g/vecka Lokalvård  
Damma åtkomliga lister   1g/vecka Lokalvård  
Damma ventilationsdon utvändigt (upp till 2,5 meters höjd) 1g/månad Lokalvård  
 
Pausrum, Personalrum – kök  

 
 

 
 

 
Uppföljning 

Torka av bord Varje dag Lokalvård  
Torka av fria ytor2)  Varje dag Lokalvård  
Torka av1) beröringspunkter Varje dag Lokalvård  
Tömma papperskorg  Varje dag Lokalvård  
Torr/fuktmoppa golv, fläcka av punktvis vid behov  Varje dag Lokalvård  
Dammtorka fria vågräta ytor2) på inredning 1g/vecka Lokalvård  
Damma åtkomliga lister 1g/månad Lokalvård  
Damma ventilationsdon utvändigt (upp till 2,5 meters höjd) 1g/månad Lokalvård  
    
Arbetsrum, Kontor  
Torka av1) beröringspunkter  1g/vecka 

 
Lokalvård 

 

Tömma papperskorg 1g/vecka Lokalvård  
Torr/fuktmoppa golv, fläcka av punktvis vid behov 1g/vecka Lokalvård  
Dammtorka fria vågräta ytor efter överenskommelse  1g/vecka Lokalvård  
Damma åtkomliga lister 1g/månad Lokalvård  
Damma ventilationsdon utvändigt (upp till 2,5 meters höjd) 1g/månad Lokalvård  
    
Toalett, tvättrum, dusch, omklädningsrum    
Rengöra sanitär inredning 3) 1-2g / dag Lokalvård  
Torka av speglar samt beröringspunkter  Varje dag Lokalvård  
Torka av fria ytor2) Varje dag Lokalvård  
Torka av1) beröringspunkter   Varje dag Lokalvård  
Fylla på förbrukningsmaterial vid behov  Varje dag Lokalvård  
Tömma papperskorg  Varje dag Lokalvård  
Fuktmoppa golv  Varje dag Lokalvård  
Duschväggar/golv skuras Varje dag Lokalvård  
Damma åtkomliga lister, rör och bakom toalettstolen 1g/vecka Lokalvård  
Torka av lampor, element  1g/vecka Lokalvård  
Rensa golvbrunnar 1g/månad Lokalvård  
Damma ventilationsdon utvändigt (upp till 2,5 meters höjd) 1g/månad Lokalvård  

Tvättstuga - städförråd  
 
 

 
Uppföljning 

Dammtorka fria vågräta ytor2) på inredning  Varje dag Lokalvård  
Torka av1) väggar samt beröringspunkter  Varje dag Lokalvård  
Fuktmoppa golv  Varje dag Lokalvård  
Töm och rengör luddlåda/renslucka/utslagsvask 1g/vecka Lokalvård  
Damma ventilationsdon utvändigt (upp till 2,5 meters höjd) 1g/månad Lokalvård  
Tvätta moppar och trasor separat Vid behov Lokalvård 
Rensa golvbrunnar 1g/månad Lokalvård 
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Tilläggsbeställning Frekvens Period Uppföljning 
 

 

 

 

Förklaringar 
1) De fläckar som inte går bort vid hjälp av en fuktad mikro fiberduk tillhör storstädning alt. 
fastighetsunderhåll.  
Beröringspunkter omfattar; strömbrytare, dörrhandtag samt intill liggande ytor, spolknapp, samt tvål- och 
papper dispenser. 
   
2) Med "Fria ytor" menas ytor som går att städa utan att röra eller flytta på material som t ex ligger på 
skrivbord. 
  
3) Toaletter i anslutning till matsal rengörs 2g/dag. Övriga toaletter 1g/dag samt tillsyn varje eftermiddag 
 
 
Förbrukningsmaterial 
Toalettpapper, pappershanddukar och tvål med dispensrar ingår till toaletter, samt insatspåsar till 
papperskorgar som töms av lokalvårdaren (ej blöjhinkar). 
 
Kommentar  
Vid utbrott av smitta desinficeras toaletter samt beröringspunkter. 
 
Obs!  
Om brandlarmet sitter nära den plats där städning ska utföras måste städning genomföras i samråd 
med vaktmästare.  
 
 
 
Detta gör ni (verksamhetspersonal) för att underlätta för oss lokalvårdare. 
 

• Sätta upp stolar i matrum, grupprum, lektionssal och lekhall  

• Hänga upp sladdar  

• Sopa och torka upp spill och matrester i matsal/matrum  

• Ställa undan material som ingår i verksamhet och undervisning  

• Väskor, kläder och skor ska vara upphängda och upplockade från golvet  

• Damma av personliga prydnadsföremål  

• Vattna blommor 

• Tvätta gardiner och mattor  

• Ta hand om verksamhetsavfall, till exempel pappersåtervinning eller annan återvinning  

• Rengöring av spisar, arbets-/diskbänkar i hemkunskapssal 

• Rengör leksaker och pedagogiskt material 

• Rengöring/underhåll av klädda möbler 

 

 

 


