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Arkivbeskrivning for bildningsnamnden 2023

Sammanfattning
Arkivbeskrivningen antogs av bildningsndmnden den 25 mars 2015, § 39.

Arkivbeskrivningen reviderades senast den 15 juni 2022, § 119.

Arkivbeskrivningen upprittades med avsikt att beskriva hanteringen av allminna
handlingar enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) och enligt
Arkivreglemente for Trelleborgs kommun (faststéllt av kommunfullméktige
2012-11-26 och gillande fr.o.m. 2013-01-03).

Forutom att bildningsndmnden beslutade att anta arkivbeskrivningen den 25 mars
2015, beslutades dven att ge bildningsforvaltningen i uppdrag att fortlopande
uppdatera och revidera arkivbeskrivningen.

Med anledning av genomforda organisationsfordndringar och uppdatering av
information som forvaras i IT-system ser bildningsforvaltningen behov att aterigen
revidera arkivbeskrivningen

Mer information och bakgrund éterfinns under rubrik Arendet i
bildningsforvaltningens tjénsteskrivelse.

Beslutsunderlag

Tjénsteskrivelse — Revidering av bildningsndmndens arkivbeskrivning 2023
(daterad 2023-05-09)

Forslag till bildningsndmndens reviderade arkivbeskrivning 2023
Trelleborgs kommuns gillande arkivreglemente (faststillt 2012-11-26)

Bildningsforvaltningens forslag till beslut
Bildningsnédmnden foreslas besluta

att godkinna redovisning av bildningsndmndens reviderade arkivbeskrivning 2023
att skicka beslutet och reviderad arkivbeskrivning till kommunarkivarien for

kannedom.

Beslutet skickas till

Kommunarkivarien vid kommunledningsforvaltningen

Bildningsférvaltningen Besoksadress Henry Dunkers Fakturaadress
gata 1
E-post bildningsforvaltningen@trelleborg.se Postadress Box 79, 231 21 Box 173, 231 23 Trelleborg
Trelleborg
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Arendet

Arkivbeskrivningen ska fungera som ett sokhjélpmedel och ge en 6verblick av dels
myndighetens organisation och verksamhet, dels ge en dverblick i de allménna
handlingar som myndigheten har tillgang till.

Enligt 4 kap. 2 § i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) ska varje
myndighet uppritta en beskrivning som ger information om

1. myndighetens organisation och verksambhet i syfte att underlétta sokande efter
allménna handlingar,

2. register, forteckningar eller andra sékmedel till myndighetens allménna
handlingar,

3. tekniska hjilpmedel som enskilda sjélva kan fa anvénda hos myndigheten for att
ta del av allménna handlingar,

4. vem hos myndigheten som kan ldmna ndrmare upplysningar om myndighetens
allménna handlingar, deras anvindning och sokmgjligheter,

5. vilka bestaimmelser om sekretess som myndigheten vanligen tillimpar pa
uppgifter i sina handlingar,

6. uppgifter som myndigheten regelbundet himtar fran eller ldmnar till andra samt
hur och nér detta sker, och

7. myndighetens rétt till forsdljning av personuppgifter. I beskrivningen ska
uppgifter utelimnas om det behdvs for att beskrivningen i 6vriga delar ska kunna
héllas tillgénglig for allménheten.

Varje myndighet ska i samrad med kommunarkivet redovisa sitt arkiv dels genom
information om vilka slag av handlingar som kan finnas och hur arkivet ar
organiserat (arkivbeskrivning), dels i en systematisk forteckning dver de handlingar
som bevaras hos i myndighetens arkiv (arkivforteckning). Arkivforteckningen ska
omfatta alla uppgifter som bevaras, oavsett media.

Enligt Trelleborgs arkivreglemente 5 § ska det hos myndigheten
(bildningsndmnden) finnas en eller flera arkivansvariga for att fullgéra
arkivuppgifter. Arkivansvarig hos en myndighet dr normalt forvaltningschef eller
den forvaltningschefen utser i stéllet. Bildningsforvaltningens forvaltningschef har
utsett enhetschef, administrativa enheten pa bildningsforvaltningens
forvaltningskontor till arkivansvarig, eftersom det 16pande dagliga arbetet med
arkivfragor i verksamheten ligger under den administrativa enheten.
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