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ANVISNINGAR 1(3)

TRELLEBORGS KOMMUN Direnummer

Kommunledningsforvaltningen 2019-06-10 KS 2019/446

Izabela Obiedzinski
0410-73 3137
izabela.obiedzinski@trelleborg.se

Anvisningar for delarsrapport 2 per 2019-08-31

Tidplan

Den 6vergripande tidplanen for DR 2 framgar av bilaga 1.

Kommunal redovisningslag och god redovisningssed
Bokforing och redovisning ska fullgéras pa ett satt som déverensstimmer med
god redovisningssed, vilket innebar att kommunens redovisning ska félja den
kommunala redovisningslagen samt vad som foljer av allminna rad eller
rekommendationer som utgivits av bland annat Radet for kommunal
redovisning (RKR). Respektive naimnd/forvaltning ansvarar for att detta foljs.

Periodisering

Kostnader och intikter ska bokforas pa den period som de tillhor. Nar det
galler kostnader ar huvudprincipen den att om tjansten utforts/varan
levererats mellan januari-augusti sa ska kostnaden bokféras pa denna period.
Intdkter avseende varor/tjdnster som kommunen levererat under perioden
januari-augusti ska pa motsvarande satt bokforas pa innevarande period.
Detta galler oavsett om bokféringsunderlag i form av faktura eller dylikt
erhallits. Bokforing kan da goras genom sa kallad interimsbokning. [ dessa fall
far bestallningsunderlag eller foljesedel utgora grund for bokforing.
Periodisering ska endast goras av belopp som kan anses vara visentliga
(riktlinje >50 tkr).

Vid interimsbokning i delaret anvand respektive férvaltnings verifikationstyp
med automatisk vindning:

Verifikationstyp Bendmning

EKPBO1 BP bokslutsver KLF

EKPBO2 BP bokslutsver Soc

EKPBO3 BP bokslutsver Bildn

EKPBO4 BP bokslutsver Kultu

EKPBO8 BP bokslutsver Friti

EKPB11 BP bokslutsver AMF

EKPBO6 BP bokslutsver SBF

EKPB10 BP bokslutsver Servi

EKPBO7 BP bokslutsver TF
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Reservering av kundfordringar

Kundfakturering handlaggs av kommunen. Utestdende kundfordringar som ar
dldre dn ett ar bokas som osdkra kundfordringar samt kostnadsfors i
driftsredovisningen.

Fordringar som kan betraktas som osdkra och ar yngre an ett ar lamnas till
ekonomiavdelningen senast den 21 augusti. Nedskrivningar/skuldbokning for
ovrigt ska lamnas l6pande under aret till ekonomiavdelningen.

Forrad och lager

Forrad ska inventeras arligen, antingen genom l6pande inventering eller per
visst datum. I anslutning till inventeringen bokférs eventuella
inventeringsdifferenser. Resultatet av inventeringen samt paskrivet underlag
ska skickas till ekonomiavdelningen senast den 5 september.

Specifikationer till balanskonton

Specifikationer och underlag till balanskonton ldmnas den 6 september pa en
gemensam plattform, med noggrann specifikation vilket konto det avser och
vilken forvaltning, "konto, ansvar, ndmnd” samt bilaga med "konto, ansvar,
namnd, bilaga X”. Specifikationerna ska vara avstimda mot balansrdakningen.

Ur specifikationerna ska det klart framga:
- vem man har fordran pa eller skuld till
- vad fordran eller skulden avser
- ndr fordran eller skulden uppstod och nar den ska regleras

Bilagan ska innehélla dven ingdende balans 2019-01-01 sa att forandringen
mellan perioder framgar samt belopp som avser transaktioner med
kommunala bolag, se bilaga 2.

Sammanstailld redovisning

Underlag fran kommunens bolag ska lamnas enligt sarskilt upprattade mallar
(bilaga 3) samt i form av delarsrapporter fran bolagen, bilaga 4. Uppgifter om
koncerninterna poster ska redovisas av kommunens bolag enligt sarskilt
upprattad mall tillsammans med bilaga 3. Samtliga rapporter skickas till
redovisningschef senast den 6 september.

Av bolagen beslutad delarsrapport ska skickas till redovisningschef senast
10 september.

Anvisningar for nimndernas deldrsrapporter

Nytt for delarsrapporten 2

- Personalredovisning ska upprattas i form av en tabell, bilaga 6, med
kommentarer

-  En extra bilaga i word med foérvaltningsberittelse ska upprattas av
varje namnd. Den ska innehalla central information utifrdn invdnarnas
perspektiv och ska godkédnnas av forvaltningschef (bilaga 5)



3(3)

Forvaltningsberéttelse innehall
1. Nadmndens uppdrag
2. Maluppfyllelse - viktigt att uppge om det forvéntas att uppna

effektmalen
3. Ekonomi
4. Periodens viktigaste handelser
5. Personalredovisning
6. Framtid (kvarvarande period av aret)

Om avvikelse foreligger ska dessa tydligt kommenteras och orsaken forklaras.
Att endast uppge att verksamheten redovisar t.ex. en negativ avvikelse ar
ingen forklaring. Nodvandiga atgarder for att hantera eventuell avvikelse skall
dven framga.

Namndernas delarsrapporter ska liksom foregdende ar redovisas pa nimnds
niva i Stratsys. Nar delarsrapporten ar klar ska den klarmarkeras i sin helhet
samt godkannas av forvaltningschef. Detta ska vara klart senast den

12 september. Den godkinda delarsrapporten ska hanteras i respektive
ndmnd och senast den 18 september vara beslutad och registrerat i W3D3
(drende KS 2019/446).

Foljande forkortningar anviands mdkr (miljarder kronor), mnkr (miljoner
kronor) och tkr (tusen kronor).

Varje investering, fem miljoner kronor eller mer, ska slutredovisas till
kommunfullmaktige nar beslutet har genomforts, och investeringen tagits i
drift.

Under mappen:

http://slettnet/sv/regler-och-styrning/regler-och-policy-/investering, finns
det mallar for saval avvikelserapport som slutredovisningar.

Ovrigt
Deldrsrapporten med respektive forvaltnings material kommer att hanteras

av kommunledningsfoérvaltningen och bildggas kommunfullméaktigebeslutet.

Om forvaltningarna har aktuella bilder fran sina verksamheter som de vill ska
synas i delarsrapporten sa skickas dessa till ove.hed@trelleborg.se
tillsammans med bifogad bildtext och fotografens namn (beakta GDPR).

For fragor kring Raindance raindance@trelleborg.se
For fragor kring Qlikview michel.el-dabh@trelleborg.se

For fragor kring Stratsys per.evenas@trelleborg.se

For ovriga fragor izabela.obiedzinski@trelleborg.se

Bo Carlbark Izabela Obiedzinski
Ekonomichef Redovisningschef


http://slettnet/sv/regler-och-styrning/regler-och-policy-/investering
mailto:ove.hed@trelleborg.se
mailto:raindance@trelleborg.se
mailto:michel.el-dabh@trelleborg.se
mailto:per.evenas@trelleborg.se
mailto:ann-sofie.gangesson@trelleborg.se

	Anvisningar för delårsrapport 2 per 2019-08-31

