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Anvisningar for delarsrapport 2 per 20180731

Tidplan
Den 6vergripande tidplanen for bokslutsarbetet framgar av bilaga 1. Nytt for
2018 ar att delarsrapporten gors per 20180731.

Kommunal redovisningslag och god redovisningssed
Bokforing och redovisning ska fullgéras pa ett satt som déverensstimmer med
god redovisningssed, vilket innebar att kommunens redovisning ska félja den
kommunala redovisningslagen samt vad som foljer av allminna rad eller
rekommendationer som utgivits av bland annat Radet for kommunal
redovisning. Respektive ndmnd/forvaltning ansvarar for att detta foljs.

Periodisering

Kostnader och intikter ska bokforas pa den period som de tillhor. Nar det
galler kostnader ar huvudprincipen den att om tjansten utforts/varan
levererats mellan januari-juli sa ska kostnaden bokforas pa denna period.
Intdkter avseende varor/tjanster som kommunen levererat under perioden
januari-juli ska pa motsvarande satt bokforas pa innevarande period. Detta
géller oavsett om bokforingsunderlag i form av faktura eller dylikt erhallits.
Bokforing kan da goras genom sa kallad interimsbokning. I dessa fall far
bestallningsunderlag eller foljesedel utgéra grund for bokféring. Periodisering
ska endast goras av belopp som kan anses vara vasentliga (riktlinje >50 tkr).

Vid interimsbokning i delaret anvand respektive férvaltnings verifikationstyp
med automatisk vandning:

Verifikationstyp Bendmning
EKPBO1 BP bokslutsver KLF
EKPBO2 BP bokslutsver Soc
EKPBO3 BP bokslutsver Bildn
EKPBO4 BP bokslutsver Kultu
EKPBO8 BP bokslutsver Friti
EKPB11 BP bokslutsver AMF
EKPBO6 BP bokslutsver SBF
EKPB10 BP bokslutsver Servi
EKPBO7 BP bokslutsver TF

Reservering av kundfordringar
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Kundfakturering handldaggs av kommunen. Utestdende kundfordringar som ar
dldre an ett ar bokas som osdkra kundfordringar samt kostnadsforas i
driftsredovisningen.

Fordringar som kan betraktas som osdkra och ar yngre an ett ar lamnas till
ekonomiavdelningen senast den 22 augusti. Nedskrivningar/skuldbokning for
ovrigt ska lamnas l6pande under aret till ekonomiavdelningen.

Forrad och lager

Forrad ska inventeras arligen, antingen genom l6pande inventering eller per
visst datum. I anslutning till inventeringen bokfors eventuella
inventeringsdifferenser. Resultatet av inventeringen samt paskrivet underlag
ska skickas till ekonomiavdelningen senast den 22 augusti.

Specifikationer till balanskonton

Specifikationer och underlag till balanskonton ldmnas till redovisningschef
senast den 5 september. Specifikationerna ska vara avstimda mot
balansrakningen.

Ur specifikationerna ska det klart framga:

- vem man har fordran pa eller skuld till
- vad fordran eller skulden avser
- nar fordran eller skulden uppstod och nar den ska regleras

Sammanstalld redovisning

Underlag fran kommunens bolag ska lamnas enligt sarskilt upprattade mallar
(bilaga 3.1 och 3.2) samt i form av delarsrapporter fran bolagen. Uppgifter om
koncerninterna poster ska redovisas av kommunens bolag enligt sarskilt
upprattad mall (bilaga 3.3). Underlag for avstimning av koncerninterna poster
skickas fran kommunen den 17 augusti. Mallarna (3.1 och 3.3) ska lamnas in
i Excelformat enligt tidplan senast den 4 september. Mallen (3.2) ska ldimnas
in i Wordformat senast den 10 september.

Av bolagen beslutad delarsrapport ska skickas in till redovisningschef senast
24 september.

Anvisningar for namndernas deldrsrapporter
Nidmndernas delarsrapporter ska liksom foregdende ar redovisas pa
namndsniva i Stratsys.

Siffertabellerna i Stratsys fylls i manuellt precis som i deldrsrapport 1 (bilaga
2). Senast 4 september ska bilaga 2 vara ekonomiavdelningen tillhanda.

Sammanfattningen under respektive rubrik i nimndernas deldrsrapporter
kommer att anvdandas i kommunens évergripande delarsrapport. Nar ni ar
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n6jd med namndens delarsrapport ska den klarmarkeras i sin helhet samt
godkénnas av forvaltningschef. Detta ska vara klart senast den 10 september.
Den godkidnda delarsrapporten ska sedan exporteras som PDF for att hanteras
i respektive ndmnd och senast den 24 september vara beslutad och
registrerati W3D3.

Foljande forkortningar anviands mdkr (miljarder kronor), mnkr (miljoner
kronor) och tkr (tusen kronor). Ndmndernas deldrsrapporter ska utga fran ett
kommuninvanarperspektiv.

Separat avvikelserapport ska upprattas for investeringsprojekt beslutade av
KF om prognosen avviker mer an 20 % eller mer &n tre miljoner kronor, eller
om projektet forandrats vasentligt avseende funktion och/eller utformning.
Rapporten for investeringar i Qlikview visar %-avvikelse nér prognos ar ifylld
enligt rutin i budget och prognos (Raindance).

Varje investering, fem miljoner kronor eller mer, ska slutredovisas till
kommunfullmaktige nar beslutet har genomforts, och investeringen tagits i
drift.

http://slettnet/sv/regler-och-styrning/regler-och-policy-/

Under mappen Investering finns policy o mallar for savil avvikelserapport
som slutredovisningar.

Ovrigt

Deldrsrapporten med respektive forvaltnings material kommer att hanteras
av kommunledningsforvaltningen och bildggas kommunfullméktigebeslutet.

Om en ndmnds heldrsprognos indikerar en negativ budgetavvikelse sa ska
namnden alltid direkt arbeta fram forslag till ekonomi i balans (atgardsplan).
Detta ska alltid framga i namndens beslut av delarsrapport 2. Om nimnd
redovisade en atgirdsplan i delar 1 skall en sammanfattande aterrapportering
ske i delar 2.

Om forvaltningarna har aktuella bilder fran sina verksamheter som de vill ska
synas i delarsrapporten sa skickas dessa till ann-
sofie.gangesson@trelleborg.se tillsammans med bifogad bildtext och
fotografens namn.

For fragor kring Raindance raindance@trelleborg.se

For fragor kring Qlikview josephine.feldhoff@trelleborg.se

For fragor kring Stratsys mattias.wikner@trelleborg.se

For 6vriga fragor ann-sofie.gangesson@trelleborg.se

Hans-Ake Lindvall Ann-Sofie Gangesson
Tf. ekonomichef Redovisningschef
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