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Protokollsutdrag 2(2)

T R E L L E B 0 R G S KO M M U N Tekniska servicendmnden

Métesdatum Métets diarienummer

2021-09-16 TSN 2020/336

§ 108 Dokumenthanteringsplan

Dnr TSN 2021/250

Beslut

Tekniska servicendimnden beslutar

att godkénna och faststdlla dokumenthanteringsplanen for tekniska
serviceforvaltningen.

Sammanfattning

I dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om forvaring, sortering och sdkvégar
till alla handlingstyper som forvaltningen hanterar i sina verksamheter.
Dokumenthanteringsplanen anger &ven ndmndens gallringsbeslut d.v.s. reglerar
vilka handlingar som ska forstoras (gallras) och nér detta ska ske samt anger vilka
handlingar som ska bevaras.

Dokumenthanteringsplanen &r ett verktyg for att underlétta hanteringen av
myndighetens handlingar. I Trelleborg kommuns arkivreglemente, faststillt av
kommunfullmiktige, med giltighet fran 2013-01-03 framgér att:

- Varje myndighet ska upprétta en plan som beskriver myndighetens handlingar
och hur dessa hanteras.

- Dokumenthanteringsplanen ska antas av myndigheten efter samrdd med
arkivmyndigheten.

- Planen ska fortlopande revideras.
Tekniska serviceforvaltningen har tagit fram ett forslag till

dokumenthanteringsplan augusti 2021, se bilaga.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse daterad 2021-08-27

Justerares signaturer Utdragsbestyrkan
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