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Socialnämnden 

Fastställande av dokumenthanteringsplan 
Sammanfattning 

Socialförvaltningen har på uppdrag av, och i samråd med, kommunarkivet sett över 
och reviderat socialnämndens dokumenthanteringsplan som nu följer KS beslutade 
kommungemensamma struktur.  

Dokumenthanteringsplanen för socialnämnden i Trelleborgs kommun ligger nu för 
beslut att antas av nämnden. 

Beslutsunderlag 

Dokumenthanteringsplan för socialnämnden i Trelleborgs kommun (2023) 

Socialförvaltningens förslag till beslut 
Socialnämnden föreslås besluta 

att anta föreslaget till dokumentanteringsplan för socialnämnden i Trelleborgs 
kommun (2023) 

att denna ersätter de tidigare antagna dokumenthanteringsplaner som då upphör att 
gälla 

att dokumenthanteringsplanen gäller som gallringsbeslut från och med 2023-03-15. 

Beslutet skickas till 
Socialförvaltningens avdelningar 
Kommunstyrelsen 
Kommunarkivarien 
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Ärendet 

Kommunarkivet har uppmanat kommunens nämnder och kommunlednings-
förvaltning att se över och revidera, samt anta dokumenthanteringsplaner i samråd 
med kommunarkivet. Syftet är att säkerställa att dokumenthanteringsplanen hålls 
aktuell och ses över årligen.  

Enligt beslutat arkivreglemente, 7 § Dokumenthanteringsplan, ska varje myndighet 
i samråd med kommunarkivet upprätta en plan som beskriver myndighetens 
handlingar och hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan), oavsett media. 

Socialnämndens dokumenthanteringsplan har reviderats i samråd med kommun-
arkivet och utgår ifrån kommunstyrelsens beslut om kommungemensam dokument-
hanteringsplan för styrande och stödjande verksamheter (KS 2022-03-02, § 46) 
vilket innebär att nämnders och kommunledningsförvaltningens dokument-
hanteringsplaner enbart innehåller kärnverksamhetens information. 

Den nu framtagna och reviderade dokumenthanteringsplanen för socialnämnden 
kommer, när den antagits, att ersätta de tidigare dokumenthanteringsplanerna som 
då upphör att gälla. 

Följande fyra dokumentanteringsplaner kommer att ersättas i när beslut om 
föreliggande plan antagits: 

- Dokumenthanteringsplan för socialtjänsten i Trelleborgs kommun (IFO) 
- Dokumenthanteringsplan för socialtjänsten i Trelleborgs kommun (Vård och Omsorg) 
- Dokumenthanteringsplan för socialtjänsten i Trelleborgs kommun (HSL) 
- Dokumenthanteringsplan för socialtjänsten i Trelleborgs kommun (Färdtjänst) 
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