
 

Formulär Kommunövergripande behandlingar PuA (Gemensamt eller 

delat personuppgiftsansvar)

Namn på behandling Vilket system sker behandlingen i alternativt var lagras informationen?  

Administration av sekretessförbindelser för personal Emma (Annat); Personalakt på kommunens HR-avdelning (Manuellt 

system)

Administration läsplattor till förtroendevalda Centralt lagringsutrymme - kommunens filservrar (Server)

Administrera Facebooksida Facebook (Applikation)

Administrera hemvärnsärenden W3D3 (Databas)

Administrera studiebesök och representation E-post - Microsoft Exchange (IT-System); W3D3 (Databas); Raindance 

(Annat)

Applikationssupport W3D3 och meetings Centralt lagringsutrymme - kommunens filservrar (Server)

Arrangera event, möten, konferenser E-post - Microsoft Exchange (IT-System); W3D3 (Databas)

Arvodeshantering (KS, KF, ÖF, Valnämnd, Valberedningen, nämnder) Troman (IT-System); Fysisk pärm hos administratör (Annat); Valman 

(Applikation)

Attestförteckning, namnförteckning W3D3 (Databas); Emma (Annat); Fysisk pärm på tekniska 

serviceförvaltningen (Annat); Fysisk pärm på ekonomiavdelningen 

(Annat)

Beredning av statliga och regionala remisser W3D3 (Databas); E-post - Microsoft Exchange (IT-System)

Diarie- och ärendehantering W3D3 (IT-System)

E-learning utbildning

E-tjänstplattformen ABOU Abou (Programvara)

Extern webbplats - trelleborg.se Trelleborg.se (Programvara)

Handledning och granskning av dokumenthanteringsplaner W3D3 (Databas); Appsys (Programvara); Fotostation (Databas); 

Trelleborg.se (Programvara); Slättnet (Programvara); Abou 

(Programvara); Kundo (Programvara); Twitter (Applikation); Facebook 

(Applikation); Youtube (Applikation); Infotainment (Applikation)

Hantera bokslutsspecifikationer Gemensam (G) (Databas); Fysiska pärmar (Annat)

Hantera markupplåtelseavtal W3D3 (Databas)

Hantera ärenden, protokoll, kallelser och expediera från sammanträden 

hos nämnd, utskott, presidium, styrelse

W3D3 (IT-System); Emma (Annat)



 

HR-administration - Anställnings- och löneadministration genom 

Heroma

Troman (IT-System); QlikView (Annat); Heroma (IT-System); 

Vikariebanken (Produkt)

HR-administration - Arbetsrättsliga processer W3D3 (Databas); Kommunarkivet (Annat); E-post - Microsoft Exchange 

(IT-System); Gemensam mapp på (G:) (Server); Adato (Programvara); 

Heroma (IT-System)

HR-administration - Avslut och omställning Heroma (IT-System); Centralt lagringsutrymme - kommunens filservrar 

(Server); E-post - Microsoft Exchange (IT-System); Fysisk pärm på HR-

avdelningen (Annat)

HR-administration - Employer branding Trelleborg.se (Programvara); Slättnet (Programvara); Outlook (Annat); 

Gemensam mapp på (G:) (Server); Hemkatalog (H:) (Server)

HR-administration - Fackliga relationer Microsoft Exchange (Server); Centralt lagringsutrymme - kommunens 

filservrar (Server); W3D3 (Databas); Slättnet (Programvara)

HR-administration - Historisk anställnings- och löneadministration Itella (Programvara)

HR-administration - Löneöversyn Heroma (IT-System)

HR-administration - Medarbetarundersökning Microsoft Exchange (Server); QlikView (Annat); ownCloud (Dropbox) 

(Produkt)

HR-administration - Rehabilitering E-post - Microsoft Exchange (IT-System); Gemensam mapp på (G:) 

(Server); Hemkatalog (H:) (Server); Adato (Programvara)

HR-administration - Rekrytering och bemanning; Vikariebanken Vikariebanken (IT-System)

HR-administration - Rekrytering och utveckling; Personlighetsprofiler 

(DISC)

SLG Thomas International (Produkt)

HR-administration - Rekryteringsprocess; ansökningar via Varbi eller 

extern rekryteringstjänst

Varbi  (IT-System); Leverantör till externa rekryteringstjänster (IT-

System); Fysisk pärm hos administratör (Manuellt system)

HR-administration - Statistik- och analysrapporter QlikView (Annat); Gemensam mapp på (G:) (Server); Heroma (IT-

System)

HR-administration - Systematiskt Arbetsmiljöarbete genom KIA KIA (Kommunernas Informationssystem för Arbetsmiljö) (Produkt)

Informationssäkerhet - riskanalyser enligt LIS 

Intranätet Slättnet Slättnet (Programvara)

KIR Kommuninvånarregister KIR Kommuninvånarregister (IT-System)

Löneadministration - Personalbudgetunderlag Visma (Programvara)

Nyhetsbrev - Apsis Apsis (Applikation)

Registerförteckning GDPR Draftit registerförteckning (Produkt)



 

Registerutdrag enligt GDPR

Rådgivning vid upprättande av arkivredovisning och arkivförteckning. E-post - Microsoft Exchange (IT-System)

Sekreterarskap i nämnd, utskott, beredning W3D3 (Databas)

Serva förtroendevalda, förvaltningar, allmänhet och externa 

myndigheter med postlista, handlingar och diariefrågor

Microsoft Exchange (Server); W3D3 (Databas)

Service till nämndsordförande och andra förtroendevalda. E-post - Microsoft Exchange (IT-System)

Systemförvaltning av W3D3 med tillhörande moduler (meetings m.fl.) - 

systemadm, supportrutiner.

Centralt lagringsutrymme - kommunens filservrar (Server)

Telefoniservice E-post - Microsoft Exchange (IT-System)

Utdelning av gåvor såsom guldklocka som kommunal belöning för lång 

tjänstgöring

W3D3 (Databas); Hemkatalog (H:) (Server)

Utredning av ärende W3D3 (Databas)

Utåtriktad verksamhet av kommunarkivet Kommunarkivet (Annat); Kommunens hemsida (Annat)

Webbpublicera möteshandlingar från nämnd, styrelse, fullmäktige, 

kommittéer

MeetingsPlus (Applikation)

YouTube Youtube (Applikation)

Öppna och fördela post - papperspost och e-post (funktionsbrevlådor) E-post - Microsoft Exchange (IT-System)


