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1. Behovsbeskrivning

Bakgrund till behovet

Eftersom mycket av allmdnna handlingar ska bevaras och arkiveras, genererar
kommunal verksamhet kontinuerligt information som behdver utrymme for séker
forvaring och utrymme att kunna véxa i framtiden.

En god arkivvard hos myndigheter garanterar rittssdkerhet for den enskilde
medborgaren och ger framtida forskning en mojlighet att forsta var tid och vért
sambhille.

I arkivverksamheten sker fordndringar nér den digitala dokumenthanteringen och
arkivering av elektroniskt skapade handlingar &r ett faktum. P4 sikt innebér det en
minskad pappersarkivering men &n sa ldnge ar det fortfarande mycket papper som
ir i behov av att arkiveras inom kommunen. Aven efterslidpning av leveranser fran
verksambheter till kommunarkivet innebér att handlingar i pappersformat fortsatt
kommer behdva forvaras hos kommunarkivet. Om verksamheten i framtiden &r
tankt att utokas till att Aven ta emot leveranser fran enskilda arkiv i form av gavor
eller depositioner behdvs ytterligare utrymme hos kommunarkivet. Deponering
innebdr att om arkivet Gverldmnas som deposition kvarstar dganderitten hos
deponenten. Att deponera arkiv hos olika arkivinstitutioner medfor ofta vissa
avgifter for deponenten for t.ex. leveranser, administration, kostnad per pabdrjad
hyllmeter, tilliggsleveranser eller storre vard- och forteckningsinsatser.

Enligt arkivreglementet ska godkénda lokaler for férvaring av arkivalier tillhora
kommunarkivets funktion. Den praktiska 16sning som véljs for arkivlokaler
behover dirmed vara langsiktig eftersom handlingar som ska bevaras ska finnas
kvar for evigt och riskerar att fara illa om de flyttas ofta eller forvaras i ¢j
anpassade lokaler.

Tidigare beslut
I drende KS 2002/605 ”Behov av storre arkiv” informerade kommunarkivarie och

arkivarie om platsbristen i kommunarkivet for kanslichefen, kommundirektoren
och kommunstyrelsens ordférande. Arkivarierna foreslog att nésta géng en lamplig
kommunal nybyggnation sker i Trelleborg planeras det dven for ett storre
kommunarkiv 4n dagens i den nya byggnaden. Arkivarierna ansag det inte
realistiskt att bygga ut den befintliga arkivlokalen.

Arendet avslutades &r 2006 med notis att jimfora med drende om medborgarforslag
om arkivhus.

Kommunledningsforvaltningen Fakturaadress:
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I drende KS 2005/665 "Medborgarforslag 2005:20 ”Arkivhus i Trelleborgs
kommun™” foreslogs att ett arkivhus i Trelleborg skulle inréttas for bl.a.
kommunens arkiv, Arbetarrorelsens arkiv och bibliotekets sldktforskarservice.
Kommunfullméktige besvarade medborgarforslaget med att forslagsstéllarnas
intentioner 4r mycket goda men att det for narvarande saknas lampliga mojligheter
att forverkliga forslaget. Forslaget skulle 6vervigas vid kommande beslut i
framtiden i frdgan om kommunens arkiv. Arkivariernas drende om behov av storre
arkivlokal hianvisades till samma svar.

Forslagen i de tvé drendena rérande kommunarkivet behdver utifran
kommunfullméktiges svar séledes dvervégas igen nu nir kommunarkivets situation
ar allvarlig och atgérder dr nodvéndiga.

I drende KS 2020/884 Lokalforsorjningsplan for Trelleborgs kommun 20217 finns
beslutad plan. I planens bilaga 1 anges foreslagen lokalétgérd lokalutredningsbehov
for fysiskt arkiv kommunledningsforvaltningen. Behovsanalys for fragor som ror
kommunens fysiska arkiv foreslas i planen genomforas for
kommunledningsforvaltningen under 2021.

I drende 2021/444 “Revisionens Granskning av kommunstyrelsens styrning och
ledning av stodfunktioner, med svar senast 2021-09-15" anger revisionen
rekommendationer till kommunstyrelsen att sdkerstélla en &ndamélsenlig
arkivering av allmdnna handlingar i kommunen samt sékerstélla att arkivlagen
efterlevs. Revisorerna vill understryka vikten av att kommunstyrelsen vidtar
atgarder for att komma tillrdtta med de brister som finns géllande kommunens
arkiv och dokumenthantering.

Nir beslut inte har fattats for att atgdrda platsbristen innebar det minskande ledigt
utrymme hos kommunarkivet for att kunna ta emot arkivhandlingar fran
kommunens verksamheter. Sedan cirka 18 ar tillbaka har det varit leveransstopp for
storre arkivméngder fran ndmnderna och bolagen eftersom dessa inte har fatt plats
hos kommunarkivet. Sedan ungefar tvd ar sedan ér det leveransstopp for samtliga
arkivhandlingar eftersom kommunarkivet har fullt i bristfélliga lokaler.
Verksamheterna kan inte 6verlamna arkivhandlingar som de inte behover i den
dagliga verksamheten till kommunarkivet. Det har resulterat i platsbrist for dldre
arkivhandlingar &ven hos ndmnderna och bolagen.

Beaktande av fyrstegsprincipen for lokalfoérsdrjning

Gallande fyrstegsprincipens forsta steg att Overviga organisatoriska atgérder sdsom
nya arbetssétt som kan paverka lokalbehovet behandlas utmaningar med skanning
for digital arkivering nedan. Behov kvarstar ddrmed att férvara pappershandlingar
vars bestand vixer i mer én 15 &r framat, vilket innebér ett langsiktigt lokalbehov.

Gillande steg tva och tre att mer effektivt utnyttja befintliga lokaler eller att
begrénsat bygga om for lokalanpassningar dr lokalerna fran grunden inte anpassade
for att forvara arkivhandlingar och ar numera sa fulla att det inte gér att ta emot
leveranser. En del lokaler fér uttryckligen inte anvindas som arkivlokaler men det
gor dem &nda. Dessa lokaler riskerar foreldggande om étgérder. Om foreldggande
inte foljs kan det innebéra vite. Se nedan i avsnittet om utmaningar med ev.
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renovering som likvil inte 10ser platsbristen. Vid evakueringar av arkivhandlingar
fran centralarkivet fanns det inte lediga lokaler som var optimalt anpassade for
arkivforvaring och som rymde alla arkivhandlingar fran centralarkivets bestand.
Med det i atanke &r osannolikt att det i kommunen finns arkivlokaler for flera
hyllkilometer som ér tillgdngliga och outnyttjade.

Gillande steg fyra blir det steget aktuellt att genomfora om behovet inte kan
tillgodoses i de tre tidigare stegen. Det betyder nyinvesteringar och/eller storre
ombyggnadsétgirder for att fa en dndamalsenlig arkivverksamhet.

Risker for arkivhandlingar

Forutom akut platsbrist hos kommunarkivet ér lokalerna inte anpassade for optimal
arkivering. Lokalerna dr inte godkénda och anpassade arkivlokaler enligt
Riksarkivets foreskrifter som kommunen ska folja enligt arkivreglementet. Nagra
exempel pa risker anges nedan.

Centralarkivet har inredning med tva sorters hyllor, kompaktarkiv och viagghyllor,
som inte &r tillrdckligt djupa for de arkivhandlingar som har avvikande storre
format. Dessa handlingar har dérfor forvarats felaktigt pa smala hyllor och haft ett
overhdng som bdjer eller klimmer handlingarna mot andra hyllvagnar.

Ritningsmappar har varit for stora for arkivhyllorna. Arkivskap for ritningar
saknas. [stillet har ritningar forvarats ovanpa hyllsystemets tak alldeles under
lokalens tak vilket inneburit stor ansamling av damm pa dessa och ritningar
riskerar att falla ner pa golvet och skadas om de hamnar mellan 6ppna hyllvagnar.
Ritningsmapparna dr tunga, otympliga och gér inte att lyfta tillbaka till hylltaket av
ensam arkivpersonal pa en stege. Det &r riskfyllt att lyfta ritningsmappar 6ver
axelhojd bade for handling och medarbetare som kan falla fran stege vid obalans.
Handlingar som endast far plats ovanpé hylltaken blir dammiga vilket ger grogrund
for mogelsporer.

Arbetsytorna i lokalen &r for smala och korta for hantering av storre
arkivhandlingar som inte far plats och da riskerar att falla till golvet och skadas.
Det innebér att arkivhandlingar behover fraktas till annat vaningsplan for arbete
vilket innebér ineffektiv tid for kommunarkivet.

Hyllsystemet saknar manuella stopp vilket innebér en risk att hyllvagnar kan
komma i sjdlvrullning nér ensam medarbetare 4r i en hyllgdng. Hyllorna riskerar
klamma medarbetare med en vikt av 6ver 100 hyllmeter handlingar.

Arkivvolymer har i ménga fall lagts ovanpa andra stdende volymer i arkivhyllor
vilket &r felaktig hantering eftersom detta kan deformera och skada stdende
handlingar.

Fotografiska material sdsom foton, diabilder, CD- och DVD-skivor och fotonegativ
forvaras inte i ett for dessa format separat klimatanpassat utrymme med sval
temperatur och lag luftfuktighet. I rumstemperatur forsdmras dessa bilder redan
efter nagra ar med informationsforlust som foljd ifall de inte konverteras till
digitala kopior.
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Det har varit for hog relativ luftfuktighet och for hog temperatur flera ganger.
Vattenlickor, tviéttstuga och kondensation frén ledningar bidrar till fukt och
luftfuktighet i och omedelbart utanfor arkivlokaler. Fukt medfor risker for
nedbrytning och forsvagningar i arkivbestand och utgdr en gynnsam miljo for
mogel och skadedjur.

Flaktar &r nodvéandiga att ha igng konstant for att forsoka halla fukt borta fran
lokaler. Synligt vitt och svart mégel har forekommit intill handlingar.
Saltavlagringar finns pa vigg som har uppstétt nér fukt tringt in fran viggs utsida.
Det finns blott, mogeldoftande byggmaterial i vdgg. Det ér hilsovadligt med
mogelsporer i arbetsmiljo. Det har inneburit att arkivpersonal inte kan vistas ldngre
stunder i drabbad lokal vilket forhindrar depaarbete och innebér att handlingar som
ska sokas i forst behover transporteras till annan lokal vilket dr ineffektivt arbete.
Skadedjur i form av silverfiskar, bokldss och spindlar har patréffats i lokalerna
flertalet génger. Silverfiskar och bokloss favoritfoda dr papper och innebér hog
skaderisk i fuktigt klimat. Férekomst av spindlar tyder pa att det finns bytesdjur i
lokalerna som trivs i fuktig miljo.

Ifall pappershandlingarna skadas av skadedjur, mogel, fukt, eller andra faktorer sé
gér informationen inte att aterskapa. D4 intraffar allvarlig informationsforlust.
Orsakerna till att skadedjuren trivs i arkivlokalerna kvarstar dven efter temporér
skadedjursbekdmpning, vilket gor att skadedjur trivs och kan dterkomma som ett
konstant hot.

Foretagshédlsovarden Previa rekommenderade flera atgéardsforslag efter utredning
om byggnadsrelaterad ohélsa i Radhuset 2018. Status i nuldget for nagra
atgardsforslag gillande centralarkivet dr foljande:

- Oka ventilation i arkivet for att 6ka luftviixling och minska méjligheten till
mogeltillvéixt. Status: Ventilationen &r vildigt anstrdngd i huset.

- [ arkivet rekommenderas undersokning av dagvattenledningarna for att sédkra upp
att dessa leder bort vattnet. Det kan vara hél i ledningarna fran t.ex. rotter. Status:
Det finns ingen drénering.

- Drénera ur fukt frén viggen i arkivet med en varmefldkt. Status: Flikt finns
installerad. Ifall fldkten inte finns kommer det hela tiden bli mer fuktigt frén
vaggen, vilket dr en ganska klassisk kéllarviggsproblematik.

- Véarmeisolera yttervaggen utsida av arkivet mot vistra sidan. Placera en
luftspaltbildande matta av polyten mot grundmuren, utanfér matten aterfyll med
drianerande material som avskiljs frin omgivande mark med en fiberduk. Status:
Hade gatt och gora, dock &r det kostsamt med tanke pé husets osdkra framtid
géllande vad som ska ske med tillbyggnaderna. Annars hade det gatt att drdnera
den fasaden och sitta en matta pa fasaden.

Lokalens arkivhandlingar skulle infor eventuell renovering behdva evakueras och
det finns ingen tillgdnglig lamplig lokal for evakuering. Arkivhandlingar ska
hanteras med forsiktighet och varje flytt av dessa till olika miljoer paverkar och
innebar risker for arkivhandlingarna. En renovering skulle likvil innebéra att
leveransstopp rader p.g.a. platsbrist.
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Gillande informationsséikerhet

Ju langre tid som gar och ju mer handlingar som ansamlas hos forvaltningar och
bolag, desto storre blir riskerna att dessa handlingar hanteras oaktsamt, gallras nir
de ska bevaras, forvaras i ej anpassade utrymmen, férvaras oordnade, utsitts for
brister inom informationssékerhet, inte hanteras med fo6ljsamhet mot lagar samt
belastar verksamheter med mer arkivarbete &n vad de har formaga, resurser och
kompetens till.

Verksamheten ska inte behdva forvara mer information dn vad de behdver for sin
dagliga drift. Leveranser till kommunarkivet innebér en behorighetsbegrénsning till
information. Aven skyndsam behandling av begiran om allmin handling hos
verksamheter kan paverkas nér sokning i arkiv tar lang tid for att dessa innehaller
storre méngder handlingar &n vad verksamheter behdver for sin dagliga drift.
Effektiv informationsforsorjning och informationssékerhet handlar gemensamt om
att ritt information nér rétt person vid rétt tillfalle. Arkiv ska utgoéra ett stod och
inte ett hinder for informationsforsorjning. Kommunarkivets handlingar ska hallas
atskilda fran 6vriga verksamheters aktuella handlingar och arkivhandlingar.
Atkomsten till kommunarkivets handlingar ska begriinsas eftersom handlingarna
har arkiverats och inte dr aktuella i verksamheter ldngre. Kommunarkivet, och
arkivmyndigheten, har vid 6verlimnande Gvertagit ansvaret for handlingarna fran
ndmnderna och bolagen. Darmed rader en myndighetsgrians och vem som helst ska
inte kunna besoka arkivlokalerna och fa atkomst till kommunarkivets handlingar.

Trelleborgs kommuns kommande kommunarkiv behdver dessutom ha med ett
sdkerhets- och beredskapsperspektiv i planeringen infor ett nytt kommunarkiv.
Sékerhetsenheten beddomer att det hos kommunarkivet kommer behdva forvaras
alltfler handlingar kommande ar som kan omfattas av sekretess enligt
Offentlighets- och sekretesslagen 15 kap. 2 § om forsvarssekretess, 18 kap. 8 § om
sdkerhets- och bevakningsatgédrd och 18 kap. 13 § om risk- och sarbarhetsanalyser.
Diarmed é&r det av vikt att arkivet omfattas av fullgott skalskydd och med extra
lasbara utrymmen eller forvaringsskap enligt Riksarkivets rad for forvaring av
allminna handlingar med sekretess avseende rikets sdkerhet eller annan
sdkerhetslagstiftning samt Trelleborgs kommuns riktlinje for informationssékerhet
klassificering niva 3.

Med tanke pa att arkivet ocksa kommer innehélla en del synnerligen betydelsefulla
handlingar ur ett historiskt perspektiv dr det betydelsefullt att arkivet utformas pa
ett sdtt sa att handlingarna kan bevaras till eftervérlden i ett bra skick utan att
riskera att forstoras. Vidare krivs ett gott brandskydd och skalskydd ocksé for att
aven tillgodose denna typ av handlingars behov.

Gillande skanning
Att som alternativ istillet for att anskaffa anpassade arkivlokaler skanna allt av

kommunarkivets befintliga arkiv och férvaltningarnas och bolagens arkiv for att
kunna spara handlingar digitalt och gallra pappershandlingar bedéms inte vara ett
realistiskt alternativ.

Att skanna samtliga handlingar retroaktivt dr en resurskridvande process i tid,
metadata, logistik, utrustning, personal och kostnad. Kommuner brukar skanna
enbart ett urval fran arkiv till databaser. Urvalet bestar av de handlingar som
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beddms komma till nytta oftare for allminheten eller minska handlaggningstid for
personal, t.ex. betygshandlingar eller kartor hos Stockholms stad och Gévle
kommun. Vissa handlingar méste vara i fysiskt format enligt géllande lagar. Vidare
kan skanning for vissa handlingar innebéra informationsforlust och forlust av
kulturarv nér fysiska originalhandlingar ersétts med digitala.

Resurser for att skanna en handling som maéste bevaras men som fa bedoms vilja
lasa i framtiden behover vigas mot resurser for att inte skanna allt men att ha
anpassade arkivlokaler for fysiskt bestand. Bedomning ar att arkivlokaler for
pappershandlingar dr nodvéndigt for langsiktigt bevarande i mer &n 15 ar av
information i en anpassad miljo.

2. Volym arkivbestand

Analoga handlingar som forvaras i fysiska lokaler hos kommunarkivet méts i antal
hyllmeter. 1 hyllmeter motsvarar 1 hyllplan. Begreppet anvinds i arkivsektorn
eftersom arkivhandlingar oftast ar placerade i hyllsektioner. Eftersom hyllstorlekar
kan variera i langd fran lite dver till lite under 1 meter anvénds begreppet hyllmeter
for att forenkla berdkning av besténd.

Enligt en inventering ar 2020 av kommunarkivet framkom att kommunarkivet
forvarar totalt 967,5 hyllmeter.

Enligt en kommundvergripande inventering ar 2017 framkom att verksamheter hos
ndmnder och bolag tillsammans férvarade 1512,5 hyllmeter arkivhandlingar,
exklusive kommunarkivets bestind.

Det estimerades att antalet arkivhandlingar hos forvaltningar och bolag kar med
87,5 hyllmeter per ar.

Lardomar fran arkivflyttar i Malmo stad och Burldvs kommun ér att berdkningar
kan ligga i underkant nér t.ex. ndgot bestand inte kommer med i berdkning, fler
handlingar &n forvantat har tillkommit till arkivet sedan berdkning, eller beroende
pa hyllstorlekar i nya arkivlokaler och luftig uppackning pé nya hyllor.

Déarmed behover kommunarkivet ha kapacitet for flera kilometer hyllmeter for att
inte fa platsbrist omedelbart i framtida arkivlokal. Preferensen &r att hellre ha for
mycket hyllor an for lite.

Arkivlokaler tenderar att anvindas och inte std tomma och outnyttjade. Ifall
digitalisering Okar sa pass att pappersarkiven hos férvaltningar och bolag minskar
betydligt fran 87,5 hyllmeter i flera &r framéat kan lediga arkivhyllor istéllet
anvéndas for t.ex. kommunarkivets verksamhet sdsom insamling av enskilda arkiv
som gavor, eller deponerade enskilda arkiv som hyrs ut till foreningar, foretag eller
organisationer. Alternativt kan tomma arkivsektioner nedmonteras for att istéllet
anvindas i ndrarkiv hos ndgon forvaltning eller bolag.

Antal hyllmeter som far plats per kvadratmeter brukar for handlingar i stdende A4-
format berdknas till 12 hyllmeter per kvadratmeter, om det 4r kompaktarkiv med
rullande hyllvagnar och takhdjd som tillater 6 hyllplan i hojd. Beroenden enligt
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Riksarkivets foreskrifter r att avstandet mellan hyllornas takplan och taket bor
vara minst 500 mm, att det légsta hyllplanet bor placeras cirka 150 mm &ver
golvnivan och att takhojd inte bor Gverstiga 4 meter for att minska risk for
brandskador. Takhojd paverkas om det finns dragna ror i taket. Kompaktarkiv med
rullande hyllvagnar ar yteffektivt jimfort med fasta hyllor dér ungefar hélften av
lokalutrymmet blir gangar.

Utrymme for forvaring av arkivhandlingar av avvikande format, gingar och
avlastningsytor behdver ocksé finnas i arkivlokal s att plats finns for
kommunarkivets personal att ta emot leveranser och soka efter efterfragade
handlingar. Narmare bestimt beh6vs minst 1 storre skrivbord och skrivbordsstol
per depa/sektion for att ha plats for arbete med barbar dator, 6ppna arkivboxar,
ritningar, kartor och sorteringsarbete och liknande. Huvudgangar omkring
kompaktarkiv behover fa plats for arkivvagn som behdver cirka 2 kvm samt att
arkivarie har plats att rora sig runt arkivvagn. Mindre stdbord pé hjul kan vara
anvéndbart vid langa hyllor sé att barbar dator och viss avstéillningsyta finns med i
hyllgéng vid effektivt arkivarbete.

Utrymme utanfor arkivlokal behovs, utrustat med stort skrivbord och
skrivbordsstol for mottagning av leveranser, ordnings- och forteckningsarbete av
nya leveranser och for mojlighet att tillfalligt forvara handlingar sékert som kan
innehélla skadedjur eller mogel. Detta sa att dessa star i karantin atskilt fran 6vrigt
arkivbestand. I det separata utrymmet behdvs plats for forradsmateriel for
ordningsarbete sdsom arkivboxar och papper, lampligen i form av skép eller
bokhylla.

Utrymmet péverkas ifall lokal innehéller pelare, avdelande vaggar eller
ventilationsrér. Kompaktarkiv behover ha utrymme for géngar for atkomst till
hyllor samt indelas i sektioner med vissa fasta hyllor vid sektionséndar sé att
dominoeffekt och risker att alla hyllor kommer i rullning eller vélter undviks, samt
att atkomst till handlingar forenklas och effektiviseras utan att endast ha en enda
gang och behdva rulla hela arkivets hyllvagnar fram och tillbaka for att soka i
andra delar av lokalen.

3. Verksamhetsbeskrivning, mal och behov

Kommunens myndigheter, inklusive arkivmyndigheten, forvarar arkiv som utgdr
en del av det nationella kulturarvet. Myndigheternas arkiv ska bevaras, hallas
ordnade och vérdas sa att handlingarna kan tillgéngliggdras for ritten att ta del av
allminna handlingar, behovet av information for rattskipning och foérvaltning samt
for forskningens behov enligt arkivlag (1990:782).

Kommunarkivets verksamhet ar reglerad av grundlagen tryckfrihetsforordning
(1949:105) och arkivlag samt av kommunens arkivreglemente och regler for arkiv-
och dokumenthantering. Enligt offentlighets- och sekretesslag (2009:400) och
tryckfrihetsforordningen ska en begéran om utlimnande av en avskrift eller kopia
av en allméin handling behandlas skyndsamt.

Enligt beslutat arkivreglemente ska de kommunala myndigheternas arkiv bevaras,
hallas ordnade och vardas sé att de befrdmyjar ritten att ta del av allménna
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handlingar, behovet av information for réttskipning och foérvaltning, forskningens
behov, dokumentationen av myndigheternas verksamheter samt effektiviteten i
forvaltningen.

Arkivreglementet anger dven att kommunarkivet dr arkivmyndighetens
verkstéllande organ och till kommunarkivets funktion hor dels personal dels
godkénda lokaler for forvaring av arkivalier. Arkivmyndigheten ansvarar for arkiv
som overldmnats till kommunarkivet. Kommunarkivet ska varda hos sig forvarat
arkivbestdnd samt frimja arkivens tillgdnglighet och deras anvandning i kulturell
verksambhet, forskning och i det l6pande forvaltningsarbetet.

Fotografiska material behover klimatanpassat utrymme for att bevaras.
Nedbrytning av dessa paborjas redan efter ndgra ar. Istillet for att investera i
kylrum for de relativt f4 bilder, jamfort med vissa andra kommunarkiv, som finns
eller som forvéntas levereras fran verksamheter som nedbryts, kan alternativ
finnas. Det kan utredas om Trelleborgs museum kan ha separat utrymme for
kommunarkivet i sitt bildarkiv, ifall museet kan 6verta bilderna, eller om
kommunarkivet kan digitisera bilderna genom skanningsinsatser som kan ersétta
skora original. Efter omvérldsbevakning tenderar alternativen att generera mindre
kostnad &n att anskaffa ett kylrum.

I nuldget 4r kommunarkivets arkivlokaler endast for personal med atkomst till
dessa lokaler. Det forekommer inte guidade turer med besékande vuxna eller barn i
arkivlokaler eller forskarsalar/ldsesalar for besokare eller arkivpedagogisk
verksamhet 1 néra anslutning till arkivlokaler sdsom t.ex. hos Malmo stadsarkiv och
Arkivcentrum Syd i Lund. Guidade turer skulle vara svara att genomfora sakert nar
lokalerna inte dr dimensionerade for att kunna ta emot grupper. Kommunarkivet
l&nar besoksutrymme av kundtjénst vid de tillfdllen som bokade besokare vill 1dsa
arkivhandlingar pé plats. Under normalér forekommer uppskattningsvis 12 besdk
per ar.

I nuldget tillhor en person kommunarkivets personal.

I nuldget har kommunarkivet dven tillgang till lokal i Garvaregarden. Dér finns
arkivmateriel, vissa inventarier sdsom flera stora skap och 6ver 10 hyllmeter
referensbibliotek tillhérande kommunarkivet. Ifall dessa kan samlas pa farre stillen
tillsammans med kommunarkivets arkiv, men inte nddvéandigtvis i arkivdepa,
effektiviseras personalens arbete och kommunarkivet har inte l&ngre behov av lokal
i Garvaregarden.

I anslutning till arkivlokal behdvs parkeringsmdjlighet for leveranser med lastbil,
bil och bussforbindelse for atkomst ifall det placeras langt fran centrum nér
personal inte har korkort.

Det behdvs fikarum utrustat med pentry och mikrovagsugn samt wc dimensionerat
for antal anstéllda som ska vara i interna lokaler. Vid langre depaarbete eller
inflyttning av kommunarkivet kan flera timmar per dag forldggas i arkivlokal vilket
ger behov av fikarum och we.

Referensbiblioteket hos Garvaregarden bestar av referenslitteratur om Trelleborgs
historia som anvédnds som uppslagsbocker vid arkivarbete. Det skulle kunna
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placeras i Radhuset samlat for tillgédnglighet pa kontoret for flera medarbetare
forutom arkivpersonal. Stora skép och vissa inventarier pa Garvaregérden kan
tillfragas om de kan Gverforas till museets samlingar.

Samlokalisering med annan kommunal verksamhet skulle kunna géras om &ven
den huserar i samma byggnad som kommunarkivet. D4 gér det att dela t.ex. interna
utrymmen som pentry och fikarum sé lange arkivskydd, sikerhet och
behorighetsbegriansning till kommunarkivet upprétthalls. Kommunarkivet
innehaller handlingar fran alla mdjliga historiska verksamheter sé ev. nirhet till
annan verksamhet skulle kunna ge synergieffekter om samarbete fick mojlighet att
utvecklas mer. T.ex. utatriktad arkivpedagogik och tillgéngliggdrande av arkiv till
barn, unga och éldre eller samarbete inom kulturarvsomradet med kultur-, musei-
eller biblioteksverksamhet.

Den nérmaste framtiden for kommunarkivets verksamhet beddms av
kommunarkivarie i samrdd med tillférordnad kanslichef se till stor del likadan ut
som i nuldget. Verksamheten lir inte utokas med fler fast anstillda snart. Formaga
att bedriva utokad utatriktad verksamhet sasom guidade turer, foredrag,
forfattarbesok eller ha en stor forskarsal kommer inte finnas nir kommunarkivet
har en medarbetare. Darmed uppstar inget utdkat lokalbehov av storre besoksytor
som separeras fran kommunarkivets depéer och personalutrymmen. Om féredrag
blir aktuellt kan kommunarkivet nyttja befintliga konferensrum i kommunen
istéllet.

Kommunarkivarie ser behov av personalresurser vid flytt av kommunarkivet till ny
lokal. Det behovs fler hinder for forberedelse, genomforande och efterarbete av en
arkivflytt som &r en stor logistisk utmaning. Eftersom kommunarkivet méste
bedriva annan verksambhet jamte arkivflytt kan heldagar med arkivflytt inte
genomforas med en medarbetare. Det i sin tur innebér en flytt 6ver langre tid
istéllet for att systematiskt genomfora flytt under en begrinsad tid. Vid arkivflyttar
av kommunarkiv dr det nédvandigt att ha arkivpersonal som anvisar flyttpersonal
pa det nuvarande stillet, anvisar pa det nya stillet sa att allt flyttas pa ratt sitt, i ratt
ordning, till rétt plats. Parallellt med flytt behdver kommunarkivarie upprétthalla
ovriga arbetsuppgifter. Behov av en tidsbegrinsad projektanstéllning for minst en
medarbetare med ldmplig kompetens vid arkivflytt har identifierats.

4. Avyttring av lokaler

Vid flyttning till ny 16sning for arkivlokal kan kommunarkivet flytta ifrén
centralarkivet, tredje vaningens arkivlokal, socialarkivet, Ramlosaarkivet samt
lokal p& Garvaregéarden. Nedan anges redogorelse for dessa lokaler.

Centralarkivet

Annan verksambhet i anslutning: Nej. Vid en utflyttning av kommunarkivets
bestand behdvs inte langre en avfuktande flakt i anslutning till lokalen och
luftrengoérande utrustning i lokalen for kommunarkivet.

Tredje vaningen
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Annan verksambhet i anslutning: Samhéllsbyggnadsforvaltningen. Vid en
utflyttning av kommunarkivets bestand samt utflyttning av
samhéllsbyggnadsforvaltningens bestind frigors den lokalen.

Socialarkivet

Annan verksambhet i anslutning: Socialforvaltningen. Vid en utflyttning av
kommunarkivets bestand far socialforvaltningen utokat lagringsutrymme, dock ar
lokalen i sig problematisk for arkivférvaring.

Ramlosaarkivet

Annan verksamhet i anslutning: Nej. Vid en utflyttning av kommunarkivets
bestand behdvs inte langre en avfuktare i lokalen for kommunarkivet. Vid en
utflyttning underlattar det att 6stra delen av Radhuset, tidigare tekniska
forvaltningens, skulle kunna frigéras for annat nyttjande av marken.

Garvaregarden
Annan verksamhet i anslutning: Tekniska serviceforvaltningen,

kommunledningsforvaltningen, hyresgéster enskilda verksamheter. Vid en
utflyttning av kommunarkivets bestand behdver kommunarkivet som verksamhet
inte ldngre utrymme i Garvaregarden. Utrymmet skulle kunna nyttjas av annan
verksamhet.

Verksamhetens fordelar med att komma in i nya lokaler:

- Ovirderligt att arkivhandlingar vardas sé att de kan bevaras for framtidens
anvindning och som kulturarv enligt arkivlagen.

- Forhindrad allvarlig risk for informationsforlust till f61jd av brister i lokaler
och kapacitetsbrist.

- Informationssidkerhet kan hojas kommunévergripande nir leveranser kan
tas emot och kommunarkivets handlingar kan foérvaras separat fran Gvriga
myndigheter.

- Arkivmyndigheten atertar en del av sitt ansvar for langtidsbevarande av
arkivhandlingar som indirekt har 6verforts till verksamheterna nér
leveranser inte kan ske.

- Att ha kommunarkivets bestdnd samlat pa ett stélle effektiviserar
depaarbete och sokning i arkivet.

- Nojdare verksamheter nar kommunarkivet kan erbjuda inte enbart
radgivning utan dven mottagande av 6verldmnade handlingar och slutlig
forvaring som ingar i verksamheternas arsavgift enligt beslutat
arkivreglemente.

- Att kommunarkivet foregar med gott exempel med godkénda arkivlokaler
for att kunna forespréka en god arkivvérd hos verksamheter vid
arkivtillsyn.

- Med bittre klimat for arkivhandlingar kan nedbrytningen bromsas och
kapacitet finns att fortsatt kunna bevara handlingar som ar fran 300 ar fram
till 2000-talet.

- Bittre och sdkrare arbetsmiljo for personal om tunga lyft och passager,
rullande arkivhyllor och mogelpavaxt undviks. Resurseffektivisering nir
personal kan fokusera pé kdrnuppdrag istéllet for frAgor rorande
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fastighetsforvaltning och skadedjursbekdmpning.

5. Konsekvensbeskrivning

Dé beslut om lokalforsorjning inte tagits tidigare pagar konsekvenser néar behov
uppfylls for sent. Kommunarkivet kan inte ta emot leveranser och ha utrymme att
vixa. Darmed kan kommunens arkivbestdnd som ska bevaras inte vardas hos
kommunarkivet. Brister i arkivlokaler innebér hot mot arkivvéarden. Langvarig
arkivforvaring hos verksamheter belastar dessa. Om arkivhandlingar skadas kan
informationsforluster ske av det allmidnna minnets och verksamhetskritiska
handlingar. F6ljsamhet mot arkivlagen, informationssidkerhet samt kommunens
arkivreglemente och regler for arkiv- och dokumenthantering brister.
Kommunarkivet kan inte fullfélja sitt verksamhetsuppdrag till foljd av nuvarande
lokaler. Kommunen kan JO-anmélas och fa medf6ljande kritik vilket kan paverka
fortroendet och varumérket for kommunen.

Ifall ny arkivlokal placeras i annan kommun, alternativt inte i Trelleborgs titort,
blir det svérare for arkivpersonal att ta sig dit snabbt vid behov och sedan ta sig till
enhetskontor i Trelleborgs kommun vilket far paverkan pa dtkomst till handlingar,
handlaggningstider, teamsamarbete, ensamarbete och effektiv arbetstid. Ifall
heldagar i annan kommun planeras in blir det ldngre tid av ensamarbete som kan
innebdra risker i arbetsmiljo och isolering fran kollegor.

Ifall arkivlokal delas in i flera depaer inom samma byggnad kan brandceller
upprétthéllas och arbetet likvil vara effektivt. Ifall arkivlokaler aterigen sprids ut
till olika byggnader pé olika héll innebér det en ineffektivitet for kommunarkivets
verksamhet da arkiven vid arkivdrenden och depaarbete dr uppdelade och inte nas
pa samma stélle utan transporteringstid for personal. I sddana fall 6kar tiden for
ensamarbete jaimfort med att ha arkivlokal i en och samma byggnad.

6. Ekonomi
Avsatta medel for lokalbehov finns ej. Det behdvs beslut om investering.

Personal vid flytt bor utdkas vid kommunarkivets verksamhet och avgrénsas till
flyttprojekt eftersom arkivflyttar &r stora logistiska utmaningar dér alla handlingar
ska flyttas sdkert och komma pa rétt plats i rétt ordning. Personal behdvs for att
samtidigt hantera resterande verksamhet for kommunarkivarie. Arkivflyttar bor
planeras sa att arkivpersonal som samordnar flytt inte ska behova t.ex. handlagga
arkivirenden frén bestdnd som flyttas, lotsa hantverkare, hantera felanmélda
lasthissar eller bevaka felanmélda passagesystem.

Aven vid kommande leveranser fran forvaltningar och bolag kan det finnas behov
att ha utdkad personal for att inte leveranser ska behova sinkas i flera ar for att
kommunarkivarie har andra arbetsuppgifter samtidigt och inte kan hantera
leveranser konstant pa heltid. Alternativet &r att verksamheter far ha liangre véntetid
for att leverera.
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Det har identifierats behov av upphandling av arkivhyllor.

Arkivhyllorna som kommunarkivet har i centralarkivet, Ramlosaarkivet och tredje
vaningen &r av olika format och i vissa fall byggda pa spar som byggts in i golvet
vilket medfor att dessa blir svéra att nedmontera och flytta med for att bygga upp 1
ny lokal till funktionella hyllsektioner. Dessutom innebédr nedmontering att
befintligt arkivbestand pa hyllorna behdver forvaras pa annat sékert stélle, och de
kan inte vara svara att soka eller i atkomst till for arkivpersonal under tiden. Det
finns ingen tillgénglig 1amplig lokal for tillféllig placering av kommunarkivets
bestand. Arkivhandlingar ska hanteras med forsiktighet och varje flytt av dessa till
olika miljéer pafrestar och innebér risker for arkivhandlingarna géllande bl.a.
arkivvard, sokbarhet och sékerhet.

Det finns dven behov av luftsluss sé att arkivlokalen &dr skyddad fran direkt kontakt
med utomhusluft med dess virme, insekter, fukt, vind och luftféroreningar, samt
kopiator med scanner och skrivare i ndrheten utanfor arkivdepé sa att handlingar
inte behdver ldmna arkivlokal ldnge eller foras langt bort i onddan vilket innebér
risker for handlingar och ineffektivt arkivarbete.

Fikarum med mikrovagsugn, kylskap samt wc; dtminstone for 1-2 medarbetare.
Eluttag utanfor depé for mojlighet att ladda barbar dator och telefon.

Enligt sdkerhetsenheten behdvs extra ldsbara utrymmen eller forvaringsskép for
viss information med sekretess avseende sdkerhetslagstiftning hos kommunarkivet
enligt Riksarkivets rad. Prisklass for 1ampliga arkivskép med 5 hyllmeter for A4-
format ar ungefar 20.000 kr.

Hogre hyra én dagens ér att forvénta nér storre, anpassade arkivlokaler behdver
rymma betydligt mer bestand. Behov av projektanstillning vid arkivflytt har
identifierats. Det finns inte upptaget i egen driftsbudget for narvarande, darav
behovs beslut om finansiering.

7. Ovriga upplysningar

Enligt arkivreglementet ska myndighet som har for avsikt att bygga ny, bygga om
eller forhyra arkivlokal innan arbetet paborjas samrdda med arkivmyndigheten.
Innan ny eller ombyggd arkivlokal tas i bruk ska den godkénnas av
arkivmyndigheten.

Erfarenhet fran kommunala arkiv ar att om dessa placeras i kéllare finns en
utmaning med fuktproblem och tillkommande problem, i synnerhet ifall lokaler
inte dr optimalt anpassade for arkivforvaring fore inflyttning.
Internetuppkoppling och bra mottagning for telefonsamtal i lokal behovs for att
mojliggora datoriserat arbete med bérbar dator och att kunna ta tydliga
telefonsamtal.

Vid transport av arkivhandlingar i byggnad vid t.ex. leverans eller framtagande
med arkivvagnar minskar risker for arkivskador, belastning, ineffektivitet och
arbetsmiljoproblem ifall trésklar och trappsteg undviks och ifall det finns
automatiska dorroppnare.
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Arkivlokals depéer kan forekomma pé olika vaningsplan. Kravet da dr lasthiss utan
hindrande trosklar med stor kapacitet i utrymme och tyngd samt automatiska
dorroppnare for att tala storre arkivleveranser. Hiss behover dven
behorighetsbegriansning sé att obehoriga inte kan nyttja den. Nyinstallation av
hissar kan innebéra risk for driftstorningar i borjan vilket innebar 6kat behov av
support fran leverantdr och hinder i arkivflytt och leveranser.

Riksarkivet har flera rad for arkivlokaler som kommunen ska folja enligt
arkivreglementet. Allmént skyddskrav ar att arkivlokalens huvudsakliga uppgifter
ar att skydda handlingarna mot vatten och skadlig fukt, brand, brandgas och skadlig
upphettning, skadlig klimat och miljopaverkan, skadegorelse, tillgrepp och
obehdrig atkomst.

Vatten och skadlig fukt

Bedom/utred risken for skada orsakad av

« vitskefyllda ror installationer.

« fukttekniska riskkonstruktioner.

* Oversvamningsrisker.

Placera inte arkivlokalen i eller i anslutning till utrymmen med vitskefyllda
rorinstallationer, under vatutrymmen, invid fuktbelastade ytterviggar,
kallaryttervaggar, golv- och takbjilklag, i utrymmen under grundvattennivéan, i
kédllarutrymmen som kan forvéntas bli vattenfyllda vid yttre 6versvimning, i
utrymmen dér golvbrunn kan svimmas over, intill markforlagda farskvattenror, dag
och spillvattenrér som kan springa lack.

Brand, brandgas och skadlig upphettning
Uppskatta/utred

* brandbelastning i ndromradet.

* forekomst av brandfarlig verksamhet i ndromradet.

Placera inte arkivlokalen intill bl.a. garage, soprum, pannrum, brinsleforrad,
snickeri, verkstad, restaurangkok, lager.

Det finns olika val att gora for att forhindra eller begrénsa brandspridning som ger
olika krav fran Riksarkivets foreskrift géllande t.ex. automatiskt brandlarm,
handbrandsldckare med lampligt slickmedel, syrereducerande brandskyddssystem
och automatiska slicksystem om de &r gassldcksystem eller sprinklersystem for
vatten av typen forutlosningssystem som kraver forbered handlingsplan for
sanering av handlingar och arkivlokal.

Skadlig klimat- och miljépéverkan
Bed6m /utred forekomst och niva av

* luftfororeningar som kan skada handlingarna.

» elektriska och magnetiska félt som kan skada handlingarna.

Arkivlokalen bor séttas under 6vertryck. Tilluftkanaler kan behdva forses med
erforderliga luftfilter. Sluss kan erfordras for begriansning av luftféroreningar och
konditionering av handlingar. Undvik placering intill t ex bilgarage, restaurangkok,
dammalstrande verksambhet, stillverk och elcentraler.

Skadegorelse, tillerepp och obehorig dtkomst
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* Placering i forhallande till annan verksamhet. Studera bl.a. skalskyddet,
byggdelarnas skyddsklass, lasklass, och behovet av inbrottslarm. Overvig
overvakning av inpassagen till arkivlokalen. Vidta nodvindiga atgérder.

Arkivlokalen behover utforas med anpassningar inom omslutande byggdelar,
dorrar, ventilationsinstallationer, genomforingar, fonster, klimat, luftkvalitet,
rorinstallationer, stomme, material, ytskikt, inredning, belysning och elektriska
installationer.

Geografiskt lidge
Gillande geografiskt lage for arkivlokal ar det viktigt att beakta olika hdansyn infor
val av plats.

Vatten och skadlig fukt: Fukt- och vattenforhallanden (férekomst av vattendrag,
sjOar, hav, sankmarker) och dversvimningsrisker. Placera inte arkivlokalen intill
vattendrag, sjoar, hav och sankmarker som kan forvintas svimma over.

Brand, brandgas och skadlig upphettning: Brandbelastning i ndromradet och
forekomst av brandfarlig verksambhet. Placera inte arkivlokalen intill bl.a.
bensinmack, avfallsanldggning, virmecentral, skogsindustri, lager, snickeri,
verkstadsindustri, jarnvagsstation, jarnvag, motorviag. Omrade for flygplats, hamn
och brinsle/oljedepa accepteras normalt ¢j.

Skadlig klimat och miljopaverkan: Luftféroreningar som ar skadliga for
handlingarna och elektriska och magnetiska falt som ar skadliga for handlingarna.
Placera inte arkivlokalen intill bl.a. bensinmack, hart trafikerade végar,
industriomréaden, kraftvirmeverk, raffinaderi, strak for start och landning for
flygtrafik, stéllverk, luftledningar for eldistribution.

Bilagor
Trelleborgs kommuns arkivreglemente

Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om arkivlokaler (2013:4)
Riksarkivets regler for arkivlokaler https://riksarkivet.se/arkivlokaler-riktlinjer-
regelverk

Riksarkivets matris for forvaring av handlingar i skép

Riksarkivets informationsfolder ”Skydda ditt arkiv — bygg ratt”
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