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TRELLEBORGS KOMMUN

Trelleborgs kommuns avgifter for kopior, avskrifter
och utskrifter av allman handling

Typ av styrdokument: Bestaimmelser géllande avgifter
Antaget av: Kommunfullmiktige, 2022-xx-xx, § xx
Diarienummer: KS 2022/343

Giltighetstid: Galler tills vidare

I och med detta beslut upphévs foljande beslut:

Kommunfullmiktiges beslut den 25 april 2005, § 26, Dnr 370/05, 040 om
avgift for kopior av allmén handling

Byggnadsndmnden beslut om taxa for kopior av allmén handling den 18
oktober 2005, § 194
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1. Inledning

Trelleborgs kommun har enligt tryckfrihetsforordningen skyldighet att pa begéran
tillhandahalla kopia eller avskrift av allmdnna handlingar under forutséttning att
nagra undantag inte foreligger, sdsom till exempel att handlingarna ar
sekretessbelagda. For detta har Trelleborgs kommun rétt att ta ut en avgift.

Trelleborgs kommuns avgifter for kopior av allmdnna handlingar har till stor del
sin grund i bestimmelserna i avgiftsforordningen (SFS 1992:191). Avgifterna har
beréknats med utgangspunkt i en genomsnittlig sjdlvkostnad for att framstélla och
expediera kopior. Dessa avgifter giller for Trelleborgs kommuns samtliga
nédmnders och styrelsers hantering av kopior av allménna handlingar.

Allménheten har ritt att fa ta del av allmén handling i myndighetens lokaler utan
avgift. Den som Onskar ta del av allmén handling har rétt att pa begéran fa en
avskrift eller kopia av handlingen till den del handlingen far 14mnas ut mot
erliggande av avgift.

Det finns vissa begransningar i myndighetens skyldighet att 1dmna ut kopia av en
allmén handling. Om det ar en karta, ritning eller bild som begérs ut och det ar
svart att kopiera den, kan myndigheten vilja att enbart lata den sokande ta del av
materialet pa plats.

Den andra begransningen ér utlimnande av kopia av allmén handling i elektronisk
form. Huvudregeln &r att allmdnna handlingar ska ldamnas ut i pappersform. Nagon
skyldighet att lamna ut en handling i elektronisk form finns saledes inte om det inte
sérskilt framgar av lag. Daremot maste allménheten ges mojlighet att hos
myndigheten elektroniskt ldsa den begérda handlingen. I vissa fall kan det vara
bade enklare, ldmpligare och billigare att skicka den allménna handlingen i
elektronisk form.

Det ér tillatet att skicka allménna handlingar elektroniskt i de fall myndigheten
anser att det dr lampligt, om det bedoms ldmpligt och givet att bestimmelser om
sekretess och dataskyddslagstiftning f6ljs, limna ut handlingar i elektronisk form
som en serviceatgard.

Det finns ocksa situationer da en handling som begirts ut inte &r att anse som
offentlig dvs. den innehaller uppgifter som omfattas av sekretess. Det finns ocksa
situationer da en handling inte 4r en allmin handling, till exempel pa grund av att
handlingen &r en arbetshandling. En bedomning av om handlingen &r allmén samt
om den &r offentlig eller sekretessbelagd méaste darfor alltid goras innan den
begérda handlingen lamnas ut.

Begiran av registerutdrag enligt dataskyddsforordningen ska tillhandahallas
kostnadsfritt.

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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2. Avgift for kopiering av allméiinna handlingar

Huvudregeln ér att nimnder samt styrelser i kommunens bolag och
kommunalférbund, pé begéran ska ldmna ut en papperskopia av en allmén
handling. Avgiften for detta &r beroende av antalet sidor och portokostnader.

Avgift tas ut per sida.

Kopia Avgift
1-9 sidor (sv/v) Gratis
10 sidor (sv/v) 50 kronor

11 och fler sidor (sv/v)

2 kronor/sida

Kopia i farg

A4 - 5 kronor/sida

A3 - 10 kronor/sida

3. Avgifter for elektronisk kopia av allménna handlingar

Avgift ska tas ut for inskanning av handlingar som inte finns lagrade digitalt om en
bestéllning omfattar tio sidor eller mer. Dokument som redan finns digitalt lagrade

och som myndigheten viljer att skicka med e-post ar gratis.

USB eller CD

Kopia Avgift
Elektroniskt lagrade dokument som Gratis

skickas via e-post

Inskanning av 1-9 sidor Gratis
Inskanning av 10 sidor 50 kronor
Inskanning av 11 och fler sidor 2 kronor/sida
Kopia av foto, karta och ritning till 25 kronor/bild

4. Avgift for avskrift, utskrift, kopia av ljud och bild p4a olika
media samt bestyrkta avskrifter och bestyrkta kopior

Avskrift m.m.

Avgift

Avskrift av allmén handling

125 kr per paborjad fjardedels
arbetstimme

Bestyrkt avskrift 125 kronor per paborjad fjardedels
arbetstimme
Bestyrkt kopia 2 kronor per kopia, dock lagst 50

kronor

Utskrift av ljudupptagning

125 kr per péborjad fjardedels
arbetstimme

Kopia av ljudupptagning

120 kr per ljudfil

Kopia av videoupptagning (rorlig bild)

600 kr per lagringsmediaenhet

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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5. Avgift for forsindelse

Nir avgift tas ut ska kommunen samtidigt ta ut erséttning for portokostnad om
forsdndelsen vager mer dn 50 gram och for eventuell postforskottsavgift eller annan
sarskild kostnad for att med post, bud eller liknande formedling sdnda den begirda
handlingen eller kopian till mottagaren. For bestimmande av sadan avgift géller
sjdlvkostnadsprincipen. Vad géller handlingar som skickas per e-post utgér ingen
avgift for forsdndelsen.

Forsindelse Avgift

Mindre &n 50 gram 0 kronor

Mer dn 50 gram Portokostnad
Postforskott, bud etc. Faktisk kostnad
E-post Gratis

6. Forskottsbetalning

En myndighet far i ett enskilt fall besluta att en avgift ska betalas helt eller delvis
innan avskriften eller kopian ldmnas ut. Ett beslut om forskottsbetalning kan bli
aktuellt om en begiran om tillgang till kopior av allminna handlingar avser ett
storre antal handlingar eller pa annat sétt 4r omfattande och ddrmed
resurskrdvande. Det dr omstdndigheterna i det enskilda fallet som far avgdra om en
myndighet bor besluta om forskottsbetalning. Myndigheten kan da avvakta med
kopiering av handlingarna till dess att avgiften har betalats.

7. Undantag frin avgiftsreglerna vid misstanke om missbruk

For att slippa betala for kopiorna kan det hdnda att nagon person 1 stillet for att
direkt gora en storre bestéllning aterkommer med smébestillningar, det vill séga
bestillning av farre &n tio sidor i taget. Om myndigheten misstdnker att ndgon
systematiskt gér smébestéllningar for att slippa erldgga avgift, har myndigheten ratt
att gora en tjdnsteanteckning om antalet 6verlimnade kopior. Denna anteckning
kan sedan anvéndas som underlag for att besluta om tillimpning av
undantagsregeln. Det innebar att 50 kronor tas ut redan fran och med den forsta
sidan till och med den tionde och dérefter tva kronor per sida.

Begiran av registerutdrag enligt dataskyddsfoérordningen ska tillhandahéllas
kostnadsfritt. Mgjlighet finns enligt lagstiftning att vid upprepad begéran ta ut en
avgift eller att véigra att tillmdtesgé en begéran.

8. Avsteg fran avgiftstaxa

Foreliggande avgifter for kopior av allminna handlingar ska ses som végledande
riktlinjer. Om det finns sdrskilda skél far avsteg goras fran avgiftsbeloppen. I
situationer som till exempel omfattande bestéllningar skulle en strikt tillimpning av
avgifterna kunna leda till ett kraftigt Gveruttag av avgifter. I en sédan situation far
avgiften faststillas till ett skéligt belopp.

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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9. Mervirdesskatt

Merviardesskatt ska inte debiteras.
10. Betalning

Betalning ska ske mot faktura eller mot postforskott. Den som onskar vara anonym
ska ges tillfdlle att betala kontant.

Kanslighet: Verksamhetsinformation
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