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Uppfoljning av 2017 ars interna kontrollplan for
Fritidsnamnden.

Enligt kommunens reglemente for intern kontroll (KF 2012-04-23 §85) skall
namnderna varje ar antaga en sarskild plan fér den interna kontrollen. Denna
plan skall foljas upp av nimnderna och ndmnden skall senast i samband med
upprattande av arsanalysen rapportera resultatet fran uppféljningen till
kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsen beslutade 2016-11-09 § 252 om tre gemensamma
kontrollmal féor nimnderna ar 2017 (bilagal). Fritidsndmnden beslutade den
24 november 2016 §103 Intern kontrollplan for fritidsndmnden 2017 (bilaga
2) inklusive kommungemensamma kontrollmal att godkdnna nedan
kommungemensamma och forvaltningsspecifika mal;

De kommungemensamma malen var som foljer;
- Inkopsrutiner och avtal
- Betalning av leverantorsfakturor
- Redovisning av kostnader
De egna kontrollmalen ar:
- Maluppfoljning och utvardering

Kontrollmalen for 2017 togs fram av forvaltningens ledningsgrupp bestdende
av chefer for samtliga verksamheter samt férvaltningens samordnare for
intern kontroll.

Gruppen gjorde en riskanalys for att fa fram de forvaltningsspecifika malen
(bilaga 3).

Kontrollmal 1 (kommundévergripande)

Inképsrutiner och avtal
Kontrollmoment
Kontroll av inképsrutiner och uppféljning av avtal

Granskning
Granskningen har genomfoérts av upphandlingsavdelningen och finns som

bilaga 4 till denna rapport.
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Bedémning

Upphandlingsavdelningen skriver i sin rapport att det ar angeldget att
kommunen forbattrar sin avtalstrohet och foreslar att respektive forvaltning
tar fram tydligare rutiner for hur avtalstroheten ska stirkas samt att
upphandlingsavdelningen tillsammans med inképssamradsgruppen tar fram
en utvecklad avtals- och upphandlingsinformation.

Kultur- och fritidsférvaltningen delar upphandlingsenhetens analys och
kommer under varen 2018 att ta fram tydligare rutiner fér hur avtalstroheten
ska starkas. Ansvar for framtagandet av dessa rutiner kommer att laggas pa
forvaltningens representant i inkdpssamradsgruppen.

Forutom att ta fram en utvecklad avtals- och upphandlingsinformation anser
forvaltningen att upphandlingsavdelningen dven bor hitta ett férenklat och
mer anvandarvanligt digitalt verktyg for bestallare.

Kontrollmal 2 (kommunévergripande)

Betalning av leverantérsfakturor

Kontrollmoment

Kontroll av att leverantérsfakturor betalas i tid

Granskning
Granskningen av leverantorsfakturor har utférts av controller pa

ekonomiavdelningen i borjan pd december. Fakturorna har sékts fram genom
att filtrera pa kontoklass 4, 6, 7 och 8 samt valja verifikationstyp Lrefsl, Lrlss],
Lr01, och Lrut. Endast externa fakturor med verifikationsdatum i augusti
manad har granskats. S6kningen resulterade i totalt 349 fakturor varav 5%
(18 st) har granskats.

Granskningen har for det forsta kontrollmomentet utférts genom att datum
for betalning jamforts med det forfallodatum som star pa fakturan. Har
betalningen genomforts efter forfallodatum har fakturan markerats som for
sent betald.

Totalt har 2 av 18 fakturor betalats for sent. Detta innebar att 11% av de
granskade fakturorna betalats forsent. Tillimpas denna procentsats pa alla
augustis fakturor innebar det att 39 fakturor skulle betalats férsent. Med
antagandet att varje leverantor skulle begira 450 kr i pdminnelseavgift skulle
det kosta nimnden 17 550 kr fér augusti manad.

Bedémning

Granskningen har genomforts av controller pa bade Kultur- och
Fritidsndmnden.

Kultur- och fritidsforvaltningen foreslas ga ut med information om vikten av
att fakturor attesteras i tid.

Pa forvaltningens ledningsgruppsmaote i februari 2018 kommer
forvaltningschefen ta upp fragan med samtliga enhetschefer och sikerstilla
att informationen nar samtliga som har ratt att attestera fakturor.
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Kontrollmal 3 (kommunévergripande)

Redovisning av kostnader

Kontrollmoment

Kontroll av att leverantérsfakturor konteras pd rdtt konto och verksamhet

Granskning

Granskningen av leverantorsfakturor har utférts av controller pa
ekonomiavdelningen i borjan pa december.

For kontrollmomentet 3 har konteringens verksamhetskod jamforts med
verksamhetskoder i kommun-bas 13. Konteringen avseende konto har
jamforts med kommunens kontoplan. I de fall konteringen ej stimt éverens
med kommun-bas 13 respektive kommunens kontoplan har konteringen
markerats som felaktig.

Avseende det andra kontrollmomentet har 0 av 18 (0%) fakturor konterats
med fel verksamhetskod och 2 av 18 (11%) fakturor har konterats med fel
konto.

Att granskningen genomforts pa fakturor inkomna under semesterperiod kan
ha paverkat saval betalningstid som kontering. Att det r semesterperiod skall
dock inte paverka kommunens leverantorer.

Bedémning

Granskningen har genomforts i enlighet med beslutad kontrollplan och
forvaltningen anser att granskningen ar tillfredsstallande och att det inte finns
behov av atgarder.

Kontrollmal 4 (ndmndspecifikt)
Maluppféljning och utvdrdering
Kontrollmoment

Kontroll av att uppféljning gors pa verksamhetsplaner, malprogram och
handlingsplaner.

Granskning

Granskningen har utforts av utvecklingssamordnaren, tillika ansvarig for
intern kontroll pa Kultur- och fritidsforvaltningen.

Granskningen genomfordes under hosten 2017, med start augusti.

Granskningen delades in i tva delar; pa enhetsniva och ndmndso6vergripande.
Vid granskningen pa enhetsniva fragades samtliga enhetschefer inom
namndens verksamhetsomrade om hur de respektive enheterna fdljer upp sin
verksamhet. Metoderna varierar, pa fritidsenheten diskuteras maluppfoljning
och verksamhetsutveckling pad APT, idrottsenheten har nyss satt igang ett
arbete for att utveckla malstyrning pa enheten och ungdomsenheten har sina
egna metoder och dokument vid sidan av férvaltningsévergripande
styrdokument. Samtliga enheter gor en verksamhetsrapport till varje
namndsmote, har foljs bland annat aktiviteter och mal upp.

Pa namndsovergripande niva foljs ocksa Idrotts- och fritidspolitiska malen
upp genom uppdaterad 100-lista vid varje nimndsmote.
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Verksamhetsplanen ar i stort sett utvecklad inom ramen for de politiska
malen och 100-listan. Uppféljningen av VP sker ddrmed indirekt vid varje
namndssammantride. Dessutom diskuteras VP pa ledningsgruppsmoten som
sker varannan vecka dar enbart tjdnstepersoner ar delaktiga.

Bedémning

Granskningen har utférts i enlighet med beslutad kontrollplan och det finns
ingen anledning att genomfora nagra atgarder.

Granskningen visar ett tillfredsstéllande resultat.

Sammanfattning

Prioriteringen i denna granskning har varit pa ekonomi. Det ar viktigt att
rutiner och granskningar finns tydligt definierade och lattillgangliga. Tydlighet
minskar misstag och felaktiga beslut.

Tidigare granskningar:

e En kommundvergripande skyddsrond dar det systematiska
sdkerhetsarbetet ar integrerat haller pa att tas fram av
Raddningstjinsten. Processen ar féorsenad med pa gang,
Fritidsndmnden avvaktar utvecklingen av skyddsronden.

e Fritidsnamnden har tagit fram och beslutat om en
dokumenthanteringsplan.

e 2016 ars kontrollplan fokuserade Fritidsnimnden pa sjukfranvaro
och granskningen visade att sjukskrivningen, lang- och korttids, ligger
ganska stabilt pa en niva ldgre dn kommunen i stort. I jimforelse med
kommunen i stort ligger Fritidsndmnden bra till. Personalspecialisten
redogor fortsatt vid ledningsgruppsmoten for statistik for
sjukfranvaro. Enhetscheferna informerar och féljer upp for att pa
bésta satt forhindra och adressera problem som kan uppsta.

Forvaltningens forslag till beslut

Forvaltningen foreslar fritidsnimnden besluta att godkdnna redovisningen av
2017 ars interna kontroll.
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