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222 TRELLEBORGS KOMMUN

Dokumentation av elevens larande i Trelleborgs
grundskolor.

Framtagandet av dokumentet bygger pa skrivningar i skollag, skolférordning och
Skolverkets allminna rad om ”Betyg och betygsattning” samt skriften
"Utvecklingssamtalet och den skriftliga individuella utvecklingsplanen”, ett allmant rad
fran Skolverket. Utbildningschefen for grundskolorna har beslutat om en tatare
kunskapsuppféljning dn vad som ar angivet i Skollagen, vilket ocksa legat till grund for
sammanstallningen. Det ska finnas utrymme for att géra dokumentationen inom
reglerad arbetstid.

Trelleborgs kommuns grundskolor anvander det digitala systemet Unikum for att
dokumentera elevernas utveckling och larande. I systemet finns mallar fér
kunskapsomdémen, individuella utvecklingssamtal och mojlighet att sinda information
till vardnadshavare enskilt, i grupp eller pa hela enheten. Planen ar byggd pa att samlad
dokumentation om elevens kunskapsutveckling finns fran ak 1 till arskurs 9 genom
anvandandet av Unikums olika moduler.

Riktilinjerna i detta dokument ska ses som explicita och anvandas vid dokumentaiton
av elevers larande. Det ska bidra till en likvardighet mellan Trelleborgs grundskolors
arbete med kunskapsuppf6ljning och kommunikation med elever och vardnadshavare
kring elevens utveckling och lararande.

Arbetsgruppen for dokumentation av elevers larande.

Arbetsgruppen bestar av:

Mikael Skeensgard, rektor och samordnare for gruppen
Caroline Andersson, rektor

Sandra Sorensen, bitradande rektor

Katarina Jonsson, Lararforbundet

Catarina Morving, Lararnas riksforbund
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Pedagogisk planering

Utdrag ur Betyg och betygsittning:

For att pad bdsta sdtt stédja elevernas kunskapsutveckling behéver Idraren identifiera
elevernas styrkor och utvecklingsbehov. Det dr utifrdn den informationen som Ildraren
planerar den fortsatta undervisningen. Det dr syftet och det centrala innehdllet i kurs- och
dmnesplanerna som ska vara utgdngspunkt for undervisningen. Om undervisningen
planeras, genomfirs och féljs upp enbart utifrdn kunskapskraven riskerar fokus att flyttas
frdn innehdllet i undervisningen till hur eleverna kan visa sitt kunnande. I syftet och det
centrala innehdllet finns information om vad som dr visentliga kunskaper i dmnet och
ddrmed hur undervisningen ska planeras.

Samtliga larare som undervisar i ak F-9 ska dokumentera sin pedagogiska
planering i Unikum under fliken planering. Grundmall "Mall Trelleborgs
kommuns grundskolor” anviands om den enskilda enheten inte tagit fram en
egen mall. Grundmallen hittas under rubriken ”"Skolbanken” éverst pa
Unikumssidan. Oavsett mall sa kan det finnas en larandematris for
arbetsomradet som bedéms och fylls i senast i samband med att omradet ar
klart. Dessa matriser syns saval under fliken "Planering” som under fliken
"Kunskaper”. Tidsramen for den pedagogiska planeringen styrs av dmne,
arskurs och 6verenskommelser pd enheten men bor goras klar och kiand for
eleverna i borjan av arbetet.

Se lathund ”Skrivning av pedagogisk planering i Unikum”.
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Kunskapsbedomning

Utdrag ur Betyg och betygsittning:

Bedémningar i formativt syfte anvdnds for att félja och frdmja elevers
kunskapsutveckling, sd att ldraren fdr ett underlag fér att férdndra och férbdttra sin
undervisning samt fér att ge dterkoppling till eleverna.

Beddmningar i summativt syfte infor betygssdttning anvdnds for att sdkerstdlla ett brett
och varierat underlag sd att ldraren fdr sd relevant och rdttvisande information som
mdéjligt i férhdllande till kurs- och dmnesplanerna fér att kunna géra en allsidig
utvdrdering av elevens kunskaper.

Allsidig bedomning handlar om att anvdnda sig av varierade bedomningsformer. Det kan
bland annat vara muntliga eller skriftliga redovisningar, prov, bild, ljud eller Ildrarens
observationer i undervisningen. Det viktigaste dr att bedémningsformerna ger den
information om elevernas kunskaper som Ildraren behdver. | dmnets eller kursens syfte,
centrala innehdll och kunskapskrav kan det finnas skrivningar som stdller krav pad att
ndgon eller ndgra specifika bedomningsformer behéver anvdndas.

Om en elev har genomfért ett nationellt prov ska resultatet pd provet sdrskilt beaktas vid
betygssdttningen.

Utdrag ur Allmdnna rdd Utvecklingssamtalet och den skriftliga individuella
utvecklingsplanen

Det dr vdrdefullt bdade for en dterkoppling till eleven och fér ldrarens eget arbete att bedomningen
och analysen av elevens prestationer sakligt och tydligt dokumenteras.

Inget hindrar att information om elevens kunskapsutveckling kan ges vid flera tillfdllen dn vid
utvecklingssamtalet.

Den skriftliga individuella utvecklingsplanen férutsdtter en kontinuerlig dokumentation av Ildraren

Andamdisenliga system for en samlad férenklad dokumentation med bibehdllet informationsvirde
sd att bedomningar om elevens kunskaper inte gdr férlorad.

Kunskapsbedémning

Samtliga undervisande larare i arskurs 1-9 ska uppdatera
kunskapsbedémningarna i sina dmnen vid fyra tillfdllen under lasaret pa
Unikum under fliken "Kunskaper” . Larare ska uppdatera kunskapsbedémingen
vid varje tillfdlle, aven om eleven ligger pa samma steg. Detta for att tydliggora
att ny bedomning har gjorts.

Under hostterminen ska uppdatering av kunskapsbedémningar goras vecka 43
och vecka 50.

Under varterminen ska uppdatering av kunskapsbedémningar goras vecka 12
och vecka 23.

Kunskapsbedomningen ges i tre steg i arskurs 1-5 och i tva steg i arskurs 6-9:
e Insats kravs — anges om eleven inte uppnatt minst godtagbara kunskaper
e (Godtagbara kunskaper - anges om eleven uppnatt godtagbara kunskaper

e Mer dn godtagbara kunskaper - anges om eleven uppnatt mer dn
godtagbara kunskaper (enbart ak 1-5).
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For elever i dk 1-2 och 4-5 markeras "Insats kravs” for att signalera oro for
maluppfyllelse i ak 3 och ak 6.

Om insats kravs markeras, ska det kompletteras med dokumentation om extra
anpassningar i noteringsfaltet under fliken “Samtalet” for ak 1-5. For ak 6-9
skrivs extra anpassningar under fliken "Kunskaper” i rutan "Kommentar i
amnet” av dmneslararen.

[fall en elev dr i behov av anpassningar som gors for hogpresterande och
sarbegavade elever i form av extra utmaningar, sa behover vi dokumentera
detta under samma flik som for extra anpassningar.

For nyanldnda elever som endast hunnit delta en kort period eller inte alls
innan kunskapbedémningarna ska goras, ska lararen valja att satta ” insats
kravs”, sa att en bedomning registreras. Nyanldnda elever i dk 6-9 ska
betygsattas med F, aven om de inte hunnit deltaga i undervisningen sa att
lararen har tillrackligt underlag for betygssattning, streck far endast anvandas
da skolan helt saknar underlag. Dirmed 6verensstaimmer
kunskapsbedomningen i Unikum med de betyg som eleven far i slutet av
terminerna.

Se lathund ” Uppdatering av kunskapsbedémningar i Unikum”.

For elever med skydd se sarskild rutin i slutet av dokumentet.
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Individuellt utvecklingssamtal

Utdrag ur Allmdnna rdd Utvecklingssamtalet och den skriftliga individuella
utvecklingsplanen

Ldraren bor

e  Ge forutsdttningar for ett trepartssamtal mellan eleven, vdrdnadshavare och Idraren.

o Tydliggéra vilket ansvar skolan, eleven och vdrdnadshavaren har for att eleven ska nd
kunskapskraven

Utvecklingssamtalet dr framdtsyftande. Informationen som ges vid utvecklingssamtalet dr ocksd
tillbakablickande dd den utgdr frdn en utvdrdering av elevens utveckling.

Enligt skollagen ska utvecklingssamtalet hdllas minst en gdng per termin i samtliga obligatoriska
skolformer och drskurser.

Den skriftliga individuella utvecklingsplanen, utdrag

Det dr vdsentligt att skrivningar om skolans insatser inte formuleras sd att ansvaret ldggs ensidigt
pd eleven.

Ldraren ska enligt skollagen i drskurs 1-5 i grundskolan,grundsdrskolan, sameskolan och darskurs
1-6 i specialskolan en gdng per ldsar, vid ett av utvecklingssamtalen, i en skriftlig individuell
utvecklingsplan ... sammanfatta vilka insatser som behévs for att eleven ska na kunskapskraven
och i évrigt utvecklas sd langt som mdjligt inom ramen for liroplanen. Overenskommelser mellan
Idraren, eleven och elevens vdrdnadshavare vid utvecklingssamtalet ska enligt skollagen alltid
dokumenteras av Idraren i den skriftliga individuella utvecklingsplanen.

Mentorer i drskurs 1-5 ska dokumentera 6verenskommelser mellan skola,
vardnadshavare och elev i Unikum under fliken "Samtalet”. Overenskommelser
vid hostens samtal f6ljs upp vid varens samtal.

Se bilaga "Anvandning av mall for individuella utvecklingssamtalet i Unikum”.

Extra anpassningar/extra utmaningar for eleven ska dokumenteras i Unikum.
For ak 1-5 under fliken "Samtalet” och for ak 6-9 under fliken "Kunskaper”.
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Rutin for dokumentation av elevens larande for elever med
skydd

Kunskapsbedémningar sker med samma frekevens som for dvriga elever,
vecka 43, 50, 12 och 23.

Undervisande larare ansvarar for att fylla i pappersblanketten (om eleven inte
ar inlagd med fejkad ID i Unikum), som finns hos skoladministratoren.
Undervisande larare fyller i enligt anvisningar pa blanketten.
Skoladministratéren har samordningsansvar.

Individuellt utvecklingssamtal

Mentorer i drskurs 1-5 ska dokumentera 6verenskommelser mellan skola,
vardnadshavare och elev i form av en tjdnsteanteckning (om eleven inte ar
inlagd med fejkad ID i Unikum). Overenskommelser vid hostens samtal féljs upp
vid varens samtal. Tjansteanteckning ldmnas till skoladministrator for forvaring
i elevakten. Finns extra anpassningar for eleven ska detta dokumenteras pa ett
enskilt papper for att kunna f6ljas och utvarderas over tid (om eleven inte ar
inlagd med fejkad ID i Unikum).
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Begreppsforklaringar

Pedagogisk planering: Ett dokument som talar om vad skolan arbetar med i de
amnen eller arbetsomraden som planeringen avser. Den talar om vad malen med
undervisningen dr, vilket innehall som ska behandlas och vilka arbetsmetoder
och redovisningssitt som ska anviandas. Laroplanen och kursplanen ligger till
grund for den pedagogiska planeringen.

Larandematriser: Ett pedagogiskt verktyg som i matrisform konkret beskriver for
elever och vardnadshavare vad eleven ska ldra sig och fungerar som grund for bade
undervisning och respons. Larandematriser gjorda under fliken ”Planering” syns
aven under fliken "Kunskaper”.

Overgripande kunskapsmatris: Kunskapskraven i respektive &mne i matrisform.

Individuell utvecklingsplan (IUP): Vid ett av utvecklingssamtalen under lasaret tar
lararen fram en skriftlig individuell utvecklingsplan (enbart ak 1-5). Den ska
innehalla omdomen och framatsyftande planering vilket innebar att lararen
sammanfattar och beskriver vilka insatser som ska goras av skolan samt vad eleven
och vardnadshavaren kan gora for att eleven ska utvecklas sa langt som mojligt.

Extra anpassningar: Om det inom ramen for undervisningen eller genom resultatet
pa ett nationellt prov, uppgifter fran larare, 6vrig skolpersonal, en elev eller en elevs
vardnadshavare eller pa annat sétt framkommer att det kan befaras att en elev inte
kommer att nd de kunskapskrav som minst ska uppnas, ska eleven skyndsamt ges
stod i form av extra anpassningar inom ramen f6r den ordinarie undervisningen,

(Skollagen 3 kap 5 §)

Extra anpassningar kan ocksa behova goras for hogpresterande och sarbegavade
elever i form av extra utmaningar.

Atgirdsprogram: Ett atgardsprogram ska utarbetas for en elev som ska ges sérskilt
stod. Av programmet ska behovet av sarskilt stod och hur det ska tillgodoses
framgda. Av programmet ska det ocksa framga nar atgarderna ska foljas upp och
utvarderas och vem som dr ansvarig for uppfoljningen respektive utvarderingen.
(Skollagen 3 kap 98)

Stodmaterial

Allméanna rad for planering och genomférande av undervisning - Skolverket (2011)
Allménna rad med kommentarer om Utvecklingssamtalet och den skriftliga
individuella utvecklingsplanen - Skolverket (2013)
Kunskapsbeddmning i skolan — praxis, begrepp och mdgjligheter - Skolverket (2011)

Lista 6ver bilagor:
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Bilaga 1. Blankett avseende kunskapsbedomning for skyddade elever.
Bilaga 2. Lathund pedagogiska planeringar

Bilaga 3. Lathund kunskapsbeddémningar

Bilaga 4. Lathund kunskapsbedémningar 2

Bilaga 5. Lathund utvecklingssamtalet

Bilaga 1

Bedomningsunderlag for elever med skyddade personuppgifter
Forvaras hos skoladministrator, tillsammans med 6vriga uppgifter om eleven.

Markering gors med I=Insats kravs, G=godtagbara och M= mer dn godtagbara

I, G och M géller for ak 1-5, I och G for ak 6-9

Skola:
Elevens namn:

Klass:

Amne Vecka43 Vecka50 Veckal2 Vecka 23 ‘
Bild

Biologi

Engelska

Fysik

Geografi

Hem- o
konsumentkunskap

Historia
Idrott och halsa
Kemi
Matematik
Moderna sprik-elevens val
Moderna sprak - sprakval
Mu
NO (1-3)
Religionskunskap
SO (1-3)
Samhallskunskap
Slojd
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Svenska
Svenska som andrasprak

Teknik
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Bilaga 2

LATHUND
PEDAGOGISKA PLANERINGAR
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Skapa en planering i Skolbanken

Du kan skapa en planering pa 3 olika satt.

e Skapa en helt ny
e Kopiera en befintlig
e Skapa fran en mall (eller skapa en mall)

Skapa en ny planering.

e Stall dig pa skolans startsida (sa att planeringen hamnar ratt)
e Ga till Skolbanken.
e Klicka pa Ny planering och f6lj instruktionerna.

Lyckeboskolan F-9  Visa kommun m

i=Planeringar | E Matriser & Samtalsmallar

e

Skolbanken - sk pedagogisk planering

Sok

| [Tema valet

Skolform Arskurs Amne

Grundskola ~ Alla érskurser - Alla @mnen ~

Q, Sok planering © Skapa ny

Mina @) | Lyckeboskolan F-9 @)  Visakommun ()  Hela landet €3

e Du kan skapa uppgifter i planeringen - las mer under "Skapa ny uppgift”

e Du kan skapa en matris i planeringen eller kopiera en befintlig.

e Du kan aven koppla till laroplanens olika delar och lanka material fran tex G-Suite
eller office365 eller fran webben.

Skapa planering fran mall eller kopiera en befintlig.

e Ga till Skolbanken och sok upp den mall du vill anvédnda eller den planering du vill
kopiera.

e Oppna planeringen/planeringsmallen genom att klicka pa den.

e Valj Kopiera och dop om mallen/paneringen till det du vill att din nya planering
ska heta. (OBS!! Ta bort kopia ur namnet for att kunna publicera den.)

e Spara utkast.
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e Koppla din nya planering till aktuell skolform och ratt amnen, byt/lagg in
ingressbild och ingresstext.

e Redigera/fyll pa med innehall pa samma satt som nar du skapar ny planering.
Spara ofta!

e Publicera nar du ar klar.

"Solen, manen och tiden" kopierades till "Kopia av Solen, manen och tiden" i Lyckeboskolan F-9, Visa kommun

1. D6p om (ta bort kopia i namnet)

Sk0|banken - Skapa en planering 2. Byt bild, uppdatera ingresstext
3. Koppla till ratt amne och arskurs
Granska Publicera 5 . .
. 4. Spara utkast och redigera tills du
Rubrik 4. ar nojd.
Kopia av Solen, méanen och tiden 1. 5. Publicera.
Ingressbild @ . Ingresstext @
1 x )
- Vad ar tid?
s 2 Varfor behdver vi mata tid?

Hur kan vi méta tid?
Hur gjorde manniskor forr for att mata tid?

Om planeringen
Grundskola Fy |'NO |[Te| + Lagg till medredaktor Andra 3.
Innehall

Rubrik 2 - B I

IC

A~ Z 2 L R © Bd B

Syfte - att utveckla férmagan att

Skapa en planeringsmall

Pa samma satt som du skapar en helt ny planering kan du skapa en mall att anvanda for
dina planeringar. lagg in det du vill anvanda i mallen och dop forslagsvis till "Mall for xxx"

och be en skoladmin géra den till skolfavorit sa hittar alla den lattare i Skolbanken.

Eller anvand Trelleborgs mall for pedagogiska planeringar.

Bildningsforvaltningen Fakturaadress:
Johan Kocksgatan 4, 231 45 Trelleborg Box 79, 231 21 Trelleborg

Telefon: 0410-73 30 00 Org.nr: 212000-1199
www.trelleborg.se | trelleborgs.kommun@trelleborg.se


http://www.trelleborg.se/
mailto:trelleborgs.kommun@trelleborg.se

Dokumentation av elevens larande, samverkat 2019-09-03 Dnr BIN 2019/2342

Notera! Nar du publicerar din planering hamnar den aven i nationella skolbanken.

Redigera en pedagogisk planering

Nar du har skapat en pedagogisk planering kan den behova andras av olika skal. Det finns
nagra viktiga saker du behdver veta innan du redigerar en planering - namligen hur det

paverkar befintligt innehall i de kopior av planeringen som redan anvands av elever.

Redigera planering = Innehallet i din planering andras permanent och paverkar ALLA som
redan anvander den. Det innebar att du bara i nodfall ska redigera planeringar som du
publicerat och som redan anvands. Daremot kan du redigera dina planerings-utkast hur

mycket du vill tills de blir klara for att publiceras.

NOTERA! Redigera innebar t.ex. att om du tar bort en koppling till Syftestext som du
tidigare kopplat in sa forsvinner det i alla tilldelade planeringen. Eller om du andrar
innehall i bedomningsmatrisen i planeringen sa andras det for alla som redan anvander

planeringen.

Redigera planering bor endast ske i dessa fall:

e Du har stavat fel, lagt in fel innehall eller behdver komplettera med nagot som
saknas.

e Det ar en NY planering, som du har som utkast, som &nnu inte anvands av nagra
elever.

Notera! Du fa ett tydligt meddelande om du forsoker redigera en planering som redan
anvands. Om du far upp detta meddelande avrader vi dig fran att ga vidare och redigera

savida det inte galler nagon av fallen ovan.

Planeringen har tilldelats till minst en elev. Om du gér andringar i den — exempelvis tar bort eller [agger till stycken eller farandrar en eventuell matris—
kommer dessa éndringar att omedelbart trada i kraft hos alla som har denna planering tilldelad. Detta géller savél din egen skola som andra skolor i
kommunen och landet.

TIPS! For att modifiera en planering som tidigare anvants - ta en kopia och redigera vidare

for anvandning i nya grupper/klasser samt "pensionera” den gamla i Skolbanken.
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Tilldela planering till eleverna

N&r det ar dax att anvdnda en planering som skapats och publicerats i Skolbanken sa

behover den tilldelas till eleverna. Det kan goras pa tva olika satt.

(Notera att grundskola och gymnasieskola alltid tilldelar en planering till varje elev men
att man i forskolan kan tilldela till hela gruppen.)

e Fran skolbanken.
e Fran Klass/grupp.

Tilldela planering fran Skolbanken

Tilldela en planering till alla eleverna i en grupp/klass

e Ga till Skolbanken.

e Leta fram den planeringen du vill anvanda. OBS! Anvand alltid dina egna (eller
planeringar du ar medredaktor for).

e Klicka pa rubriken for att 6ppna planeringen och se innehallet.

e Klicka pa "Tilldela".

e Valj vilken grupp/klass samt vilka elever som ska ha planeringen och bekrafta
sedan ditt val.

Bildningsforvaltningen Fakturaadress:
Johan Kocksgatan 4, 231 45 Trelleborg Box 79, 231 21 Trelleborg

Telefon: 0410-73 30 00 Org.nr: 212000-1199
www.trelleborg.se | trelleborgs.kommun@trelleborg.se


http://www.trelleborg.se/
mailto:trelleborgs.kommun@trelleborg.se

Dokumentation av elevens larande, samverkat 2019-09-03 Dnr BIN 2019/2342

Vil en grupp eller de elever som du vill att 'Fatta ratt beslut! Kortprojekt ak 8 (so, sl, sv)' ska tilldelas till

g Lyckeboskolan

Grupper Elever

Klass 7 Ala elever i Klassen
=| Testklass “ R Leanpe E]
@ R Alicia Bauer a
¢ | Hannes Hagelgren a
L4 L Markus Houtari (E]

# | F r
= Patric Johnson a
i ﬂ Ossian Marklund E ]
@ [l Minna Paimdal €]
@ P cathy Rodan
L4 & Pal Stewarts E ]
¥ @ Rosa Storstrom (E]

Du har markerat 10 elever fran Klass 7

Tildela Avbiryt

Tilldela planering fran Klass/grupp

Ga till gruppens startsida.
Klicka pa Planering.

1

2

3. Klicka pa "Skapa eller tilldela planering".

4. SOk reda pa din planering i Skolbanken och 6ppna planeringen.

5. Klicka pa "Tilldela". Nu far du upp en lista med alla elever i klassen/gruppen. Alla
ar forvalda.

6. Om alla elever ska ha planeringen, klicka nu pa "Tilldela", i annat fall bocka ur
rutan for de elever som inte ska ha planeringen och klicka sen pa "Tilldela".

Tilldela planering till en enskild elev
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Du gor pa samma satt som for gruppen/klassen men ga till Elevens Startsida och sen
Planering. Efter detta ar processen densamma som ovan. Ett alternativ ar att ga fran
gruppens startsida och valja en eller fler elever i urvalet istallet. Resultatet blir

detsamma.

Ta bort eller inaktivera en tilldelad
planering eller matris

Det finns 2 olika mojligheter som ar viktiga att forsta och anvanda vid ratt tillfallen.

Inaktivera eller Ta bort.
1. Inaktivera

Detta ar att likstalla via att arkivera och det bor anvandas i forsta hand. Nar en planering
inte langre ar aktuell efter att arbetsomradet avslutats behdver du inaktivera den for alla
som tilldelats den. Detta for att det ska bli mer lattdverskadligt bade for dig och 6vriga,
bara aktuella planeringar bor visas. Dessutom behover planeringar eller matriser som
tilldelats till enskilda barn/elever arkiveras och finnas kvar i deras arkiv. Det gor dom om

du valjer att inaktivera.

e Ga till den klass/grupp du vill inaktivera planeringen for.
e Klicka pa planering (och sen matris om det ar en matris du ska inaktivera)
e Valj den planering som ska inaktiveras och klicka pa Inaktivera.
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oO|1mM 1 ® & H

Blﬂg; Plnnenng Kunakaper Samialel Laroplan
i= Pedagogiska planeringar [ Bedomningsmatriser
Walj dmne - & Arkiv »
Aktiva
- - for Klass 7 fdrra terminer
Pedagogisk planering ) firra terminen )
Har ser du planeringar som anvands just . . . .
Al SEr U planeringar som ameEnds st i 1naktiverad planering hamnar i arkivet
och sorteras terminsvis.
Tilldela en planering
P‘&ﬂagﬂglsk leHEFIHg - Nulig&
En pusselbit | min familjs historia i Inaitivera
' Hi  Sv - i
Skeriy wt Bl POF
i F Fﬁrhladeshlnk Inakiivera
-] y S| Ta baorl
E Skriv ut @l POF

Den inaktiverade planeringen/matrisen flyttas” till "Arkiv” och visas inte langre under
fliken Planering. Inget hdnder med innehallet. Alla kommentarer, uppgifter samt
bedomningar mm finns kvar och om du vill titta i planeringen/matrisen kan du latt gora
det via elevens arkiv eller aktivera den igen genom att leta upp den i arkivet och klicka pa

"Aktivera".

Notera! Du ska aldrig ta bort en planering som anvants, den ar viktig att ha kvar som
underlag till bl.a. omdomen och bedomningar och kvalitetsarbete. Ta bort anvands bara

nar du t.ex. tilldelat fel planering eller matris.

2. Ta bort

Om du av nagon anledning vill ta bort en tilldelad planering fran grupp/barn/elever d.v.s.
radera den med dess innehall, inklusive alla eventuellt gjorda bedomningar, uppgifter
och kommentarer sa ar det "Ta bort" du ska anvanda. D.v.s. anvand detta endast i
nodfall da du t.ex. av misstag tilldelat fel planering eller matris till grupp/barn/elever.

e Ga till klassens startsida.
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Dnr BIN 2019/2342

e Klicka pa Planering (och sen "Bedomningsmatriser” om det &r en matris du vill ta

bort.)
e Klicka pa "Ta bort" bekrafta med OK.

oOlm] ® <& MO

Blogg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan

i= Pedagogiska planeringar ] Beddmningsmatriser
Valj amne ~

Pedagogisk planering for Kiass 7
Tilldela en planering

Aktuella Gamla

Pedagogisk planering

"Upptéckten" - novellernas underbara vérld!

Anvands av 10 elever

a

Atgardsprogram

Sv

Inaktivera
E—

Ta bort

—
Skriv uttill PODF

Notera! En borttagen planering/matris gar aldrig att aterfa och innehallet gar inte att

aterskapa. Normalt sett ska du aldrig behova anvanda “Ta bort". Det ar inaktivera som ska

anvandas for att arkivera en planering eller matris som inte langre anvands.

Ta bort nar du star i Skolbanken ar en annan sak, det betyder att ditt original tas bort

och det kan bara goras med planeringar/matriser som aldrig tilldelats till nagon.

Planeringar/matriser som anvands gar inte att ta bort ur Skolbanken.
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Bilaga 3

LATHUND

KUNSKAPSBEDOMNING
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Registrera och redigera bedomning

Allt arbete med summativ bedomning, skriftliga omdomen och kunskapskravstabeller
sker under Kunskaper. Bedomning kan goras pa olika satt och i olika vyer.

e Ett amne/kurs i taget for en elev.

e Flera amnen/kurser samtidigt for en elev. (Anvands ofta for att uppdatera
bedomningar.)

e Ett amne/kurs i taget for flera elever.

Bedomning i ett amne/kurs for en eller fler elever samtidigt

e Ga till Klassens/gruppens startsida.

e Ga till Kunskaper.

e Vilj amne. (Notera att om du star i en undervisningsgrupp som ar kopplad till
kursplan sa ar redan ratt amne/kurs vald) Du hamnar nu i lararvy och ser
aktuella bedomningar for alla eleverna, bade publicerade och utkast samt om
det finns elever som annu inte har nagon bedémning (se bild). (Vill du se bara
publicerade omdomen klickar du pa "visa elevvy" sa ser du det som elever och
foraldrar ser.)

e Markera de elever du vill gora ny/uppdatera bedomning for genom att bocka
for rutan till vanster om elevens namn eller bocka for "alla” for att valja alla
elever i klassen/gruppen. Valda elever markeras med bla bakgrund.

e Klicka pa "Bedom markerade elever". Siffran inom parentes anger antalet
markerade/valda elever.
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.. Blogg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan Stodinsatser

ldh Grundskola / Idrott och halsa « I

Kunskaper fér Kiass 7

Har gér du bedémningar av elevernas kunskaper och utvecklingsomraden i forhallande till Iaroplanens kunskz

flera pa samma ty yaa s -
b Valj alla eller bocka for

mering de elever du vill bedéma.

| Alla Beddm markerade elever (10)

Insats Godtag- Mer

Arskurs 7 kravs bara an Kommentar 1 Idrott och halsa
7l A Lea Apel

e 2016-04-22 av Astrid Frisk
| Alicia Bauer

e 2016-04-22 av Astrid Frisk

7] Hannes Hagelgren
e 2016-04-22 av Astrid Frisk

Utvecklingsomrade
planera, praktiskt genomfdra och vardera idrott oc...

|+ Markus Houtari
o 2016-04-22 av Astrid Frisk

Utvecklingsomrade
planera, praktiskt genomfdra och vardera idrott oc...

@ @ Patric Johnson
B o 2016-04-22 av Astrid Frisk

|1 ﬁ Ossian Marklund
o 2016-04-22 av Astrid Frisk

# Q Minna Palmdal
& 2016-04-22 av Astrid Frisk
v _ Cathy Rodan
i o 2016-04-22 av Astrid Frisk

Utvecklingsomrade
planera. pral-:lisl‘:l genomf@ra och vardera idrott oc...

Utvecklingsomride
planera. prakliskl genomfdra och vardera idrott oc...

7] g. Pat Stewarts . Utvecklingsomrade
® 2016-04-22 av Astrid Frisk planera, praktiskt genomfara och vardera idrott oc...

Uppdatera bedémning i fler amnen for en elev - gors pa samma satt men fran elevens

sida, Kunskaper.
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Bedom markerade amnen (6)

Amnen

Insats Godtag- Mer

kravs

Biologi

* 2016-11-07 av Ola Kvist
Bild

& 2016-11-07 av Ola Kvist
Engelska

e 2016-11-07 av Astrid Frisk
Fysik

e 2016-11-07 av Ola Kwvist

Geografi
e 2016-11-07 av Ola Kvist

Historia
® 2016-11-07 av Ola Kvist

Hem- och konsumentkunskap
e 2016-11-07 av Ola Kvist

Idrott och halsa
* 2016-04-22 av Astrid Frisk

bara

DEEEEE

an

Gor bedomning med kommentar och utvecklingsomraden.

Dnr BIN 2019/2342

2 IS c o
Biegy Samluel  Lineplan
Tillbaka till klasgen En Engelska -
Gor beddmning i Engelska for valda elever i Klass 7 @D

Valda elever: Lea Apsl, Hannes Hagelgren, Markus Howtan, Minna Palmdal * 'u'alda elmr

) Beddmwing | Wisad kunskap

Har uppdaterar utkast for flera elever samtidigt. Ala far samma uppdateringar

Biehdll befinthg bedtmning far valda elever

# Andra kommentarer for valda elever

.......... | - 0 av 4 elevers wikast har kommentaner)
1. Vilj
B | Meran "
E EI-|5:I= tl..!'rs; Gadtaghara = | hEdﬂmni"gs—
' alternativ kammentar aller bytas ut

& Byt ol koammenLar

3. Koppla ev. utvecklingsomrade till

Unvecklingsomrdde liroplan om det §r samma fér alla eleverna,
Eller gor det senare fér var och en.

Andra ubwmcklingsomeaden for valda elever

Lagg till efter befinthyg kommentar

4. Skriv ev. kommentar till valt utv.omride for alla
valda elever eller gor det senare for var och an.

Andra kommentarar for valda alover

[0 av 4 ebevers utkast har kommentarer)

5. Publicera eller spara

Publicera

Spara ulkcast

utkast fér senare
publicering.
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Notera att du sjalv valjer om du ska skriva kommentar, koppla till laroplan och skriva
kommentar till utvecklingsomraden. Det ar inget krav utan en mojlighet till
fortydligande som anvands vid behov. | Unikum finns ju aven dels mojligheten att
komplettera med underlag i form av planeringar och/eller bedomningsmatriser och dels

de bla kunskapskravstabellerna.

Markera i Kunskapskravstabellen.

Du kan markera i tabellen nar du vill, antingen i samband med att du gor
bedémningen/skriver omdomet eller senare. Om du vill gora det senare foreslar vi att
du sparar utkast och fortsatter fylla pa efter hand och publicerar nar du vill visa for

elev/foralder. Nar du valjer Publicera publiceras BADE markeringar i tabell OCH

bedomningarna med ev. kommentarer. Allt hanger ihop.

e Klicka pa Fliken "Visad kunskap"

e Markera genom att klicka i rutorna. Hela rutan markeras for alla valda elever.
Ett klick i Niva C markerar aven Niva E eftersom man behdver ha natt dit innan
man nar C niva. (Notera. Om eleverna redan har markeringar i tabellerna syns
inte det i massbedomningslage eftersom de kan ha olika markeringar. Ingen
tidigare markering tas bort nar du uppdaterar dvs om du klickar i en ruta som
redan var markerad for nagon elev sa forblir den markerad.

e Spara utkast eller publicera nar du ar klar.
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=2 o W[ |¢c
Blegy Planering Hunskapsar Samtabal Liraplan
Tilbaka till klazsen En Engelska - I
Gor beddmning | Engelska for vaida elever | Klass 7 (I

Vakda elever: Lea Apel, Hannes Hagelgren, Markus Houtani, Pabne Jobnsan

I Beddmning

Visad kunskap

Dnr BIN 2019/2342

-immm Valdaelever

Har markerar du visad kunskap far flera elever samtidigt. Sarmma markering sparas for alla elever. Kunskapstabellen visas for elever ar 4-9 och deras

Markera i de rutor du vill vélja for alla eleverna. Ett
klick i C markerar automatiskt niva E ocksa. s

Eleven kan forstd def huvudsakiiga innehaller och

uppfatis vizeniliga detaler | talad engelska i
maltligt tampo samt i lattillganghga texter i olika

Eleswen visar sin forstaelss genom att valgrundal
redogtica fr, diskutera och kommentera mnnehdll
och dataljer samt ganom att med filfredsfallands

‘el agera utiltdn budskap och instrubdiones i

Fiir atl underlatta sin firstaelse av innehdllet i del
talade sprakst och texterna kan eleven | viss
utatrdckrvng vilja och arvanda s av slrategier
fiar hyssnande och lasning

Eleven kan vil@ texier och talal sprak fran olika
madier sami pd eff relevant satf avanda det
walda malenalel | sin egen produbdion ach

I muriliga och skrilliga framstallningar i alika
genrer kan aleven formulera sig relafivt vanerat,
relatnd bpalligt oot relabvl sammanhdogande.

Eieven formulerar s Sven med waal iyt och |
nigon man anpassal il syfie, moftegam och

Far st ﬁ:d':.--:llga och vanara sin kommunikation

vardnadshavare
]
Farstd & Elmn fean forsta det huvudsakiiga innehallet och
upplaita Iydiga fesr o Lalad | rdithgt
detaljer timw samt i lattillganghiga texter i olika genrer.
genrer.
Redogiora, | Eleven visar sin forstdalse genom att dversikdlint
diskulera dagbra far, diskulera och k heera innehdl
& agera och detaljer samt ganom att MW
resuftal agera utilrdn budskap cch i
innehallet innghaliet
Viilja & Far atl undeslitia sin firsthelse av innehdllet | det
amvanda | talade spraket och textema kan eleven valla ach
sirateqi amvanda sig av ndgon strategi i lyssnande och
lasning
Vilja & Eleven kan wilja texter och talat sprik fran olika
anvanda medier samt mad viss elevans arvanda det vakda
malerial ralenalel | sin egen produbklion och inlerakion
imaraktion
Formulera | muntliga och sknfthga framstallningar i oika
slg genrer kan aleven formulera sig enkel, begriphgt
och refalivi sammanhdngande.
sifughon.
Bearbeta | For att fortydliga och vaners sin kommunikation
& lirbidnra | kan sheven bearbela och gira enkda brbatiringar

a egna Famstaliningar

e Spara utkast eller Publicera

kan eleven bearbeta, och gira valgrundade
farbattringar av, agna framstallningar

Elewen kan forsta sdval hedhed som defaler i talad
engelska | maliligh tempo samt i [3tllgangliga
texter i olika gener

Elewen wzar sin forstielse genom att vsigrundal
och nyansenal redogira for, diskutera och
kommantera innehall och detaljar samt ganom att
med podf resullad agera ulifthn budskap och
instruktioner i innehallet

Fir ait undertiita sin farstdelse av innehallet i del
1alade sprakat och textemna kan eleven i viss
wistrBcknng valga och amdanda sig av stralegier

for lyssnande och lasning

Elewen kan valja texter och talat sprik [r."m olika
medier samt pd et relevant och effekint &l
arvanda del valda materialel i sin egen pul..ukllun
och imtaraktion

| muntiga och skrifliga framstaliningar i olika
genrer kan eleven ferrmidara i relatn vanerad,
tydigt och sammarhingands

Eleven formulerar sy Sven med iyl och wss

anpassning b syffe, molfagam och sivafion

For att fartydiga och variera sin kommunikation
kan eleven bearbela och ghra valgrundade

forbattringar av egna framstaliningar

Om du sparar utkast sa visas det bara for personal. Elev och foraldrar ser da fortfarande

senaste publicerade bedémningen, det du kan se via Elevvyn. Nar du publicerar sa visas

det for elev och foraldrar och det gar aven ut en notis.

Elevvy respektive Lararvy

Larare hamnar alltid i lararvyn eftersom du som larare ska kunna registrera/redigera

beddmningar.

Elev, vardnadshavare, admin och 6vriga roller hamnar i elevvyn eftersom de bara ser det

som ar publicerat och inte kan redigera.
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Byt till elevvy genom att klicka pa "visa elevvy"

=  Alicia Bauer Klass 7  Lyckeboskolan F-9  Visa kommun E

O M|l O |lCc @O 4

Larlogg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan Stodinsatser

Vvalj amne ~
Kunskaper for Alicia Bauer Visa elewy
¥ Summering
Farskhet Beddmning
= —

Det finns 1 beddmningar med insats kravs

14 beddmningar &r Gver 8 manader gamla

Komplettera omdomet for en enskild elev

Oppna omdémesrutan for en elev i taget genom att klicka pa elevens namn i listan. Fyll pa
med det som ska laggas till eller redigera det du redan skrivit in. Du kan dven dndra
beddmnings-alternativ i rullisten dnda tills du publicerat. Spara utkast om du vill kunna
fortsatta redigera och fylla pa senare eller publicera om du ar klar och vill visa for elev och

foraldrar.

Komplettera omdomet for fler elever samtidigt

Pa samma satt som ovan nar du borjade skriva omdémet kan du fylla pa/redigera for fler
elever samtidigt, tex om 3 elever har samma utvecklingsomraden. Vilj dem genom att bocka
for, 1agg till text i utvecklingsomradesrutan och spara utkast igen for att se hur det blev. Ar allt

ok kan du sen publicera.
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Publicera alla utkast

Fran klassoversikten under valt &mne kan du som larare publicera dina utkast. Ar du
mentor kan du aven publicera andra larares utkast. (Kan behdvas vid sjukdom, nagon

slutat et.c.).

Alla Bmnen En Engelska -

Kunskaper i Engelska ror Klass 7 =

Har gar du bedomningar av elevernas kunskaper och utveckingsomraden forhallande ti laroplanens kunskapsmal Klicka pa en elev, eller beddm flera pa
samma gang. Visa elevwy »

o ey
» Summering

Farskhet Beaomning Vigad KUnskap

b Del finns 2 beddmnir
4 iidﬁ Qingar i 'kiil Alla bedamningar farskare bl

ved insats kidvs

ikt =

an 4 manader
SR K!Itka har fnr"att puh!icera alla ‘ Publicara mina utkast {4)
ey dina utkast i amnet for aktuell
grupp/klass.
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Bilaga 4

LATHUND 2
KUNSKAPSBEDOMNING
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Omdomesoversikt for klass/grupp eller
undervisningsgrupp

For att se oversikt over aktuella bedomningar i ett amne for en kass/grupp eller

undervisningsgrupp gor du enligt foljande:
For en klass/grupp

| en vanlig klass/grupp far man en oversikt 6ver alla amnen och summerad statistik. Vill
man se en Oversikt for alla elever i ett amne gar man vidare och vajer amne i rullisten.

e Ga till onskad grupp
e Klicka pa Kunskaper
e Valj amne/kurs i rullisten
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Exempel pa omdomesoversikt en grupp/klass

O N1 O] Cc O 4a

Blogg Planering Kunskaper Samitalet Laroplan Stddinsatser

Sv  Grundskola / Svenska ~

Kunskaper forKlass 7 Visaelewy 12

Har gor du beddmningar av elevernas kunskaper och utvecklingsomraden i forhallande till laroplanens kunskapsmal. Klicka pa en elev, eller bedom
flera pa samma gang.

v Summering
Farskhat Beddmning Visad kunskap
e Deet finns 2 bedidmningar med insats krivs.

Alla bedomningar farskare an 4 manader Visa insatsoversikt »

Summering - kan fallas ihop.

| Bw

Alla Bedom markerade elever

Insats Godtag- Mer Tabell &
Arskurs 7 kravs bara an Kommentar i Svenska underlag
Lea Apel 2
» 2018-11-07 aw Astrid Frisk S
Alicia Bauer Din styrka ar det sprakliga. Dar ar du extra saker. =
w 2018-11-07 av Astrid Frisk

Jobba vidare med bearbetning av dina texter.

Hannes Hagelgren

w 2018-11-07 av Astrid Frisk

Utvecklingsomrade las mer

Markus Houtari
18-11-07 2y A lasa och analysera skonlitteratur och andra texter...

& Patric Johnson

w 2018-11-07 aw Astrid Frisk

Unlecklingsomnfde I3z mer
lasa och analysera skonlitteratur och andra texter...

1
N

AERAEAREAE

Ossian Marklund “:H Utvecklingsomrade las mer =
w 2018-11-07 av Astrid Frisk lasa och analysera skonlitteratur och andra texter...
4 Minna Palmdal “:” Utvecklingsomrade las mer =+ =
w 2018-11-07 av Astrid Frisk lasa och analysera skonlitteratur och andra texter...
Cathy Rodan | | Utvecklingsomrade las mer =
1 = 2018-11-07 av Astrid Frisk lasa och analysera skonlitteratur och andra texter...
Pat Stewarts | | Utvecklingsomrade Jas mer .
w 2018-11-07 aw Astrid Frisk

lasa och analysera skonlitteratur och andra texter...

For en undervisningsgrupp

| en undervisningsgrupp far man direkt upp statistiken for kursen/amnet da
undervisningsgruppen ar kopplad till en kursplan.

e Fran din egen startsida klicka pa onskad Undervisningsgrupp och sen pa knappen
Kunskaper.
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Exempel pa omdomeséversikt for undervisningsgruppen Svenska 1

= SVESVED1  Gymnasial vuxenutbildning  Provkommun = =

& O NM| O | U &

Blegg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan Stodinsatser

Kunskaper for SVESVED1 =
Har gor du bedémningar av elevernas kunskaper och utvecklingsomraden i férhallande till laroplanens kunskapsmal. Klicka pa en elev, eller bedom flera
pa samma gang.

¥ Summering

Farskhet Beddmning
e Det finns 2 bedémningar med insats kravs.

R . . : Visa insatsdversikt »
Alla bedémningar farskare an 4 manader

Bedomning
Alla Beddm markerade elever
Insats Godag- Datum da bedomningen
Svenska 1 kravs  bara . a Underlag
g Bosse Andersson — gjordes och vem som =t
® 2016-05-11 av Maria Vinter « =
4§ Jan-Anders Andersson | ‘ gjorde den' [
® 2016-05-11 av Maria Vinter -
4 Mattias Backrud |_‘ [
® 2016-05-11 av Maria \inter o
2 Kiell Bengtsson |_‘ [
® 2016-05-11 av Maria \Vinter o
4 PerBlom - =
o 2016-05-11 av Maria Vinter |_‘ Eventuell kommentar
& ?JTELE\:ES?:: [T — |D‘ Resultat prov 12 /4 o yyy
[ = Duhar arbetat bra med muntlig redovisning men behiver fortsdtta utveckla.....
1 Alfons Elevsson N *
® 2016-05-11 av Maria \Vinter |:‘ Kunskapskravstabe"
1 Ante Elevsson | ‘
® 2016-05-11 av Maria Vinter o
4 Ame Elevsson |_‘
® 2016-05-11 av Maria Vinter o
Bella Elevsson )
1 ® 2016-05-11 av Maria Vinter |D‘
g Berit Elevsson |_‘ [
® 2016-05-11 av Maria \inter o
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Ta bort felaktigt publicerad bedomning
for elev

For att ta bort en felaktigt publicerad bedomning for en elev behover du antingen vara
den larare som publicerat bedémningen eller administrator pa skolan.

1. Gatill elevens startsida.

2. Klicka pa fliken Kunskaper

3. Klicka pa den bedomning du vill ta bort for att oppna den.

4. Klicka pa Ta bort och bekrafta darefter att du vill ta bort bedomningen.

O WMl |Cc T &

Larlogg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan Stodinsatser

Alla amnen Mspr1 Moderna sprak - elevens val = Arkiv B ~

Kunskaper i Moderna sprak - elevens val fsr sara Bakir

Har ser du lararnas beddémningar av Sara kunskaper i forhallande till laroplanens kunskapsmal och eventuella
utvecklingsomraden att arbeta med. Se hjédlp om bedémningarna »

Ny bedémning Stang

Beddmning Visad kunskap

Insats kravs Godtagbara
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Vill du ta bort en tidigare publicerad bedomning gar du forst till arkivet och hamtar fram

den.
&
o N ® O B
Larlogg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan Stodinsatser
Alla amnen En Engelska = Arkiv B ~

[]2016-04-13 - Mats Algebra

Kunskaper i Engelska for sara Bakir @2014-03-25 - Inga Lararsson
. 2012-10-05 — Rebecca Lindberg

Har ser du ldrarnas bedémningar av Sara kunskaper i férhallande till Idroplanens Kunskapsmal och eventuella
utvecklingsomraden att arbeta med. Se hjélp om bedémningarna »

Ny bedomning Stang

Bedomning Visad kunskap

. Mer an
Insats kravs Godtagbara godtagbara Har ser du vilken
bedémning som ar
Aktuell kunskap ej bedomd annu 6ppen just nu.‘

Bedomningen publicerad av Mats Algebra 2016-04-13

Notera! En borttagen bedémning kan inte aterfas sa kontrollera att du har valt ratt elev

och ratt bedomning!

Se elevens tidigare bedomningar i arkivet

Under fliken Kunskaper visas elevens aktuella bedomningar men har finns ocksa ett arkiv
med alla tidigare bedomningar. Man kan se antingen historik over ett enskilt amne eller

terminsvis tillbaka i tiden for alla amnen.

Se elevens arkiv med bedomningar i alla amnen

e Ga till elevens startsida och fliken Kunskaper.
e Gatill elevvyn.

Bildningsforvaltningen Fakturaadress:
Johan Kocksgatan 4, 231 45 Trelleborg Box 79, 231 21 Trelleborg

Telefon: 0410-73 30 00 Org.nr: 212000-1199
www.trelleborg.se | trelleborgs.kommun@trelleborg.se


http://www.trelleborg.se/
mailto:trelleborgs.kommun@trelleborg.se

Dokumentation av elevens lara

e Vilj onskad period

nde, samverkat 2019-09-03 Dnr BIN 2019/2342

&
o WMl © | O & +
Larlogg Flanering Kunskaper Samtalet Laroplan Stodinsatser
Kunskaper fér Alicia Bauer Elevvy | Nulage~ | 24
Har ser du lararnas senaste bedomningar av Alicia for vald tidsperiod i forhallande till laroplanens kunskay — NYa9¢
denna termin

kan ocksa visa utvecklingsomraden som Alicia kan arbeta med har. Du har nytta av dessa bedémningar ifi
utvecklingssamtalen. Grunden for lararnas bedomningar ar den kunskap Alicia visat i skolan.

fidrra terminen

VT 2016
Se hjalp om bedémningarna HT 2015
VT 2015
Insats Godtag- Mer HT 2014
Amnen kravs bara an Kommentar i amnet VT 2014
Biologi ‘_‘ HT 2013
2016-11-07 av Ola Kuist - VT 2013
Bild ‘ ‘ HT 2012
2016-11-07 av Ola Kvist o
Engelska ‘i‘ Utvecklingsomraden l3s mer =
2016-04-22 av Astrid Frisk (- 2 utvecklingsomraden Vi kommer att fokusera pa detta, bade
spontant och...
Fysik ‘_‘ Utvecklingsomrade las mer =
2016-11-07 av Ola Kvist o genomféra systematiska undersokningar i fysik, oc...
Geografi ‘_‘ 2
2016-11-07 av Ola Kvist o
Historia . Du arbetar metodiskt med att utveckla ditt historiska asmer [ =
2016-11-07 av Ola Kvist resonemang vilket gor att du utvecklas hela ti. .
Se elevens arkiv med bedomningar i ett amne
e Gatill elevens startsida och fliken Kunskaper.
e Gatill elevvyn.
e Vailj @amne.
e Klicka sen pa Arkivet sa far du fram en lista med tidigare bedémningar samt
datum och vem som gjort dem. For att se bedomningarna med kommentarer,
klicka pa onskad bedomning i arkivet.
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o m[oe |l wm !

Lariogg Fianering Kumskapsr Samtalet Laroplan

Alla amnen Bi Biologi ~

Arkiv Tl -

2014-11-20 = Astrid Frisk

=1 ; 2014-11-11 = Astrid Frisk
Kunskaper i Biologi fér Lea Ape s
Har ser du laramas bedomningar av Lea kunskaper i forhallande fill l1aroplanens kunsk 2014-02-20 — Astrid Frisk
utvecklingsomraden alt arbeta med. Se hjalp om beddmningama » 2014-02-19 — Astrid Frisk

2013-12-2T = Astrid Frisk

Bedomning Wisad kunskap

er an
godiagbara

nsats kravs Godiagbara

Notera! Underlag sparas inte med gamla bedomningar i arkivet. Daremot arkiveras
tabellen som hor ihop med bedomningen sa att man kan se hur langt eleven natt vid

tillfallet da bedomningen gjordes. Aven eventuella kommentarer i tabellen finns

arkiverade.

Bildningsforvaltningen Fakturaadress:
Johan Kocksgatan 4, 231 45 Trelleborg Box 79, 231 21 Trelleborg

Telefon: 0410-73 30 00 Org.nr: 212000-1199
www.trelleborg.se | trelleborgs.kommun@trelleborg.se


http://www.trelleborg.se/
mailto:trelleborgs.kommun@trelleborg.se

Dokumentation av elevens larande, samverkat 2019-09-03 Dnr BIN 2019/2342

Bilaga 5

LATHUND

UTVECKLINGSSAMTALET
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Samtalsprocessen steg for steg
grundskola och gymnasium

Det ar mentorn som delar ut samtalsunderlag/utvecklingsplaner till sina mentorselever
varje termin. och det ar aven mentorn som hanterar hela processen runt

utvecklingssamtalet samt aven "laser planen" efter utvecklingssamtalet.

Mentor startar planen i god tid fore kommande samtal men inte direkt efter forra
samtalet. Foraldrar kan namligen inte se nagot i det underlag som startats forran mentor

markerar att skolans forberedelser ar klara.

Samtalsprocessens olika steg.

1. Forberedelser i skolan

2. Forberedelser i hemmet

3. Samtalet

4. Arbeta med overenskommelser

Steg for steg - sa har gor du som larare/mentor

Steg 1 - Dela ut samtalsunderlag till dina mentorselever/mentorsbarn ((detta kan dven

en admin gora eller kollega, kom bara Gverens sa att det blir gjort for ratt barn i ratt tid.)

| detta lage ar det bara larare och elev som ser det som skrivs i underlaget.

Vardnadshavare kan inte lasa.

Pa samtalsoversikten visas en stegstapel sa att man kan se var i processen man befinner sig

och har finns aven information till vardnadshavare.

Texten "Elever och larare gor nu forberedelser infor utvecklingssamtalet. Vardnadshavare
kan dnnu inte ta del av underlaget” visas for vardnadshavare pa elevens startsida samt pa

samtalsoversikten.
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Fdrberedelser i skolan Forberedelser i hemmet Samtal Arbeta med overenskommelser

Elever och larare gor forberedelser infar utvecklingssamtalet. Vardnadshavare kan annu inte ta del av underlaget.

Visa for vérdnadshavare! « Markera hir nir skolans forberedelser ir klara.

Steg 2 - Efter det att skolan gjort sina forberedelser - eleven/lararen svarat pa sina

fragor som ev finns i underlaget, eleven tagit fram arbeten som den vill visa upp, ar det
dags for dig att ”flytta” till nasta steg. Markera ”Visa for vardnadshavare”. Forst da kan

foraldrarna ta del av innehallet och géra eventuella kommentarer.

N&r du markerat "Visa for vardnadshavare” sa ser det ut sa har for foraldern nar de star pa

sitt barns oversiktssida.

Farberedelser 1 skolan Forberedelser i hemmet Samtal Arbeta med overenskommelser

Nu ar skolans farberedelser klara. Vardnadshavare och elev kan forbereda genom att ta del av underlaget. Nar du som vardnadshavare ar
klar klicka da pa Hemmet klart fér samtal.

Hemmet klart for samtall

Steg 3 - Nar hemmet &r klara och har last och fyllt i sina eventuella delar och

kommenterat, markerar de "Hemmet klart for samtal” eller i de fall vardnadshavare far

underlaget pa papper kan du som mentor markera at dem.

Forberedelser i skolan Forberedelser i hemmet Samtal Arbeta med overenskommelser

Nu &r alla klara for samtal. Nar samtalet &r genomfart klickar mentor pa Samtalet genomfort.

Samtalet genomfort

Steg 4 . Under samtalet eller nar samtalet ar genomfort lagger mentorn in sina

eventuella noteringar fran samtalet, skriver in 6verenskommelser och bockar for vilka som
deltog samt markerar ”Samtalet genomfort”, sa ”lases” underlaget in och arkiveras. |

detta steg markerar man aven vilka som deltog om man vill.
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Samtalet genomfort

MNarvarande vid samtalet

# Alicia Bauer @
[« Astrid Frisk D
[ Ola kvistm

# Peter Bauer @

¥ Terese Borg

De valda samtalsunderlagen hamnar nu i Arbeta med Gverenskommelser.

Fortsatt Stang

Efter genomfort samtal ar man i fasen "Arbeta med overenskommelser” anda tills nytt
underlag laggs in pa eleven. | den har fasen kan bade elev, larare och féraldrar se det som
skrivits men underlaget ar last for redigering forutom éverenskommelser som man alltid

kan dndra status pa och dven skriva i rutan for utvardering om sadan finns.

Forberedelser i skolan Farberedelser i hemmet Samtal Arbeta med dverenskommelser E
Nu har vi haft utvecklingssamtal och arbetar med vara Gverenskommelser.
© Starta ny samtalsmall Las upp
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Boka tid for utvecklingssamtal

Dnr BIN 2019/2342

Som mentor/pedagog kan du boka tid for utvecklingssamtal i Unikum och aven skicka

inbjudan till vardnadshavare. Den bokade tiden syns bade pa barnets startsida och pa

Samtalsoversikten sa det blir latt for alla att se nar samtalet ar inbokat.

Boka tid for utvecklingssamtal

i
i i ]

19 20 21 22 23 24 25 ‘
Mool 9:00 10:00 11:00
26 27 28 29 30 31

e Ga till gruppens startsida
e Ga till Samtalet sa hamnar du pa samtalsoversikten for gruppen.
e Bocka for personen du vill boka tid for

e Klicka pa "Vilj tider" och ange datum och tid for samtalet genom att klicka pa

kalender

e Skriv aven in plats for samtalet om du vill.
e Klicka sen pa Spara tider

4+  Januari 2014 - | “' 16 Januari 2014 = | ‘i- 16 Januari 2014 =

S6 Ma Ti On To Fr L& 0:00 1:00 2:00 3:00

1 2 3 4 ' 15:00 15:05 15:10 15:15 |

5 6 7 8 9 10 11 :
| 4:00 500 600 7:00
12 13 14 15 16 17 18

12:00 13:00 14:00 15:00

1. Vidlj datum ~ 16:00 17:00 18:00 1900 |

2. Ange starttid, timme
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15:45 15:50 15585

'3, Ange startttid, minut
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Skicka inbjudan till utvecklingssamtalet.

Dnr BIN 2019/2342

Nar du bokat tid for samtal kan du direkt eller senare skicka inbjudan till foraldrar. Det

gor du fran samma sida du bokade pa, se ovan.

e Bocka for den eller del barn/elever du vill skicka tider for

°

e Klicka pa "Skicka tider" sa gar det ut en notis till vardnadshavare for

barnet/eleven. Du kan aven lagga in ett meddelande som skickas med.

E Ana Farberedelseri ara | Samtalet genomfart My samtalsmall
.JI. Lova F\DB|KViSt

Skicka tider for utvecklingssamtal

Mottagare Tid och plats
Wilmer Grey M 2017-03-16 16:00 Avdelningen
Meddelande (valfritt)

Hejl

skrivits cch komplettera med era kommentarer om ni vill.

Skicka tider

Olika farger pa bokade tider

Walj tider | Skicka tider

'E 14:30

ALG| .,
zo13| Viggen

Bildningsforvaltningen Fakturaadress:
Johan Kocksgatan 4, 231 45 Trelleborg Box 79, 231 21 Trelleborg

Telefon: 0410-73 30 00 Org.nr: 212000-1199
www.trelleborg.se | trelleborgs.kommun@trelleborg.se


http://www.trelleborg.se/
mailto:trelleborgs.kommun@trelleborg.se

Dokumentation av elevens larande, samverkat 2019-09-03 Dnr BIN 2019/2342

16

SEP
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10 dagar eller mindre vecka kvar innan samtalet.

Mer an 2 veckor kvar till deadline.

Samtalet genomfort.

Tilldela samtalsunderlag till barn/elev

Du som larare/pedagog/mentor (eller administrator) kan tilldela samtalsunderlag till

barnen/eleverna. Det kan goras for en i taget eller manga samtidigt och i "lagom"” god tid

innan samtalet sa att bade skolan och hemmet hinner férbereda sig.

Tilldela samtalsmall till flera barn/elever i en grupp/klass.

Ga till gruppens startsida.

Klicka pa Samtalet

Markera de barn/elever som du vill starta ett underlag for genom att kryssa for
dem i listan

Klicka pa "Tilldela samtalsmall”.
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Blogg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan

Samtalsoversikt Overenskommelser

Utvecklingssamtal for Kiass 7

« Ala Visafirvardnadshavarel | Hemmetklart = Samtalet genomfort | Tilldela samtalsmall

¥ B Lea Apel @ Skolan Hemmet Samtalet
53] & Alicia Bauer @ Skolan Hemmet  Samtalet
¥ i Hannes Hagelgren » @ Hemmet

Notera! Om de underlag som redan ligger inlagda pa barnen/eleverna inte ar lasta dvs
forra samtalet markerat som genomfort, far du upp en ruta med information om att det

forra samtalsunderlaget kommer att arkiveras, och det maste du svara OK pa for att

komma vidare.

e Vilj en mall fran Skolbanken. Om din forskola/skola har egna mallar brukar de
hittas under "Skolans”, i annat fall sok under fliken "Hela landet".
e Klicka pa mallens rubrik for att oppna den.

e Klicka sen pa "Tilldela" och markera ratt elever samt bekrafta for att slutfora
atgarden.

Tilldela samtalsunderlag for ett barn/elev
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Gor pa samma satt som for gruppen antingen via gruppen, men valj bara ett barn/elev

eller ga till personens startsida, Samtalet och klicka pa Starta ny samtalsmall.

= Elisa Chai

o N ® C » &

Larlogg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan Stodinsatser

Utvecklingssamtal for Eiisa cha
Forberedelser i skolan Forberedelser i hemmet Samtal

Mu har vi haft utvecklingssamtal och arbetar med vara dverenskommelser.

I © Starta ny samtalsmall

Folj sen instruktionerna ovan for att hitta ratt mall i skolbanken och tilldela den till

barnet/eleven.

Lasa/lasa upp samtalsunderlag

Efter utvecklingssamtalet och innan nytt samtalsunderlag delas ut till barnen/eleverna
behdver mentorn "lasa” det 6verenskomna samtalsunderlaget. Det gors vanligtvis direkt vid
samtalet nar man dokumenterar men kan aven goras i efterhand om man kanske inte sitter

vid datorn pa samtalet.

Samtalsunderlaget "lases” nar mentorn markerar samtalet som genomfort. Det innebar
att all dokumentation laggs i barnets/elevens arkiv och att inga andringar langre kan goras

i det underlaget vilket ar viktigt ur sakerhetssynpunkt.

Lasa samtalsunderlag/markera att samtalet ar genomfort

for flera barn/elever i en grupp/klass
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e Ga till Gruppens startsida.
e Klicka pa Samtalet.

e Markera de barn/elever du vill lasa underlaget for genom att bocka i rutan till
vanster om namnet eller valj alla genom att markera den dversta bockrutan sa
valjs alla dina mentorselever.

e Klicka pa ”Samtalet genomfort”.

O N | C | T

Blogg Planering Kunskaper Samtalet Laroplan

Samtalstversikt Overenskommelser

Utvecklingssamtal for Kiass 7

(] Visa far vardnadshavare! Hemmet klﬂrtI Samtalet genomfort ITiIId&Iﬂ samtalzmall
Alla

p—
L n Lea AW'E] Skolan Hemmet N ol Overenskomme
= RAlicia Bauer T Hemmet  Samtalet Overenskommels
. ﬁ? Hannes Hagelgren « Hemmet
—

Las samtalsunderlag/markera samtalet som genomfart for enskilt barn/elev

e Ga till Barnets startsida.
e Klicka pa Samtalet.

e Klicka pa ”Samtalet genomfort”.
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Larlogg Flanering Samtalet Laroplan

Nuvarande «

Utvecklingssamtal fér Bea Borg 2

Farberedelser i forskolan Forberedelser i hemmet Samtal Efter samtalet

Nu ar alla klara for samtal. Nar samtalet ar genomfért klickar mentor pa Samtalet genomfort.

Samtalet genomfért

Lasa upp utvecklingsplan/samtalsmall

| vissa fall kan mentor behdva fylla pa med innehall tex i 6verenskommelser, dven efter att
samtalet ar genomfort och underlaget "last” och arkiverat. Det finns darfor mojlighet att
tillfalligt "lasa upp" underlaget. For att gora det behdver man vara mentor eller

administrator.

e Ga till elevens/barnets startsida.
e Klicka pa Samtalet.
e Klicka pa ”Las upp".

Forberedelser i skolan Forberedelser i hemmet Samtal Arbeta med 6verenskommelser E

Mu har vi haft utvecklingssamtal och arbetar med vara overenskommelser.

© Starta ny samtalsmall Las upp

OBS! Glom inte att lasa samtalsunderlaget igen nar du fyllt pa med information. Det ar

viktigt att det &r last och arkiverat.

Bildningsforvaltningen Fakturaadress:
Johan Kocksgatan 4, 231 45 Trelleborg Box 79, 231 21 Trelleborg

Telefon: 0410-73 30 00 Org.nr: 212000-1199
www.trelleborg.se | trelleborgs.kommun@trelleborg.se


http://www.trelleborg.se/
mailto:trelleborgs.kommun@trelleborg.se

	Pedagogisk planering
	Utdrag ur Betyg och betygsättning:
	Kunskapsbedömning
	Utdrag ur Betyg och betygsättning:

	Utdrag ur Allmänna råd Utvecklingssamtalet och den skriftliga individuella utvecklingsplanen
	Kunskapsbedömning

	Individuellt utvecklingssamtal
	Utdrag ur Allmänna råd Utvecklingssamtalet och den skriftliga individuella utvecklingsplanen
	Läraren bör

	Rutin för dokumentation av elevens lärande för elever med skydd
	Begreppsförklaringar
	Stödmaterial
	Bedömningsunderlag för elever med skyddade personuppgifter
	Skapa en planering i Skolbanken
	Redigera en pedagogisk planering
	Tilldela planering till eleverna
	Ta bort eller inaktivera en tilldelad planering eller matris
	Registrera och redigera bedömning
	Omdömesöversikt för klass/grupp eller undervisningsgrupp
	Ta bort felaktigt publicerad bedömning för elev
	Se elevens tidigare bedömningar i arkivet
	Samtalsprocessen steg för steg grundskola och gymnasium
	Boka tid för utvecklingssamtal
	Tilldela samtalsunderlag till barn/elev
	Låsa/låsa upp samtalsunderlag
	Låsa samtalsunderlag/markera att samtalet är genomfört
	för flera barn/elever i en grupp/klass
	Lås samtalsunderlag/markera samtalet som genomfört för enskilt barn/elev
	Låsa upp utvecklingsplan/samtalsmall


