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Beslut om ersattningsgallring

Bakgrund

I samband med beslut om att inleda samverkansavtal med Svedala om ekonomiskt bistdind och
arbetsmarknadsinsatser har frdgan lyfts om att tillimpa erséttningsgallring pa
Arbetsmarknadsforvaltningen i Trelleborg.

Kommunstyrelsen i Svedala fattade 2019-11-25 beslut om dvergéng till digital d&rendehantering
infor 2020 och gallring av skannade handlingar. Detta da de, liksom Trelleborgs kommun, har
ingétt ett samverkansavtal med Lunds kommun géllande ett gemensamt e-arkiv dir det ar mdojligt
att 6verga till en digital d&rendehantering och slutarkivering. Ndimnderna i Svedala kommun
behdver dock fatta ett eget beslut for att ersittningsgallringen ska géilla. Socialnimnden i Svedala
har beslutat att handlingar som pé ett arkivbestdndigt sétt har skannats in i verksamhetssystemet
Procapita/Lifecare kan direktgallras.

For att skapa en enhetlig hantering av de sdkande frdn Svedala och Trelleborg foreslés att samma
beslut om erséttningsgallring tas pa Arbetsmarknadsforvaltningen i Trelleborg.

Skal for beslut

Enligt arkivlagen har kommunala myndigheter en skyldighet att bevara och véarda handlingar i
syfte att tillgodose allménhetens rétt att ta del av allminna handlingar, behovet av information
for rattskipningen och forvaltningen samt forskningens behov. Kommunala myndigheter har
dven en skyldighet att 1 storsta mdjliga utstrackning bevara en handling i dess originalformat.

Arbetsmarknadsforvaltningen har under en lang tid i stor utstrackning arbetat digitalt i olika
system. Flertalet handlingar inkommer idag digitalt, men vi far &ven handlingar i pappersformat.
Dessa kan idag skannas in arkivbesténdigt, varfor manga dokument kan ldmnas ater till
avsdndaren alternativt forstoras efter inskanning. Var bedomning &r att informationsforlusten ar
sa obetydlig vid skanning att beslut kan tas om att gallra pappershandlingarna nér dessa ér
skannade. Undantag bor dock goras for handlingar som kridver en signatur for att vara juridiskt
bindande s& som avtal, delegationsbeslut och liknande.

For ett genomforande krévs ocksa tydliga rutiner for gallring av pappershandlingar efter
inskanning, som tydligt framhéver villkor for tillimpning och tekniska krav for inskannade
handlingar. Hér finns underlag fran Svedala att ta del av.
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Forslag till beslut:

- Att infGra ersittningsgallring for verksamhetssystemet Procapita/Lifecare, dvs. att handlingar
som inkommit kan skannas in pa ett arkivbesténdigt sétt i Procapita/Lifecare och att originalen
sedan gallras nar de inte langre behdvs for verksamheten.

- Att ge forvaltningen i uppdrag att uppdatera dokumenthanteringsplanen.
- Att ge forvaltningen 1 uppdrag att ta fram rutiner for inférandet av erséttningsgallring, som

tydligt framhéver villkor for tillimpning och tekniska krav for inskannade handlingar.

Zara Goransson Tosic
Forvaltningschef
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