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Datum 2017-03-23  

 

Arbetsmarknadsförvaltningen Postadress: Box 63, 231 21 Trelleborg Telefon: 0410-73 30 00
www.trelleborg.se Besöksadress: Gasverksgatan 3B Fax: 0410-102 64
E-post: 
arbetsmarknadsforvaltningen@trelleborg.se

Fakturaadress: Box 173, 231 23 Trelleborg Org.nr: 212000-1199
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Administrativt stöd till kommunledningsförvaltningen under perioden 
2017-03-27 – 2017-05-03

Överenskommelse
Arbetsmarknadsförvaltningen bistår kommunledningsförvaltningen under 
perioden 2017-03-27 -2017-05-03 med stöd enligt nedan. Efter den 
överenskomna tiden skall utvärdering av stödet göras för att bedöma en ev. 
förlängning.
Stödet innefattar:

 Registrering av handlingar i w3d3
 Stöd i framtagande av struktur för registrering av handlingar

Det är arbetsmarknadsförvaltningens ambition att vid utgången av perioden 
presentera en nulägesbild av produktionsapparaten samt förslag på framtida läge.

Under perioden kommer nämndssekreterare från arbetsmarknadsförvaltningen 
att arbeta på kommunledningsförvaltningen följande tider:

2017-03-27 13.00 -16.30
2017-03-30 08.00 -12.00
2017-04-03 10.00 -14.00
2017-04-10 09.00-12.00
2017-04-11 08.00 -12.00
2017-04-12 08.00 -12.00
2017-04-20 13.00 – 16.30
2017-04-21 Ev heldag beroende på operationstid
2017-04-25 08.00 -12.00
2017-04-26 08.00 -12.00
2017-04-27 08.00-12.00
2017-05-03 08.00 -12.00

Placering
Kommunledningsförvaltningen bereder arbetsplats åt nämndssekreterare. 
Nämndssekreterare medtager egen dator. 

Datum för uppföljning föreslås till den 3/5 kl. 09.00. Inbjudan sker via outlook.

Trelleborg 2017-03-23
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Cecilia Lejon Ulrika Hedberg
Arbetsmarknadsförvaltningen

Kommunledningsförvaltningen


